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ATRIBUCIONES

PUESTO: Subsecretaria de Planeacion, Politicas y Regulacion
Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México

Articulo 37.- La Subsecretaria de Planeacidn, Politicas y Regulacidn tendra las siguientes
atribuciones:

I. Acordar con la persona Titular de la Secretaria de Movilidad el despacho de los asuntos
relacionados con la Planeacién Sectorial y de la Secretaria, y con la programacion y la
evaluacion correspondiente;

Il. Supervisar la evaluacion financiera y presupuestal de organismos publicos del sector
movilidad;

[ll. Promover el desarrollo de los programas sectoriales e institucionales relacionados
con la movilidad, la seguridad vial y la regulacion del transporte;

IV. Coordinar el disefio, integracion y operacién del sistema de estadistica sectorial de la
movilidad;

V. Supervisar las acciones para la regulacion y desarrollo de la movilidad sustentable;
VI. Coordinar los estudios de movilidad metropolitana, infraestructura vial, economia de
movilidad, impacto de movilidad, asi como los demas que sean necesarios para el
Sector;

VII. Supervisar la implementacidn de sanciones derivadas de los registros de radares de
velocidad en la Ciudad de México, en el marco del Reglamento de Transito del Distrito
Federal;

VIIl. Determinar las Zonas de Parquimetros en las que podran instalarse estos
dispositivos; asi como establecer las caracteristicas técnicas de los dispositivos e
instrumentos para el control de estacionamiento en via publica y su adecuado
funcionamiento; su instalacion, operacion y mantenimiento por si o a través de terceros,
asi como el emplazamiento de cada parquimetro dentro de la zona de parquimetrosy la
sefializacion de cajones de estacionamiento y demas indicaciones viales;

IX. Supervisar la regulacion de los sistemas ciclistas en la Ciudad de México;

X. Establecer, con base en los estudios pertinentes, las normas generales para que las
Alcaldias puedan determinar la ubicacion, construccion y el funcionamiento y tarifas de
los estacionamientos publicos en su demarcacion territorial, asi como vigilar el
cumplimiento de dicha normatividad,

XI. Estudiar las tarifas para el servicio publico de transporte de pasajeros y de carga en
todas las modalidades autorizadas que corresponda, para su posterior propuesta a la
persona titular de la Jefatura de Gobierno las modificaciones pertinentes;

XIl. Realizary someter a consideracion de la persona Titular de la Secretaria, las politicas
publicas para proponer mejoras e impulsar que los servicios plblicos de transporte de
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pasajeros, sean incluyentes para personas con discapacidad y personas con movilidad
limitada, asi como instrumentar los programas y acciones necesarias que les faciliten su
libre desplazamiento con seguridad en las vialidades, asi como promover acciones y
politicas que busquen eliminar las desigualdades que se generan en el sistema de
transporte publico que estén basadas en género, coordinando la instalacion de ajustes
necesarios en la infraestructura y seflalamientos existentes que se requieran para
cumplir con dicho fin;

XIlI. Realizar las acciones necesarias para la promocion de la investigacion y el desarrollo
tecnoldgico en materia de movilidad, transporte, vialidad y transito;

XIV. Realizar los estudios para la asignacion de la jerarquia y categoria de las vias de
circulacion en la Ciudad de México, de acuerdo a la tipologia que correspondaj;

XV. Coordinar las labores para la emisién de manuales o lineamientos técnicos para el
disefio de la infraestructura y equipamiento para la movilidad, que considere el impacto
ambiental;

XVI. Participar en comités técnicos en materias relativas al desarrollo integral de la
movilidad, el transporte y planeacion de vialidades, en el ambito de sus atribuciones; y
XVII. Las demas previstas en otros ordenamientos juridicos y administrativos aplicables
o las que le encomiende la persona superior jerarquica.

PUESTO: Direccion General de Coordinacién de Organismos Publicos y Proyectos
Estratégicos

Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México

Articulo 194.- Corresponde a la Direccién General de Coordinacién de Organismos
Publicos y Proyectos Estratégicos:

|. Realizar la evaluacion financiera y presupuestal de organismos publicos del sector;

Il. Regular la coordinacion estratégica con los organismos publicos del sector;

ll. Crear y desarrollar el Sistema de Informacion y Seguimiento de Movilidad, con el
apoyo de los organismos de transporte publico y entidades que correspondan, que
permita dar seguimiento y difusion a la informacion del sector de movilidad,;

IV. Colaborar en el ambito de su competencia, en la planeacion, regulacion,
implementacidn y evaluacion de tecnologias y procedimientos para el cobro de la tarifa
de transporte publico y para la gestion del recaudo de los organismos de transporte
publico;y

V. Las demas previstas en otros ordenamientos juridicos y administrativos aplicables o
las que le encomiende el superior jerarquico.

PUESTO: Direccion de Evaluacion Financiera y Presupuestal de Organismos Publicos
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e Coordinar y dirigir las acciones que permitan realizar la evaluacion financiera a
proyectos estratégicos de los Organismos Publicos de Transporte o a Organismos
Publicos de Transporte, a fin de facilitar la toma de decisiones de la Direccion
General o superiores jerarquicos.

e Coordinar la elaboracion del analisis respecto a la evaluacién financiera de
proyectos estratégicos de los Organismos Publicos de Transporte que le sean
solicitados por la Direccion General, superiores jerarquicos o en colaboracién con
otras unidades administrativas de la Secretaria de Movilidad, con el fin de brindar
los elementos necesarios para su revision y, en su caso, aprobacion.

e Coordinar la evaluacién financiera de un Organismo Publico de Transporte que le
sea solicitada por superiores jerarquicos, para brindar elementos de apoyo en la
toma de decisiones de planeacion.

e Dirigir los analisis de informacidn que le sean solicitados por la Direccién General
0 superiores jerarquicos, para coadyuvar con los Organismos Publicos de
Transporte en la revision de las tarifas vigentes y brindar elementos para
determinar cambios de politica tarifaria.

e Coordinar la solicitud de informacion a los Organismos Plblicos de Transporte y
a las unidades administrativas al interior de la Secretaria de Movilidad,
relacionada con proyectos estratégicos y acciones relativas a los Organismos
Publicos de Transporte, con el fin de recabar la informacion requerida para la
evaluacion financiera.

e Coordinar las acciones que permitan realizar el seguimiento presupuestal o
elaborar el analisis presupuestal, respecto al Presupuesto de los Organismos
Publicos de Transporte, para facilitar la toma de decisiones a la Direccién General
0 superiores jerarquicos.

e Planear e instruir la elaboracion de reportes e informes sobre la evolucién del
Presupuesto de los Organismos Publicos de Transporte de forma agregada, a fin
de conocer sobre el avance en el ejercicio de los recursos.

e Dirigir el analisis presupuestal solicitado por superiores jerarquicos o el
seguimiento presupuestal con base en los reportes e informes sobre la evolucidn
del Presupuesto de los Organismos Publicos de Transporte, con el fin de
contribuir en brindar elementos de apoyo en la toma de decisiones de planeacion
y politicas a seguir.

e Coordinar y autorizar el boletin informativo mensual sobre el seguimiento a la
evolucion del Presupuesto de Egresos del sector movilidad, con base en la
informacion proporcionada por los Organismos Publicos de Transporte, la
Secretaria de Movilidad y los demas entes publicos que forman parte del sector,
a fin de tener informacion oportuna sobre el ejercicio de los recursos del
Presupuesto de Egresos del sector movilidad.

e Coordinar la solicitud de informacién a los Organismos Publicos de Transporte y
a las unidades administrativas al interior de la Secretaria de Movilidad,
relacionada con proyectos estratégicos y acciones relativas a los Organismos
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Publicos de Transporte, con el fin de recabar la informacion requerida para el
analisis y seguimiento presupuestal.

e Coordinar la participacion del area en las mesas de trabajo relacionados con
proyectos estratégicos y acciones relativas a los Organismos Publicos de
Transporte, a fin de brindar elementos para la toma de decisiones de la Direccion
General o superiores jerarquicos.

e Coordinar las funciones, actividades o acciones que instruya el superior
jerarquico.

PUESTO: Subdireccién de Evaluacion Financiera

e Supervisarlasacciones que permitan realizar la evaluacion financiera a proyectos
estratégicos de los Organismos Publicos de Transporte o a Organismos Publicos
de Transporte, a fin de facilitar la toma de decisiones.

e Revisar y verificar la elaboracion del analisis respecto a la evaluacion financiera
de proyectos estratégicos de los Organismos Publicos de Transporte que le sean
solicitados o que se realice en colaboracién con otras unidades administrativas
de la Secretaria de Movilidad, con el fin de brindar los elementos necesarios para
su revision y aprobacion.

e Supervisar la evaluacion financiera de un Organismo Publico de Transporte
solicitada, con el fin de dar elementos para apoyar la toma de decisiones en el
disefio de estrategias de planeacion.

e Disefiar los analisis de informacion que le sean solicitados, para coadyuvar con
los Organismos Publicos de Transporte en la revision de las tarifas vigentes y
brindar elementos para determinar si es necesario una modificacion a la politica
tarifaria.

e Supervisar el seguimiento a la solicitud de informacion a los Organismos Publicos
de Transporte y a las unidades administrativas al interior de la Secretaria de
Movilidad, relacionada con proyectos estratégicos y acciones relativas a los
Organismos Publicos de Transporte, con el fin de recabar la informacion
requerida para la evaluacion financiera.

e Supervisar la elaboracion de insumos necesarios para la participacion del area en
mesas de trabajo relacionadas con proyectos estratégicos y acciones relativas a
los Organismos Publicos de Transporte, a fin de brindar elementos de apoyo.

e Supervisar las funciones, actividades o acciones que instruya el superior
jerarquico.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Analisis Financiero
e Realizar la evaluacién financiera a proyectos estratégicos de los Organismos

Publicos de Transporte o a Organismos Publicos de Transporte, a fin de facilitar
la toma de decisiones.
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e Elaborarlos analisis respecto a la evaluacion financiera de proyectos estratégicos
de los Organismos Publicos de Transporte que le sean solicitados o que se realice
en colaboracién con otras unidades administrativas de la Secretaria de
Movilidad, con el fin de brindar los elementos necesarios para su revision y
aprobacion.

e Realizar la evaluacion financiera de un Organismo Publico de Transporte que le
sea requerida, para sustentar la toma de decisiones de planeacion.

e Realizar los analisis de informacion que le sean solicitados, para coadyuvar a los
Organismos Publicos de Transporte en la revision de las tarifas vigentes y brindar
elementos para apoyar decisiones de politica tarifaria.

e Elaborar los insumos que sean requeridos para la participacion del area en las
mesas de trabajo relacionadas con proyectos estratégicos y acciones relativas a
los Organismos Publicos de Transporte, con el fin de brindar material de apoyo.

e Reunir y consolidar la informacién solicitada a los Organismos Publicos de
Transporte y las unidades administrativas al interior de la Secretaria de
Movilidad, relacionada con proyectos estratégicos y acciones relativas a los
Organismos Publicos, con el fin de realizar la evaluacion financiera.

e Realizar las funciones, actividades o acciones que instruya el superior jerarquico.

PUESTO: Subdireccidn de Evaluacion Presupuestal

e Supervisar las acciones que permitan realizar el seguimiento presupuestal o
elaborar el analisis presupuestal, respecto al presupuesto de los Organismos
Publicos de Transporte, para facilitar la toma de decisiones.

e Revisar y verificar la elaboracion de reportes e informes sobre la evolucion del
presupuesto de los Organismos Publicos de Transporte de forma agregada, a fin
de conocer sobre el avance en el ejercicio de los recursos.

e Supervisar el analisis presupuestal que le sea requerido o el seguimiento
presupuestal, con base en los reportes e informes sobre la evolucion del
presupuesto de los Organismos Publicos de Transporte, con el fin de recomendar
elementos de analisis para el presupuesto de los Organismos Publicos para
apoyar decisiones de planeacién y politicas a seguir.

e Revisary verificar el contenido del boletin informativo mensual de seguimiento a
la evolucion del presupuesto de egresos del sector movilidad, con base en la
informaciéon proporcionada por los Organismos Publicos de Transporte, la
Secretaria de Movilidad y los demas entes publicos que forman parte del sector,
a fin de proveer informacion oportuna sobre el ejercicio de los recursos del
Presupuesto de Egresos.

e Supervisar el seguimiento a la solicitud de informacion a los Organismos Plblicos
de Transporte y a las unidades administrativas al interior de la Secretaria de
Movilidad, relacionada con proyectos estratégicos y acciones relativas a los
Organismos Publicos de Transporte, con el fin de recabar la informacién
requerida para el seguimiento y/o analisis presupuestal.
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e Supervisar laelaboracion de insumos necesarios para la participacion del area en
mesas de trabajo relacionadas con proyectos estratégicos y acciones relativas a
los Organismos de Transporte Publico, a fin de brindar elementos de apoyo en el
ambito presupuestal.

e Supervisar las funciones, actividades o acciones que instruya el superior
jerarquico.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Analisis Presupuestal de los Organismos
de Transporte.

e Realizar el seguimiento presupuestal o elaborar el analisis presupuestal
solicitado respecto al presupuesto de los Organismos Publicos de Transporte,
para facilitar la toma de decisiones.

e Elaborar los reportes e informes sobre la evolucion del presupuesto de los
Organismos Publicos de Transporte de forma agregada, a fin de conocer sobre el
avance en el ejercicio de los recursos.

e Elaborar el analisis presupuestal solicitado o el seguimiento presupuestal con
base en los reportes e informes sobre la evolucion del presupuesto de los
Organismos Publicos de Transporte, con el fin de brindar elementos de apoyo a
los superiores jerarquicos en la toma de decisiones de planeacion y politicas a
seguir.

e Realizary actualizar el boletin informativo mensual de seguimiento a la evolucién
del presupuesto de egresos del sector movilidad, con la informacién
proporcionada por los Organismos Publicos de Transporte, la Secretaria de
Movilidad y los demas entes publicos que forman parte del sector, con el fin de
otorgar informacion oportuna sobre el ejercicio de los recursos del Presupuesto
de Egresos.

e Elaborarlosinsumos que se requieran para la participacion del area en las mesas
de trabajo relacionadas con proyectos estratégicos y acciones relativas a los
Organismos Publicos de Transporte, con el fin de recabar material de apoyo en el
ambito presupuestal.

e Reunir y consolidar la informacién solicitada a los Organismos Publicos de
Transportey las unidades administrativas al interior de la Secretaria de Movilidad
relacionada con proyectos estratégicos y acciones relativas a los Organismos
Publicos, con el fin de realizar el seguimiento y/o analisis presupuestal.

e Realizar las funciones, actividades y acciones que instruya el superior jerarquico.

PUESTO: Direccion de Coordinacion Estratégica
e Coordinar los procesos de planeacion, organizacion y ejecucion de acciones y

proyectos estratégicos que promuevan la integracion de los Organismos Publicos
de Transporte.
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e Dirigir el seguimiento de acciones y proyectos estratégicos que contribuyan a la
integracion de los Organismos Publicos de Transporte, en coordinacién con los
mismos, asi como con otras areas de la Secretaria de Movilidad y dependencias
de la Administracion Pablica de la Ciudad de México.

e Dirigir el seguimiento de acciones y proyectos estratégicos que contribuyan a la
integracion de los Organismos Publicos de Transporte, en coordinacién con los
mismos, asi como con otras areas de la Secretaria de Movilidad y dependencias
de la Administracion Pablica de la Ciudad de México.

e Coordinar mesas de trabajo y otros mecanismos de didlogo y coordinacién para
la planeacion, seguimiento y evaluacion de proyectos estratégicos de los
Organismos Publicos de Transporte.

e Coordinar la planeacion y facilitacion de las mesas de trabajo entre los
Organismos Publicos de Transporte y otros sectores para el avance y desarrollo
de temas prioritarios encaminados a la integracion del Sistema Integrado de
Transporte.

e Coadyuvar el cumplimiento de acuerdos generados en las mesas de trabajo y los
mecanismos de didlogo y coordinacidn entre Organismos Publicos.

e Coordinar temas transversales del Sistema Integrado de Transporte que sean
considerados como prioritarios por parte de la Subsecretaria de Planeacion,
Politicas y Regulacion y la Direccion General de Coordinacion de Organismos
Publicos y Proyectos Estratégicos (DGCOPPE).

e Conformar y coordinar las mesas de trabajo multidisciplinarios dentro de la
Secretaria de Movilidad y en colaboracidn con otras dependencias y de otros
sectores involucrados, para avanzar en los temas transversales prioritarios.

e Atender las acciones adicionales que determine e instruya el superior jerarquico.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento de Proyectos Estratégicos
IIAH

e Organizary planificar con la Direccién de Coordinacion Estratégica, las mesas de
trabajo y otros mecanismos de didlogo para el seguimiento y la evaluacion de
proyectos estratégicos de los Organismos Plblicos de Transporte.

e Participar conforme le sea requerido por la Direccion de Coordinacion
Estratégica, en las mesas de trabajo entre los Organismos Publicos de Transporte
y otros sectores para el avance y seguimiento de temas prioritarios para la
integracion del Sistema Integrado de Transporte.

e Analizar y facilitar la informacion relacionada con las mesas de trabajo y otros
mecanismos de didlogo para la evaluacion y seguimiento de proyectos
estratégicos de los Organismos Publicos de Transporte.

e Darseguimiento al cumplimiento de acuerdos generados en las mesas de trabajo
y los mecanismos de didlogo entre los Organismos Publicos de Transporte.

e Solicitar e integrar la informacion requerida por la Direccion de Coordinacidn
Estratégica para el desarrollo de acciones en temas transversales del Sistema
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Integrado de Transporte que sean consideradas como prioritarias por parte de la
Subsecretaria de Planeacidn, Politicas y Regulacion y la DGCOPPE.

e Dar seguimiento a las mesas de trabajo de la Secretaria de Movilidad y en
colaboraciéon con otras dependencias y de otros sectores involucrados para
avanzary desarrollar los temas transversales prioritarios.

e Realizar las acciones adicionales que determine e instruya el superior jerarquico.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento de Proyectos Estratégicos
HB"

e Disefiar en conjunto con la Direccion de Coordinacion Estratégica, los procesos
de planeacidn, organizacion y ejecucion de acciones y proyectos estratégicos, en
coordinacion con los organismos, asi como con otras areas y sectores que
promuevan la integracion de los Organismos Publicos de Transporte.

e Revisar e informar el seguimiento respecto a las acciones y proyectos que
permitan continuar hacia la integracion de los Organismos Pulblicos de
Transporte.

e Disefiareimplementar, en conjunto con la Direccion de Coordinacion Estratégica,
las acciones en temas transversales del Sistema Integrado de Transporte que
sean consideradas como prioritarias por parte de la Subsecretaria de Planeacion,
Politicas y Regulaciony la DGCOPPE.

e Reunir mesas de trabajo multidisciplinarios dentro de la Secretaria de Movilidad
y en colaboracién con otras dependencias y de otros sectores involucrados para
avanzar en las accionesy proyectos en los temas transversales prioritarios.

e Realizar las acciones adicionales que determine e instruya el superior jerarquico.

PUESTO: Direccién de Informacion y Seguimiento de la Movilidad

e Dirigiry coordinar las acciones para registrar, procesary actualizar la informacion
de caracter estadistico y de gestion, relativa al sector de movilidad, con el apoyo
de los Organismos PuUblicos de Transporte y entidades que correspondan, que
permita dar seguimiento y difusion a la informacion.

e Coordinar el envio de lainformacion de caracter estadistico y de gestion, relativa
al sector de movilidad, que generan los Organismos Publicos de Transporte y
entidades que correspondan.

e Planear las acciones para procesar y actualizar la informacion de caracter
estadistico y de gestidn, relativa al sector de movilidad, enviada por los
Organismos Publicos de Transporte y entidades que correspondan, para su
posterior difusion.

e Coordinar que las Unidades Administrativas de la Secretaria de Movilidad que asi
lo requieran, sean provistas de lainformacion de caracter estadistico y de gestion.
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e Coordinar el disefio, desarrollo y operacion del Sistema de Informacion y
Seguimiento de Movilidad, que permita dar seguimiento y difusion a la
informacion del sector de movilidad.

e Coordinar el disefio, desarrollo y operacion del Sistema de Informacion y
Seguimiento de Movilidad, que incluya informacion georreferenciada vy
estadistica, asi como indicadores de gestion, que permita dar seguimiento y
difusion a la informacién del sector de movilidad.

e Coordinar la estandarizacion e integracion de la informacién generada por los
Organismos Publicos de Transporte y entidades que correspondan, para su
incorporacion al Sistema de Informacién y Seguimiento de Movilidad.

e Coordinar las acciones para integrar y difundir la informacion generada en las
sesiones de Grupos de Trabajo Técnicos o de Especialistas, asi como la
elaboracion de los analisis requeridos en los proyectos estratégicos que deriven
de las sesiones, para la toma de decisiones.

e Coordinarlaintegracion de lainformacidn generada en las sesiones de Grupos de
Trabajo Técnicos o de Especialistas, para su posterior difusion.

e Coordinar la recopilacion de los datos necesarios para llevar a cabo los analisis
relacionados con los proyectos estratégicos que deriven de las sesiones de
Grupos de Trabajo Técnicos o de Especialistas.

e Coordinar la elaboracion de los analisis requeridos en los proyectos estratégicos
que deriven de las sesiones de Grupos de Trabajo Técnicos o de Especialistas,
para coadyuvar en la toma de decisiones.

e Coordinar las acciones adicionales que determine e instruya el superior
jerarquico.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento de la Movilidad

e Organizar e integrar la informacion de caracter estadistico y de gestion, relativa
al sector de movilidad, generada y enviada por los Organismos Publicos de
Transporte y entidades que correspondan, para su posterior difusion.

e Colaborar en el disefio, desarrollo e implementacion del Sistema de Informacion
y Seguimiento de la Movilidad, que incluya informacion georreferenciada y
estadistica, asi como indicadores de gestion, que permita dar seguimiento y
difusion a la informacidn del sector de movilidad.

e Participar en el procesamiento de la informacién de caracter estadistico y de
gestion, relativa al sector de movilidad, generada y enviada periédicamente por
los Organismos Publicos de Transporte y entidades que correspondan, para su
actualizacion en el Sistema de Informacion y Seguimiento de la Movilidad.

e Proporcionaralas Unidades Administrativas de la Secretaria de Movilidad que asi
lo requieran, la informacién de caracter estadistico y de gestion que le sea
solicitada.
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e Poner a disposicion de las instancias correspondientes, la informacion de
caracter estadistico y de gestion, relativa al sector de movilidad, que permita dar
seguimiento y difusion a la informacién del sector de movilidad.

e Garantizarelresguardoy la seguridad de lainformacion relacionada con el sector
de movilidad, publicada en el Sistema de Informaciéon y Seguimiento de la
Movilidad

e Realizar las acciones adicionales que determine e instruya el superior jerarquico.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Informacion de la Movilidad

e Analizar la informacion de caracter estadistico y de gestion, relativa al sector de
movilidad, para la toma de decisiones.

e Analizar la informacion de caracter estadistico y de gestion, relativa al sector de
movilidad, con el apoyo de las Unidades Administrativas, para la toma de
decisiones, seguimiento y actualizacion permanente.

e Proporcionar alas Unidades Administrativas de la Secretaria de Movilidad que asi
lo requieran, el analisis de la informacion de caracter estadistico y de gestidon que
le sea solicitada.

e Participar en laintegracion y difusion de la informacidn generada en las sesiones
de Grupos de Trabajo Técnicos o de Especialistas, asi como en la elaboracion de
los andlisis requeridos en los proyectos estratégicos que deriven de las sesiones,
para la toma de decisiones.

e Colaborarenlaintegracion de lainformacion generada en las sesiones de Grupos
de Trabajo Técnicos o de Especialistas, para su posterior difusion.

e Participaren larecopilacion de los datos necesarios para llevar a cabo los analisis
relacionados con los proyectos estratégicos que deriven de las sesiones de
Grupos de Trabajo Técnicos o de Especialistas.

e Elaborar los analisis requeridos en los proyectos estratégicos que deriven de las
sesiones de Grupos de Trabajo Técnicos o de Especialistas, para coadyuvar en la
toma de decisiones.

e Realizar las acciones adicionales que determine e instruya el superior jerarquico.

PUESTO: Direccion Ejecutiva de Tecnologias de Recaudo
Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México

Articulo 194 Bis.- Corresponde a la Direccion Ejecutiva de Tecnologias de Recaudo:

l. Colaborar en la coordinacion y asesoramiento para la planeacion e implementacion de
tecnologias interoperables y seguras para el cobro de la tarifa de transporte piblico y
para el recaudo de los organismos del sector de transporte publico;
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Il. Coadyuvar, con los organismos del sector de transporte publico, en la elaboracion de
lineamientos, reglas, protocolos y procedimientos homologados en materia de recaudo;
ll. Cooperar en el ambito de sus atribuciones, con el analisis, resguardo y seguridad de
lainformacion en materia de recaudo de los organismos del sector de transporte publico;
IV. Coadyuvar, en el ambito de su competencia, con la coordinacion y supervision de las
gratuidades que se otorgan por parte de los organismos de transporte publico; y

V. Las demas previstas en otros ordenamientos juridicos y administrativos aplicables o
las que le encomiende el superior jerarquico.

PUESTO: Subdireccién de Disefio, Desarrollo e Innovacion de Tecnologias de Recaudo

e Asesorar y supervisar el desarrollo de nuevas tecnologias de recaudo
innovadoras, interoperables y seguras en procedimientos de cobro de tarifa de
los Organismos Publicos de Transporte de la Ciudad de México.

e Supervisar los proyectos de tecnologias de recaudo en los que participen los
Organismos Publicos de Transporte (tarjeta Unica, equipos de peaje, redes de
recarga externa, listas blancas, listas negras, entre otros).

e Impulsar y coordinar la implementacion de innovaciones tecnoldgicas en los
sistemas de recaudo de los Organismos Publicos de Transporte.

e Coordinarelusodetecnologiasy perfiles de gratuidades que se otorgan por parte
de los Organismos PuUblicos de Transporte, con base en las especificaciones
técnicas y criterios establecidos en el Grupo de Trabajo Técnico del Sistema de
Peaje de la Ciudad de México.

e Coordinar el desarrollo y regulacion de lineamientos, esquemas de
funcionamiento y estandares homologados, en el marco del Grupo de Trabajo
Técnico del Sistema de Peaje de la Ciudad de México, respecto a las
caracteristicas de las tecnologias de recaudo que deben de implementarse por
parte de los Organismos Publicos de Transporte, asi como de proveedores
tecnolodgicos de los mismos.

e Coordinar y supervisar la elaboracidon de anexos técnicos para la adquisicion de
tarjetas inteligentes, equipos de peaje, asi como para los sistemas de peaje de la
Ciudad de México y sus protocolos operativos y técnicos.

e Coordinar la operacion del laboratorio de las tecnologias de recaudo de la red de
Movilidad Integrada.

e Disefar y coordinar el desarrollo de pruebas en campo y laboratorio, con la
participacion de los integrantes del Grupo de Trabajo Técnico del Sistema de
Peaje de la Ciudad de México, relativas al buen funcionamiento del sistema de
peaje de la Ciudad de México, asi como para supervisar el cumplimiento de los
lineamientos y estandares tecnolégicos definidos.

e Disefiar, desarrollar e implementar herramientas para la integracion, control y
seguimiento de la informacion de los sistemas de peaje, el manejo de los
padrones de usuarios del sistema'y la gestion de las gratuidades.
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e Disefiar, implementar y supervisar el padrén tnico de gratuidades, asi como el
empadronamiento de usuarios de transporte de la Ciudad de México, en
coordinacion con las entidades relacionadas y los integrantes del Grupo de
Trabajo Técnico del Sistema de Peaje de la Ciudad de México.

e Desarrollar, en colaboracion con los Organismos Publicos de Transporte, los
lineamientos para homologar la informacion y procesos de comunicacion de las
tecnologias de recaudo.

e Colaborar en la coordinacién de los Organismos de Transporte Publico para la
realizacion de las pruebas, definicion de requerimientos e implementacion de los
modulos de “Back End” del sistema de recaudo de la Ciudad de México.

e Llevaracabo el andlisis de lainformacion del peaje y sistemas de los Organismos
Publicos de Transporte para contribuir en su homologaciéon e integracion
tecnologica.

e Monitorear y evaluar el funcionamiento del protocolo de comunicacién para el
Sistema de Informacién y Seguimiento de Movilidad, que permita mantener la
confidencialidad e integridad de los datos.

e Generar investigacion aplicada que permita identificar oportunidades vy
alternativas, atender retos, preveniry solucionar problematicas relacionadas con
las tecnologias de recaudo.

e Realizary contarcon mecanismos que permitan tener el registroy controlinterno
de las actuaciones.

e Informar periédicamente al superior inmediato sobre los avances, conclusion,
seguimiento y/o atencidn que se brinda a las actividades.

e Realizar las acciones adicionales que determine e instruya el superior jerarquico.

PUESTO: Subdireccion de Seguridad y Supervision de Sistemas de Gestion de Recaudo

e Coordinar laimplementacion y supervision de proyectos, protocolos y procesos
de validacion que permitan fortalecer la seguridad y efectividad de las
tecnologias de recaudo de los Organismos Publicos de Transporte de la Ciudad
de México.

e Coordinar la elaboracion de protocolos, reglas y procedimientos homologados
del sistema de recaudo de la Red de Movilidad Integrada, que garantice la
seguridad del sistema.

e Supervisary dar seguimiento a laimplementacion de proyectosy procedimientos
para reforzar la seguridad del sistema de recaudo, tales como las listas blancas y
listas negras del sistema.

e Coadyuvar en el desarrollo de procesos de revision de los niveles de servicio por
parte de los proveedores de tecnologias de recaudo del Sistema Integrado de
Transporte Publico y dar seguimiento en su implementacion.

e Proponer y presentar al Grupo de Trabajo Técnico del Sistema de Peaje de la
Ciudad de México procesos de revision para proveedores tecnoldgicos que
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permitan tener controles que aseguren procesos competitivos de adquisicion de
tecnologias interoperables para la Ciudad de México.

e Supervisar y revisar el cumplimiento de protocolos operativos y técnicos del
sistema de peaje de la Ciudad de México y detectar fallas o necesidades de ajuste
de los protocolos.

e Proponer y dar seguimiento a la implementacion de procesos de auditoria
externa de los sistemas de recaudo de la Ciudad de México que se determinen
necesarios por parte del Comité del Sistema Integrado de Transporte Publico.

e Apoyar en la coordinacion de los mecanismos de seguimiento, comunicacion y
toma de decision entre los representantes del Grupo de Trabajo Técnico del
Sistema de Peaje de la Ciudad de México, asi como otros actores involucrados,
para la elaboracidon de protocolos, reglas y procedimientos del sistema de
recaudo de la Ciudad de México.

e Establecer y coordinar acciones con el area técnica de los Organismos de
Transporte Publico con terceros involucrados para dar seguimiento en los
proyectos del sistema de recaudo tales como la tarjeta uUnica, gratuidades y
asegurar medidas de mitigacion y eliminacion de recargas realizadas fuera del
sistema.

e Documentar los proyectos técnicos de la Direccion General para preservar la
memoria del sistemay asegurar la continuidad de los procesos de tecnologias de
recaudo de la Red de Movilidad Integrada.

e Resguardar los documentos generados en las sesiones del Grupo de Trabajo
Técnico del Sistema de Peaje de la Ciudad de México.

e Realizary contar con mecanismos que permitan tener el registroy controlinterno
de las actuaciones.

e Informar periédicamente al superior inmediato sobre los avances, conclusion,
seguimiento y/o atencion que se brinda a las actividades.

e Realizar las acciones adicionales que determine e instruya el superior jerarquico.

PUESTO: Direccion General de Planeacion y Politicas
Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México

Articulo 195.- Corresponde a la Direccién General de Planeacién y Politicas:

|. Proponer a las personas Titulares de la Secretaria y de la Jefatura de Gobierno la
expedicion de permisos, autorizaciones de regulaciéon, promocién, fomento vy
reordenamiento u otros instrumentos juridicos para la definicion de proyectos y estudios
de Movilidad, asi como parala

planeacion y desarrollo de Infraestructura ciclista y peatonal acorde a las necesidades
de los habitantes de la Ciudad de México con relacion al uso o aprovechamiento de
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espacios existentes y/o aprovechables en el desarrollo arquitectonico y urbanistico para
dicho fin;

Il. Planear, programar y gestionar de manera coordinada, los proyectos en materia de
Movilidad en la Ciudad de México en el ambito de competencias de la Secretaria de
Movilidad;

1. Definir con base en las politicas y proyectos los impactos de Movilidad en la Ciudad
de México;

IV. Estudiar y analizar la politica integral de Movilidad con base en los requerimientos de
proyectos e infraestructura vial para la Ciudad de México;

V. Elaborar estudios técnicos, estratégicos y de analisis de la Movilidad, transporte y
vialidad con base en la oferta, demanda, origen y destino en la Ciudad de México y zona
Metropolitana por si o por terceros de manera coordinada con las Unidades
Administrativas de la Secretaria, Academia y Dependencias coadyuvantes de la
Administracion Publica de la Ciudad de México;

VI. Crear y desarrollar politicas integrales para el desarrollo de la Infraestructura Ciclista
y Peatonal en la Ciudad de México;

VII. Planear, revisar y validar en coordinacion con la Direccion General de Licencias y
Operacion del Transporte Vehicular, el desarrollo de estudios realizados por si o por
terceros, enfocados al disefio, redistribucion, modificacion y adecuacion de los
itinerarios, recorridos y rutas locales y de penetracion urbanay suburbana, sitios y bases
de transporte publico en congruencia con las politicas, programas y normas establecidas
en el Sectory con base en las necesidades de los usuarios y la evaluacidn de los servicios;
VIll. Elaborar y mantener actualizados en materia de planeacion, programacion,
abastecimiento, seguimiento y medicion de indicadores de gestion y resultados de los
Programas Institucional, Sectoriales, Metropolitano y Especiales de injerencia de la
Secretaria correspondientes a la Movilidad y Seguridad Vial;

IX. Definir y disefiar los lineamientos, normas y reglas de ocupacién de vias de acuerdo a
la clasificacion existentes de las mismas, asi como en materia de Proteccién Civil de
manera coordinada con las Dependencias de Gobierno, Seguridad Publicay Servicios de
Emergencia de la Ciudad de México;

X. Elaborar un programa de coordinacion de infraestructura que permita la actualizacion
del sefialamiento horizontal y vertical de la red vial asi como la reposicién e instalacion
de sefalizaciones de equipamiento auxiliar en materia de Movilidad;

XI. Emitir las opiniones de viabilidad de ocupacion de via en materia de movilidad y
proteccion civil para eventos masivos en la Ciudad de México a fin de reducir las
externalidades negativas de su uso;

XIl. Apoyar a las diversas Unidades Administrativas de la Secretaria en integrar una base
de datos que contenga informacion estadistica y de gestion que dé soporte a la toma de
decisiones;

XIll. Promover en las actuales vialidades y en los nuevos desarrollos urbanos, la
construccion de vias peatonales, accesibles a personas con capacidades diferentes, y
vias ciclistas, conforme a los estudios que al efecto se realicen, a fin de fomentar entre la
poblacion la utilizacion del transporte no motorizado;
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XIV. Analizar y dar seguimiento, directamente o por conducto de terceros, a todos los
programas y proyectos en materia de movilidad y turnar los resultados a las Unidades
Administrativas competentes de la Secretaria para adoptar las medidas correctivas;

XV. Suscribir los documentos, contratos, convenios, acuerdos y demas actos juridicos
necesarios para el ejercicio de sus atribuciones, en coordinacion con la Direccién General
de Asuntos Juridicos, cuando asi lo determine la normatividad aplicable;

XVI. Las demas previstas en otros ordenamientos juridicos y administrativos aplicables o
las que le encomiende la persona superior jerarquica.

PUESTO: Direccion de Planeacidon y Programacion

e Coordinar la Planeaciony la Programacion en materia de Movilidad a través de la
formulacion y actualizacion de los Programas Sectoriales y Especificos en
congruencia con los instrumentos de planeacidon previstos en la normativa
aplicable, por medio de estudios y proyectos por si o por terceros.

e Proponer las metodologias, herramientas, programacion y seguimiento de la
planeacion estratégica de movilidad respecto al impacto de las politicas piblicas
propuestasy derivadas de los estudios que realice el area.

e Definiry proponer las lineas estratégicas de accion de los programas Integral de
Movilidad e Integral de Seguridad Vial.

e Proponer modificaciones a los programas sectoriales y especificos a fin de
verificar su congruencia con otros instrumentos de planeacion.

e Coordinar a los integrantes del Sector Movilidad en la elaboracion y/o
actualizacion del Programa Integral de Movilidad y del Programa Integral de
Seguridad Vial, en funcion de las lineas de politica publica en la materia.

e Dirigir, en coordinacion con las areas de la dependencia, la formulacion de los
Planes Estratégicos de la Secretaria.

e Coordinar laintegracion base de datos que contenga informacion estadisticay de
gestion que dé soporte a las diversas Unidades Administrativas de la Secretaria
en la toma de decisiones.

e Planear por si o por terceros estudios técnicos, estratégicos y de andlisis de la
Movilidad, transporte y vialidad con base en la oferta, demanda, origen y destino
en la Ciudad de México y zona Metropolitana de manera coordinada con las
Unidades Administrativas de la Secretaria, Academia y Dependencias
coadyuvantes de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

e Planear directamente o por conducto de terceros, estudios técnicos en materia
de movilidad y seguridad vial que permitan identificar necesidades prioritarias
para la movilidad de personas y mercancias en la Ciudad de México y la Zona
Metropolitana, con el fin de proponer mejores alternativas para el traslado de
personas y mercancias.

PUESTO: Subdireccién de Programacion
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e Establecer los instrumentos, por si o por terceros, para la programacion del
desarrollo de los programas sectoriales e institucionales, de seguridad vial,
infraestructura ciclista y peatonal; actualizaciéon, medicidn, seguimiento y
gestion de avances, calidad e impacto de dicha programacion y/o de las
necesidades que se deriven en materia de movilidad.

e Coordinar la participacion de los integrantes del Sector Movilidad y de las areas
de la Secretaria para la formulacién de los programas sectoriales en materia de
movilidad en la Ciudad de México, y en su caso de la Zona Metropolitana.

e Coordinar el disefio y propuestas de herramientas metodologicas y técnicas para
elaborar los programas sectoriales (Integral de Movilidad y Seguridad Vial) asi
como el Estratégico de la Secretaria.

e Coordinar con los integrantes del Sector Movilidad y de las areas de la Secretaria
eldisefioy establecimiento del sistema de medicion para el registro, seguimiento,
control y evaluacion de los programas sectoriales y el plan estratégico de la
Secretaria.

e Promover que las herramientas metodoldgicas y técnicas disefiadas sean
adoptadas, compartidas y operadas por los integrantes del Sector y las areas de
la Secretaria involucradas en formulacién, seguimiento, control, evaluacion,
modificacién y mejora a los programas sectoriales y el de la Secretaria.

e Supervisar la formulacion e integracion de metas derivadas de los programas
integrales de Movilidad y Seguridad Vial y del Plan Estratégico de la Secretaria.

e Proponer las lineas y acciones estratégicas que deberan incorporarse a los
programas sectoriales de movilidad como resultado del analisis de los resultados
de su evaluacidn, los resultados de los estudios realizados y las buenas practicas,
propuestas por las areas de la Secretaria, por los integrantes del sector y/o por
los “interesados”.

e Supervisar la integracion y consolidacion del analisis interno, que permita la
elaboracion de la agenda estratégica anual. Supervisar que las formulaciones de
los programas operativos se apeguen a los lineamientos y politicas que sean
establecidos.

e Coordinar con las diferentes areas de la dependencia la elaboracion de metas e
indicadores para el seguimiento y evaluacion de la ejecucion de los programas
operativos.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Medicion y Seguimiento de Programas

e Disefar el conjunto de instrumentos, métodos, y sistemas de medicién que
permita conocer el avance de los planes, programas y proyectos en materia de
Movilidad para obtener los patrones y variaciones de las operaciones y supuestos
usados para cuantificar el avance de los mismos.

e Actualizar y compilar la informacién de los planes, programas y proyectos en
materia de movilidad, procesar datos y registrar informacion de acuerdo a las
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acciones, objetivos y metas del seguimiento periddico para cumplir con
indicadores, modificarlos o formular nuevos.

e Organizar y clasificar mediante el procesamiento analitico de datos e
informacion, los indicadores necesarios que permitan presentar, actualizar o
plantear proyectos.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Integracion de Indicadores de
Programas

e Organizary procesar, por si o por terceros, la informacion del alcance a las metas
y objetivos planteados en cada plan, proyecto y programa derivados de la politica
publica en materia de movilidad abastecidos por el superior jerarquico.

e Registrar e integrar la informacion correspondiente de planeacion en materia de
movilidad, para la realizacion de informes y el seguimiento de avances.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Programacion

e Programar las necesidades derivadas del conjunto de acciones, objetivos, metas
y tareas previstas en materia de movilidad, que permitan auxiliar en la gestion
estratégica de la planeacion.

e Realizar el diagndstico de los patrones de viaje y las necesidades de los sistemas
de movilidad para la elaboraciéon de los programas sectoriales (Integral de
Movilidad y Seguridad Vial) asi como otro tipo de programas y planes para la
mejora de la movilidad de la Ciudad de México y su area metropolitana.

e Desarrollary evaluar propuestas de expansion de los sistemas de transporte bajo
criterios de cobertura, conectividad y accesibilidad espacial.

e Realizarel disefio programatico de acuerdo con los objetivos, metas y estrategias
que arrojen los sistemas de informacion y seguimiento de movilidad, politicas
publicas, estudios, planes y proyectos relacionados a la integracion fisica,
operativa e informativa de los sistemas de movilidad.

e Informar sobre avances o problemas del proyecto programatico que permitan su
seguimiento y actualizacion.

PUESTO: Direccion de Gestion de Proyectos de la Movilidad

e Coordinar el desarrollo de estudios y proyectos en materia de movilidad para la
Ciudad de México, con base en los requerimientos de proyectos e infraestructura
de movilidad para la Ciudad de México, que permitan mantener una gestion
integral de los sistemas de movilidad en el ambito de competencias de la
Secretaria de Movilidad.

e Definir politicas integrales para el desarrollo de la Infraestructura Ciclista y
Peatonal en la Ciudad de México.
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e Evaluar los estudios de impacto de movilidad sobre influencias o alteraciones
generadas por la realizacion de obras y actividades privadas dentro del territorio
de la Ciudad de México para evitar efectos negativos sobre la calidad de viday la
competitividad urbana.

e Coordinar las bases y directrices para el mejoramiento al sefalamiento,
elementos incorporados y equipamiento auxiliar en materia de movilidad y
seguridad vial.

e Proponer un programa de coordinacion de infraestructura que permita la
actualizacion del sefialamiento horizontal y vertical de la red vial, asi como la
reposicion e instalacion de sefializaciones equipamiento auxiliar en materia de
Movilidad;

e Emitirdictdmenes, propuestas técnicas, proyectos conceptuales y anteproyectos
de infraestructura para la movilidad, con la finalidad de incorporar dispositivos
de control de transito, cambios de sentido, jerarquizacion de vias y demas
elementos incorporados o inherentes a la via, a fin de fomentar una mejor
utilizacidn de la via, la seguridad vial, su infraestructura y equipamiento auxiliar

e Evaluar a solicitud expresa de la Direccion General de Licencias y Operacién del
Transporte Vehicular o superior jerarquico inmediato, los proyectos y propuestas
técnicas integrales de disefio, redistribucion, modificacion y adecuacion de
itinerarios, recorridos y rutas locales, asi como sitios y bases del servicio de
transporte publico.

e Dictaminar directamente o por conducto de terceros proyectos estratégicos en
materia de movilidad y seguridad vialidad que permitan identificar necesidades
prioritarias para la movilidad de personas y mercancias en la Ciudad de Méxicoy
la Zona Metropolitana, con el fin de proponer mejores alternativas para el
traslado de personas y mercancias.

e Aportary contribuir en estudios y proyectos por si o por terceros en materia de
Movilidad, Transporte y Vialidad, que permitan promover la construccién de vias
peatonales con disefio universal y vias ciclistas.

e Realizar supervisiones técnicas durante el desarrollo de proyectos y su
implementacion, con lafinalidad de verificar que se llevan a cabo de conformidad
con los proyectos autorizados y la normatividad aplicable en materia de
movilidad.

e Definir y plantear los lineamientos, normas y reglas de ocupacion de vias de
acuerdo con la clasificacion existente de las mismas.

e Coordinar laintegraciony actualizacion de la informacion Banco de Proyectos de
Infraestructura.

PUESTO: Subdireccidn de Estudios de Movilidad

e Proponery supervisar estudios y proyectos en materia de movilidad, transporte,
vialidad, planeacién metropolitana mediante la gestion estratégica que permita
la actualizacién y mejora de programas de movilidad, seguridad vial e
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infraestructura como soporte en la toma de decisiones de la Secretaria de
Movilidad.

e Evaluar dictdmenes, propuestas técnicas, proyectos conceptuales vy
anteproyectos de infraestructura para la movilidad, con lafinalidad de incorporar
dispositivos de control de transito, cambios de sentido, jerarquizacion de vias y
demas elementos incorporados o inherentes a la via, a fin de fomentar una mejor
utilizacién de la via, la seguridad vial, su infraestructura y equipamiento auxiliar.

e Evaluar, disefiar y divulgar estudios y proyectos por si o por terceros para
fomentar el uso adecuado de la via que permita el transito seguro de usuarios
conforme a las politicas, atribuciones, funciones, normas y lineamientos técnicos
de la Secretaria de Movilidad de la Ciudad de México.

e Proponer un programa de coordinacion de infraestructura que permita la
actualizacion del sefialamiento horizontal y vertical de la red vial, asi como la
reposicion e instalacion de sefalizaciones y equipamiento auxiliar en materia de
movilidad.

e Elaborar y mantener actualizados por si o por terceros los planes, programas,
proyectos y el Manual de Dispositivos para el Control de Transito (MDCT) con el
objeto de garantizar el funcionamiento adecuado de las vialidades para transito
peatonal, ciclista y vehicular.

e Asesorar en los requerimientos de proyectos e infraestructura para la movilidad,
seguridad vial, conforme al enfoque estratégico de desarrollo metropolitano y
urbano sustentable necesarios en la Ciudad de México.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Estudios de Movilidad Metropolitana

e Revisar proyectos viales realizados por si o por terceros, que permitan definir la
modificacion de la infraestructura vial, sus servicios, equipamiento y demas
elementos incorporados, con la finalidad de promover el mejoramiento de las
condiciones de accesibilidad, funcionalidad, ordenamiento y seguridad vial para
todos los usuarios de la via.

e Revisar estudios técnicos en materia de movilidad por si o por terceros a fin de
analizar indicadores de movilidad que permitan definir la modificacion de la
infraestructura vial.

e Elaborar propuestas de proyectos conceptuales y anteproyectos de
infraestructura para la movilidad de acuerdo con la normativa y programas
establecidos por la Secretaria de Movilidad.

e Atender solicitudes ciudadanas para dictaminar la modificacion, incorporacion o
retiro de infraestructura vial y demas elementos incorporados a la via.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Estudios de Infraestructura

e Revisar e integrar los estudios de infraestructura realizados por si o por terceros
para el control de transito.
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e Analizar, comprobar e integrar la normatividad de conformidad con los
programas establecidos por la Secretaria de Movilidad en la construccion,
instalacion, operacion, mantenimiento, incorporacion de elementos de
infraestructura vial.

e Elaborar propuestas para la actualizacion del sefialamiento horizontal y vertical
de la red vial, asi como la reposicion e instalacion de sefializaciones vy
equipamiento auxiliar en materia de movilidad.

e Elaborar propuestas de planes, programas, proyectos, y modificaciones al
Manual de Diseno Vial con el objeto de garantizar el funcionamiento adecuado de
las vialidades para transito peatonal, ciclista y vehicular.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Estudios de Economia de la Movilidad

e Revisar estudios de movilidad coordinados por si o por terceros para registrar la
suficiencia o insuficiencia en las acciones de politicas publicas de movilidad,
transporte, infraestructura vial, ciclista y peatonal considerando medidas de
planificacion urbana, equipamiento, distribucion de zonas y actividades
humanas.

e Desarrollar los principios necesarios en la elaboracion de estudios por si o por
terceros, determinantes para la movilidad con base en las normas vigentes.

e Integrar las mejores practicas nacionales e internacionales, que permitan
fortalecer los esquemas de eficiencia de la movilidad e integrar los resultados
obtenidos.

e Elaborar propuestas para mejorar la eficiencia de la movilidad, que consideren la
opinidn de las diferentes areas normativas de la Secretaria.

PUESTO: Subdireccion de Definicion de Proyectos

e Evaluar el desarrollo de estudios de impacto, disefo, infraestructura, impacto y
equipamiento de la Movilidad.

e Proponer y supervisar la aplicacion de lineamientos, normas y reglas de
ocupacion de vias de acuerdo con la clasificacion existente de las mismas, asi
como en materia de Proteccion Civil de manera coordinada con las Dependencias
de Gobierno, Seguridad Ciudadana y Servicios de Emergencia de la Ciudad de
México.

e Integrar y mantener actualizada la informacién del Banco de Proyectos de
Infraestructura en el ambito de su competencia.

e Evaluar los estudios de impacto de movilidad y emitir opiniones técnicas o
dictdmenes para la realizacion de proyectos, obras y actividades por parte de
particulares.

e Evaluar solicitudes derivadas de peticiones ciudadanas y otros entes para
dictaminar la modificacion, incorporacion o retiro de infraestructura, servicios y
demas elementos incorporados a la via.
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e Plantear, proponery divulgar las medidas de impacto de movilidad para nuevos
proyectos, obras privadas y de construccion de red vial dentro del ambito de
competencia de la Secretaria.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Requerimiento de Proyectos

e Instrumentar los métodos y sistemas que permitan conocer las necesidades,
avances, factibilidad de ejecucion de los proyectos derivados de los estudios en
materia de movilidad, seguridad vial e infraestructura.

e Organizary analizarlainformacion sobre los proyectos y/o estudios de movilidad,
infraestructura vial, ciclista, peatonal, construccién en la red vial, a efecto de
abastecer a las areas involucradas con retroalimentacion, y de acuerdo con los
requerimientos de su competencia.

e Actualizar proyectos derivados del analisis periddico de las necesidades de la
ciudadania en materia de movilidad.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Requerimiento de Infraestructura Vial

e Registrar, recibir la informacion de las fuentes y analizar mediante instrumentos
de soporte y vinculantes de acuerdo a los requerimientos de proyectos y estudios
de infraestructura vial referidos por las areas establecidas.

e Gestionar y realizar un programa de coordinacion para la incorporacion de
servicios y/o elementos a las vialidades por parte de las areas solicitantes,
dependencias, instituciones o entidades de la Administracién Plblica en materia
de infraestructura de la Movilidad.

e Analizar, procesary comunicar los dictdmenes correspondientes a las propuestas
de disefio, construccion y posibilidad de mejora o modificacion de la
infraestructura vial.

e Evaluar proyectos que permitan modificar, adaptar o integrar la infraestructura
necesaria para la movilidad de usuarios en la red vial de la Ciudad de México.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Impactos de Movilidad

e Comprobar e integrar la informacién que permita la vinculacion con los planes,
programas, proyectos y estudios de movilidad, seguridad vial e infraestructura
provenientes de las fuentes, datos y areas responsables para emitir la opinion
técnica de los Impactos de Movilidad.

e Analizar la informacién proveniente de otros entes de la Administracion Pablica;
entre ellos politicas, planes, programas, estudios y proyectos con la finalidad de
emitir una opinion de Impacto de Movilidad dentro de las competencias de la
Secretaria.

e Organizary concentrar las manifestaciones de impactos de movilidad a través de
procedimientos de clasificacion con base en las necesidades técnicas,
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administrativas, operacionales y legales. Elaborar informes sobre la evaluacion
permanente de proyectos urbanos y de movilidad que impacten a habitantes de
la Ciudad de México.

e Proponer y dar seguimiento a indicadores de desempefio y resultado de los
tramites en la modalidad de evaluacion e impacto de proyectos, materia de esta
Jefatura de Unidad Departamental.

e Analizary evaluar las peticiones ciudadanas referentes a los estudios de impacto
de movilidad en sus diferentes modalidades.

e Analizary evaluar los proyectos ejecutivos, estudios de movilidad y cumplimiento
de obra, referentes al cumplimiento de las medidas de integracion urbana en
materia de movilidad.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Proyectos de Ingenieria de Transito

e Comprobar e integrar la informacién que permita la vinculacién con los planes,
programas, proyectos y estudios de movilidad, ingenieria de transito e
infraestructura provenientes de las fuentes, datos y areas responsables para
emitir la opinidn técnica de los Impactos de Movilidad con un enfoque urbano.
Atencion de proyectos de gran impacto urbano y movilidad para la Ciudad.

e Emitir opiniones técnicas de conformidad a las atribuciones de la Secretaria, que,
derivado de la implementacion de politicas, planes, programas, o realizacion de
estudios y proyectos, implique un impacto en la movilidad.

e Administrary concentrar informacion respecto a manifestaciones de impacto de
movilidad, conforme a necesidades técnicas, administrativas operacionales y
legales, asi como llevar a cabo evaluaciones respecto a los impactos que generan
proyectos urbanosy de movilidad.

e Establecer, coordinar y elaborar estudios de ingenieria de transito enfocados a
las evaluaciones de impactos de desarrollos inmobiliarios.

e Analizar y revisar los Estudios para el Cumplimiento de Medidas de Integracion
Urbana (Proyecto Geométrico, Infraestructura Vial).

PUESTO: Subdireccion de Infraestructura Ciclista y Peatonal

e Coordinary promover politicas integrales para el desarrollo de la Infraestructura
Ciclistay Peatonal en la Ciudad de México.

e Proponer la planeacién estratégica de la infraestructura ciclista integrando los
datos e informacidon proveniente de las areas internas de la Secretaria, derivadas
de las necesidades de las personas ciclistas.

e Difundir un programa de coordinacion de infraestructura que permita la
actualizacion del sefialamiento horizontal y vertical de la red vial, asi como la
reposicion e instalacion de sefializaciones de equipamiento auxiliar en materia
de movilidad.
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e Revisary procesar proyectosy acciones en materia de infraestructura ciclista que
impulsen la sustentabilidad, seguridad vial, equidad en la circulacién de las
personas ciclistas y el correcto aprovechamiento de la via y espacios publicos en
la Ciudad de México.

e Asesorar la planeacion y programacion estratégica de la infraestructura ciclista
integrando los datos e informacidon proveniente de las areas internas de la
Secretaria, derivadas de las necesidades de las personas ciclistas.

e Analizary emitir la vinculacion con entes publicos, alcaldias y areas involucradas
de la Secretaria, sobre el seguimiento del disefio y analisis de infraestructura
ciclista, disefo vial, transporte sustentable o sus modificaciones de acuerdo con
la normatividad vigente.

e Coordinary promover politicas integrales para el desarrollo de la Infraestructura
Ciclistay Peatonal en la Ciudad de México.

e Difundir un programa de coordinacion de infraestructura que permita la
actualizacion del sefialamiento horizontal y vertical de la red vial, asi como la
reposicion e instalacion de sefializaciones de equipamiento auxiliar en materia
de Movilidad.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion de Infraestructura Ciclista

e Revisary procesar proyectos y acciones en materia de infraestructura ciclista que
impulsen la sustentabilidad, seguridad vial, equidad en la circulacién de las
personas ciclistas y el correcto aprovechamiento de la via y espacios publicos en
la Ciudad de México.

e Asesorar la planeacion y programacion estratégica de la infraestructura ciclista
integrando los datos e informacidon proveniente de las areas internas de la
Secretaria, derivadas de las necesidades de las personas ciclistas.

e Analizary emitir la vinculacidon con entes publicos, alcaldias y areas involucradas
de la Secretaria, sobre el seguimiento del disefio y analisis de infraestructura
ciclista, disefio vial, transporte sustentable o sus modificaciones de acuerdo con
la normatividad vigente.

e Coordinary promover politicas integrales para el desarrollo de la Infraestructura
Ciclistay Peatonal en la Ciudad de México;

e Difundir un programa de coordinacion de infraestructura que permita la
actualizacion del sefialamiento horizontal y vertical de la red vial, asi como la
reposicion e instalacion de sefalizaciones de equipamiento auxiliar en materia
de Movilidad,;

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Planeacidn de Infraestructura Peatonal

e Evaluar estudios, proyectos de mejora, modificacion o construccidon de
infraestructura peatonal y con accesibilidad universal que permitan el
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aprovechamiento del espacio publico ofreciendo condiciones seguras vy
equitativas de circulacion para todos los usuarios de la via.

e Comprobary adecuar los proyectos de infraestructura peatonal de la Ciudad de
México, con base en lineamientos técnicos y juridicos vigentes que permitan la
modificacidn, actualizacidon y seguimiento en materia de movilidad y seguridad
vial.

e Revisary analizar los objetivos de los proyectos de infraestructura peatonal a
ejecutarse, a través de instrumentos técnicos y juridicos como los lineamientos
de construccién, Manual de Disefio Vial, modificaciones e integracién de los
sistemas de transporte e intermodalidad derivados de la coordinacion con areas
involucradas de la Secretaria, entes publicos y alcaldias.

PUESTO: Subdireccidon de Analisis de Proyectos de Transporte Publico

e Evaluary proponer a solicitud expresa de la Direccién de Operacion y Licencias
de Transporte de Ruta y Especializado los proyectos y propuestas técnicas
integrales de disefio, redistribucion, modificacién y adecuacion de los itinerarios,
recorridos y rutas locales asi como sitios y bases de transporte publico, derivado
del analisis de los resultados de estudios realizados por la Subsecretaria de
Transporte o por terceros, en congruencia con las politicas, programas y normas
establecidas en el sector y con base en las necesidades de los usuarios y la
evaluacion de los servicios.

e Asesorar y evaluar los estudios de factibilidad, para establecer los mecanismos
necesarios paraimplementar el servicio de transporte publico proporcionado por
el Gobierno de la Ciudad de México, con objeto de garantizar accesibilidad y
cobertura en donde el servicio proporcionado por los concesionarios sea
insuficiente.

e Coordinar, evaluar y emitir opinion técnica a los estudios de factibilidad de
transporte publico enfocados al disefio, redistribucién, modificacion vy
adecuacion de los itinerarios, recorridos y rutas locales y de penetracion urbana
y suburbana.

e Establecer, coordinar y proporcionar en materia de movilidad y seguridad vial
conforme a las bases, directrices y normatividad aplicable vigente en la materia
para la implementacion de dispositivos de control de transito y accesibilidad a
los sistemas de transporte publico.

e Evaluar los estudios técnicos, estratégicos derivados del andlisis de transporte
publico que requieren satisfacer y eficientar el transporte publico de pasajeros a
través de una opinion de factibilidad.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Planeacién del Transporte Piblico
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e Disefiar y elaborar soluciones de informacién recibida a través del analisis de
proyectos y estudios de transporte publico a solicitud expresa del superior
jerarquico inmediato a fin de complementar la emisidn de opinidn técnica.

e Asesorar y analizar a solicitud expresa del superior jerarquico inmediato las
propuestas de los estudios técnicos, estratégicos y de analisis de transporte
publico.

e Emitir una propuesta técnica a los estudios de factibilidad de transporte publico
enfocados al disefio, redistribucién, modificacién y adecuacion de los itinerarios,
recorridos y rutas locales.

e Proponer opiniones técnicas para la implementacion de dispositivos de control
de transito y accesibilidad a los sistemas de transporte publico con base en el
analisis de la normatividad vigente en materia de movilidad y seguridad vial.

e Registrar las propuestas analizadas que resulten viables e inviables de una
opinion técnica, para su seguimiento y control.

PUESTO: Direcciéon General de Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable

Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México

Articulo 196.- Corresponde a la Direccidn General de Seguridad Vial y Sistemas de
Movilidad Urbana Sustentable:

l. Contribuir, aportar, gestionar y coordinar planes y programas encaminados a mejorar
las condiciones de seguridad vial en la Ciudad de México;

Il Integrar el sistema de informacién y seguimiento de seguridad vial;

ll. Supervisar el sistema de control y cobro de estacionamiento en la via publica y
asegurar el funcionamiento éptimo del mismo, asi como implementar el mejoramiento
urbano en zonas de parquimetros, a través del cumplimiento de los instrumentos
juridicos y legales aplicables;

IV. Supervisar la gestion del estacionamiento en la via publica incluyendo los servicios
especiales;

V. Otorgar permisos renovables de residentes en el sistema de control y cobro de
estacionamiento en la via publica, asi como los de servicios especiales de
estacionamiento;

VI. Proponer cambios y mejoras a las politicas publicas en materia de seguridad vial
derivado de la informacidn generada a partir de las infracciones captadas a través de
sistemas tecnoldgicos;

VIl. Dar seguimiento al esquema de infracciones al Reglamento de Transito, por
sanciones civicas registradas por sistemas tecnoldgicos;
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VIIl. Impartir talleres y proponer acciones de capacitacion para la movilidad, dirigidos a
promover y fomentar la utilizacién adecuada de la via publica, asi como la sana
convivencia entre las personas usuarias de la via, incluyendo el transporte no
motorizado, el transporte publico de pasajeros, infractores al Reglamento de Transitoy
a las distintas Dependencias;

IX. Disefiar, implementar y gestionar acciones de monitoreo y apoyo vial en la Ciudad de
México;

X. Emitir el dictamen técnico y otorgar los permisos y autorizaciones relacionados con la
operacion y funcionamiento de los Sistemas de Transporte Individual Sustentable;

XI. Impulsar el uso de la bicicleta como modo de transporte urbano sustentable
mediante la implementacion y operacidn de biciestacionamientos;

XIl. Promover, difundir y fomentar la cultura del uso de la bicicleta;

XIlI. Planear, gestionar, supervisar y dar seguimiento a la administracion y expansion del
Sistema de Bicicletas Publicas de la Ciudad de México ECOBICI;

XIV. Coordinar mesas de trabajo Interinstitucionales que involucran la seguridad vial y la
regulacion de los sistemas de movilidad;

XV. Definir los lineamientos, normas técnicas, manuales y reglas de operacion de los
sistemas de movilidad;

XVI. Supervisar el recaudo y recepcion, de conformidad con los ordenamientos juridicos
correspondientes, de los ingresos de aplicacion automatica que se perciban en el ambito
de su competencia;

XVIl. Proponer a la persona Titular de la Secretaria la expedicién de permisos,
autorizacionesy otros instrumentos juridicos para el uso y aprovechamiento de espacios
asignados a biciestacionamientos;

XVIIl. Emitir opiniones técnicas respecto de las politicas publicas, programas y
lineamientos en materia de accesibilidad para la movilidad;

XIX. Elaborar los lineamientos y criterios técnicos para regular la publicidad en los
vehiculos de transporte publico, privado y mercantil, de pasajeros y de carga de
conformidad con la Ley de Movilidad y demas disposiciones juridicas y administrativas
aplicables;

XX. En coordinacion con la Direccion General de Asuntos Juridicos, suscribir los
documentos, contratos, convenios, acuerdos y demas actos juridicos necesarios para el
ejercicio de sus atribuciones;

XXI. Desarrollar, en coordinacion con la Direccion General de Planeacidn y Politicas, los
estudios técnicos, estratégicos y de andlisis de la movilidad en materia de
estacionamiento en la via publica y para proponer las bases para que las Alcaldias
determinen las tarifas de estacionamientos publicos en la Ciudad de México; y

XXIl. Las demas que le atribuyan otros ordenamientos juridicos y administrativos
aplicables o las que le encomiende la persona Titular de la Secretaria de Movilidad.

PUESTO: Subdireccién de Consulta Legal de Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad
Urbana Sustentable
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e Asesorarsobre laadecuadainterpretaciony aplicacion de la legislacion vinculada
a las funciones de la Direccion General de Seguridad Vial y de Sistemas de
Movilidad Urbana Sustentable.

e Proponer a la Direccion General de Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad
Urbana Sustentable los criterios de interpretacion y aplicacion de las leyes,
reglamentos, circulares y otras disposiciones juridicas de observancia general.

e Colaborary verificar proyectos de contratos, convenios e instrumentos juridicos
en los que intervenga o sean competencia de la Direccion General de Seguridad
Vial y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable.

e Coordinar con las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo
adscritas a la Direccion General de Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable, la correcta interpretacion y aplicacion de la normatividad.

e Participar y opinar en las propuestas de instrumentos regulatorios de los
sistemas de movilidad urbana que elaboren las Unidades Administrativas de
Apoyo Técnico Operativo.

e Asesorar sobre la legalidad de los actos administrativos e instrumentos juridicos
orientados a la Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable.

e Verificar la adecuada fundamentacion y motivacion de los actos administrativos
emitidos por la Direccion General de Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad
Urbana Sustentable.

e Asesorar ala Direccion General de Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable en la emisidn de los actos administrativos de su competencia.

e Colaborar en la revision de los anteproyectos de leyes, reglamentos, decretos,
acuerdos y demas disposiciones juridicas relacionadas con la competencia de la
Direccion General de Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable,
para asegurar la debida ejecucidn de sus atribuciones.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Normatividad de Seguridad Vial y
Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable

e Validar la adecuada interpretacion y aplicacion de la normatividad y aquella que
se encuentre vinculada a las funciones de la Direccion General de Seguridad Vial
y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable.

e Analizar los anteproyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas
disposiciones juridicas relacionadas con la competencia de la Direccion General
de Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable.

e Realizar la interpretacion juridica de leyes, circulares, reglamentos y otras
disposiciones juridicas de observancia general.

e Realizar, en coordinacion con las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico
Operativo correspondientes, los proyectos de contratos, convenios, y/o cualquier
instrumento juridico competencia de la Direccion General de Seguridad Vial y
Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable.
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e Investigar, analizar y compilar la diversa normatividad que se relacione con las
funciones y objetivos de la Direccion General de Seguridad Vial y Sistemas de
Movilidad Urbana Sustentable.

e Revisar la legalidad de actos administrativos e instrumentos juridicos de la
Direccion General de Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable.

e Revisar juridicamente los proyectos de actos administrativos que las Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico Operativo realicen y que seran emitidos por la
Direccion General de Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable.

e \Verificar la correcta fundamentacidon y motivacion de los proyectos de actos
administrativos elaborados por las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico
Operativo de la Direccién General de Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad
Urbana Sustentable, en el ambito de su competencia.

e Asesorar a las Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo adscritas a
la Direccion General de Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable, en materia juridica y legal respecto a los procedimientos
administrativos de su competencia.

PUESTO: Direccion de Seguridad Vial y Seguimiento a la Informacion

e Supervisar la integracion y operacion del Sistema de Informacion y Seguimiento
de Seguridad Vial de la Ciudad de México.

e Coordinar la solicitud periddica de informacion sobre hechos de transito a los
organismos y entidades correspondientes, que generan y manejan informacion
clave en la materia.

e Supervisarlaintegracion de losinformesy reportes generados con lainformacion
compartida por los organismos y entidades correspondientes.

e Coordinar mesas de trabajo, en colaboraciéon con otras dependencias,
instituciones privadas y grupos de la sociedad civil organizada, que monitoreen,
implementen, evallen y propongan mejoras a la politica publica de la seguridad
vial de la Ciudad de México.

Promovery difundir el uso de la bicicleta como medio de transporte en la ciudad.
Supervisar las actividades que se deben llevar a cabo en los paseos dominicales,
nocturnosy eventos especiales del Muévete en Bici.

e Divulgar y promover las actividades y campanas relacionadas con el uso de la
bicicleta, a fin de fomentar su practica entre la poblacion de la Ciudad de México
con enfoque a la seguridad vial.

e Supervisary coordinar las Biciescuelas de la Ciudad de México.

e Coordinar estrategias orientadas a mejorar las condiciones de seguridad vial en
la Ciudad de México.

e Coordinar laimplementacion, seguimiento y evaluacion de politicas publicas de
seguridad vial.

e Definir y supervisar los objetivos, programas y acciones de seguridad vial, que
llevara a cabo el personal técnico operativo de apoyo vial.
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e Supervisar y evaluar el impacto y desempefo de las acciones de seguridad vial
implementadas por el personal técnico operativo de apoyo vial.

e Definir, supervisary evaluar accionesy programas que fomenten la educacion vial
y la sensibilizacion de las y los usuarios de la via, con el objetivo de proteger a los
mas vulnerables y disminuir los hechos de transito fatales.

e Dirigir las actividades encaminadas a dar seguimiento al esquema de sanciones
civicas por infracciones al Reglamento de Transito, registradas por sistemas
tecnoldgicos.

e Supervisar las actividades de control, asignacion y mantenimiento del parque
vehicular motorizado adscrito a la Direccion de Seguridad Vial y Seguimiento a la
Informacion.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento a la Seguridad Vial.

e Proponer acciones y estrategias encaminadas a mejorar las condiciones de
seguridad vial en la Ciudad de México.

e Gestionar mesas de trabajo interinstitucionales para establecer vinculos con
organismos de participacion ciudadana para proponer acciones en materia de
seguridad vial en la Ciudad de México.

e Proponer e implementar acciones encaminadas a la prevencion de hechos de
transito, derivado del resultado del andlisis del Sistema de Informacion y
Seguimiento de Seguridad Vial.

e Realizar las gestiones pertinentes para implementar las acciones propuestas para
prevenir hechos de transito.

e Proponer e implementar acciones encaminadas a fomentar cambios en el
comportamiento de las personas usuarias de la via publica en la Ciudad de
México, priorizando la consciencia y la educacion vial, con base en lo estipulado
en el Reglamento de Transito de la Ciudad de México.

PUESTO: Subdireccién de Monitoreo e Informacion

e Integrar la informacidn del Sistema de Informacién y Seguimiento de Seguridad
Vial de la Ciudad de México.

e Recopilary consolidar informacion de las dependencias, organismos y entidades
que generan y manejan informacion clave en materia de seguridad vial, hechos
de transito e infracciones al Reglamento de Transito de la Ciudad de México.

e Compilar, organizar e integrar la informacion que recibe para elaborar los
informes mensuales correspondientes.

e Integrar los reportesy analisis de seguridad vial que se publican en el portal de la
Secretaria de Movilidad.

e Participar en las mesas de trabajo interinstitucionales que involucran la
seguridad vial.
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e Diagnosticar la dindmica y evolucion de los hechos de transito en la Ciudad de
México, con base en el Sistema de Informacion y Seguimiento de Seguridad Vial
para identificar las causas de los hechos y emitir propuestas de intervencion.

e Disefiar y proponer indicadores de seguridad vial, hechos de transito e
infracciones al Reglamento de Transito de la Ciudad de México con base en los
datos integrados en el Sistema de Informacion y Seguimiento de Seguridad Vial
para mitigar siniestros de consecuencia grave y fatal.

e Coordinar trabajos en conjunto con dependencias gubernamentales y de
investigacion sobre hechos de transito para elaborar estrategias de mitigacion de
hechos de transito graves y fatales.

e Elaborar planes de trabajo para detectar zonas de alta incidencia de hechos de
transito y asignar medidas de mitigacion con base en el monitoreo.

e Asesoraren materia de protocolos de atencion a hechos de transito a los Sistemas
de Transporte que asi lo requieran, con base en la estadistica que registren.

PUESTO: Subdireccion de Culturay Uso de Bicicleta

e Promovery difundir el uso de la bicicleta como modo de transporte en la Ciudad,
asi como divulgary promover las actividades y campaiias relacionadas con el uso
de la bicicleta, con enfoque a la seguridad vial.

e Supervisar la operacidn del Muévete en Bici, a través de los paseos dominicales y
paseos nocturnos en bicicleta con la ruta establecida, para promover el uso
recreativo de la bicicleta, asi como eventos especiales que fomenten habitos
saludables en la poblacién de la Ciudad de México.

e Coordinar con la Direccidn Ejecutiva de Cultura de la Movilidad las acciones de
difusion de las actividades del Muévete en Bici, en medios impresos y
electrdnicos, a fin de lograr un crecimiento de asistentes en cada edicion.

e Coordinar la participacion de las diferentes dependencias del Gobierno de la
Ciudad de México, asociaciones civiles y empresas, para la organizacion del
Muévete en Bici; asi como promover actividades relacionadas con el uso de la
bicicleta para incentivar su uso.

e Establecer vinculos a nivel nacional e internacional con ciudades que operan
ciclovias recreativas para enriquecer la informacion, potenciar sus beneficios y
proponer acciones de mejora para la operacion del Muévete en Bici.

e Disefar e implementar estrategias para promover una cultura de uso seguro de
la bicicleta.

e Disefiar e implementar campafias de comunicacién que promuevan la movilidad
en bicicleta de forma segura en la via publica en coordinacién con la Direccidn
Ejecutiva de Cultura de la Movilidad.

e Disefar e implementar camparias educativas y de sensibilizacion sobre el uso
compartido de las vias, entre las personas usuarias de las mismas.

e Implementar los talleres de la Biciescuela CDMX donde infantes desde 3 afos
pueden aprender a andar en bicicleta, asi como nifias, nifios, adolescentes y
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personas adultas pueden mejorar sus habilidades y destrezas para adoptar a la
bicicleta como su modo de transporte.

e Promover ante instituciones publicas, privadas y de la sociedad civil la adopcidn
de la Biciescuela CDMX, a fin sensibilizar en el uso de la bicicleta.

e Implementar el taller de sensibilizacion para las personas operadoras de
vehiculos motorizados particulares, de transporte publico y carga.

e Implementar el taller de sensibilizacion presencial para el cumplimiento de
sanciones de caracter civico por infracciones al Reglamento de Transito de la
Ciudad de México.

e Coordinar con la Direccién Ejecutiva de Cultura de la Movilidad las acciones de
difusion de las actividades de la Biciescuela CDMX en sus distintas modalidades,
en medios impresos y electrénicos, a fin de lograr un incremento en la
participacion de la ciudadania.

PUESTO: Direccion Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable

Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México

Articulo 196 Bis. - La Direccidn Ejecutiva de Regulacién de Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable tendra las siguientes facultades:

l. Analizar los elementos que deberan integrarse en las propuestas de politicas,
lineamientos y directrices para la regulacion de los sistemas de movilidad urbana;

I1. Definir las propuestas de regulacion para los sistemas de movilidad urbana;

ll. Proponer en el ambito de sus atribuciones, las politicas de regulacion de sistemas de
transporte privado;

IV. Evaluar conforme a su competencia, la operacion de los Sistemas de Transporte
Individual Sustentable;

V. Colaborar en la implementacidn y operacion de los Biciestacionamientos;

VI. Coadyuvar en la operacion del Sistema de Bicicletas Publicas de la Ciudad de México
ECOBICI;

VIl. Cooperar, seglin sus atribuciones, con las instancias ejecutoras de proyectos de
mejoramiento urbano en zonas de parquimetros;

VIIl. Colaborar en la operacion del sistema de parquimetros, en el ambito de su
competencia;

IX. Verificar, segin sus atribuciones los ingresos por estacionamiento en la via publica;
X.Analizar las solicitudes de permisos renovables para residentes de estacionamiento en
zonas de parquimetros, de estacionamiento momentaneo, exclusivo para embajadas,
balizamiento para zonas de carga y descarga o ascenso y descenso, balizamiento para
personas con discapacidad;
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XI. Desarrollar con las instancias competentes, segln sus atribuciones, los estudios
técnicos en materia de estacionamiento en la via publica, para proponer las bases para
que las Alcaldias determinen las tarifas de estacionamientos publicos;

XIl. Emitir propuestas de lineamientos técnicos aplicables a los vehiculos de transporte
de pasajerosy de carga; y

XIll. Proponer los lineamientos para la portacion de publicidad en el transporte.

XIV. Las demas que le atribuyan otros ordenamientos juridicos y administrativos
aplicables o las que le encomiende el superior jerarquico.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Regulacién de la Movilidad

e Analizar la politica publica regulatoria de los sistemas de movilidad urbana
sustentable mediante el estudio de su funcionamiento y de las mejores practicas
a nivel global.

e Recabaryanalizarlainformacion correspondiente al funcionamiento y operacion
de los sistemas de movilidad urbana.

e Investigary analizar las politicas, lineamientos, directrices y, en general, el marco
normativo para la regulacion de sistemas de movilidad urbana a nivel local,
nacional e internacional.

e Realizar propuestas de regulacion a fin de apoyar a la Direccion Ejecutiva de
Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable en la toma de
decisiones.

e Atendery dar seguimiento a los acuerdos tomados en materia de regulacion de
los sistemas de movilidad urbana sustentable.

PUESTO: Subdireccién de Estacionamiento en la Via Publica

e Coordinar, evaluary supervisar la gestion del estacionamiento en la via publicay
la infraestructura que sirva para ello.

e Proponer, evaluar y supervisar la planeacidon e implementacion de espacios de
estacionamiento destinados a la carga y descarga, ascenso y descenso, asi como
aquellos exclusivos para motocicletas, o para personas con discapacidad, y
cualquier otro uso de estacionamiento en la via publica.

e Disefiar manuales, guias, lineamientos normativos y cualquier otro instrumento
técnico que promuevan y regulen el uso integral de los espacios de
estacionamiento en la via publica.

e Colaborar con las unidades administrativas competentes en el desarrollo de los
estudios e instrumentos normativos de estacionamientos que se realicen para
determinar las zonas de parquimetros en las que podran instalarse los
dispositivos, asi como aquellos con los que se determine la politica tarifaria de
estacionamientos publicos, y cualquier otro en materia de usos de
estacionamiento.
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e Proponer los manuales, guias, lineamientos normativos y cualquier otro
instrumento juridico, administrativo y técnico relacionado a los sistemas de
control y cobro de estacionamiento en la via publica.

e Proponer los lineamientos para que las Alcaldias determinen el disefio, ubicacion
y las tarifas de estacionamientos publicos.

e Supervisar el funcionamiento de los sistemas, dispositivos e instrumentos para el
controly cobro por estacionamiento en via publica.

e Evaluary supervisar el desarrollo y actualizacion de los proyectos de sefializacion
horizontal, vertical y emplazamiento de equipos de cobro que sirvan para regular
el estacionamiento en via publica en zonas de parquimetros.

e Participar en el desarrollo de lineamientos técnicos, términos de referencia y
especificaciones para los proyectos de sefializacion horizontal, vertical y
emplazamiento de equipos de cobro en zonas de parquimetros.

e Proponer, evaluary supervisar los lineamientos técnicos, términos de referencia
y especificaciones para los proyectos, programas y propuestas relativas a la
transformacion de espacios de estacionamiento en via publica en usos distintos
a la permanencia de vehiculos.

e Evaluarysupervisarlaemision, renovaciony baja de los permisos para residentes
en zonas de parquimetros y de los mecanismos destinados para ello.

e Proponer, evaluar y supervisar los mecanismos con los que las y los usuarios
podran cubrir la tarifa autorizada por el estacionamiento de vehiculos en via
publica en zonas de parquimetros, asi como las caracteristicas de los mismos.

e Supervisar la conciliacién de los ingresos por concepto de control y cobro por
estacionamiento en via publica, efectuados por el operador de zona de
parquimetros a la Tesoreria de la Ciudad de México.

e Coordinar la entrega de informacion para los Comités de Transparencia y
Rendicion de Cuentas de cada zona de parquimetros.

e Proporcionar a la Direccién Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad
Urbana Sustentable la informacion que entrega al Comité de Transparencia y
Rendicion de Cuentas de cada zona de parquimetros incluyendo el reporte de
ingresos trimestral, asi como el reporte estadistico operativo y de
comportamiento trimestral, elaborados por los terceros autorizados para el
controly cobro de estacionamiento en via publica.

e Evaluary opinar sobre las propuestas realizadas en el Comité de Transparenciay
Rendicion de Cuentas para la aplicacién de los recursos asignados en el
presupuesto de egresos derivados del Sistema de Control y Cobro de
Estacionamiento en Via Publica.

e Coordinar el desarrollo de propuestas para la aplicacion de los recursos
asignados en el presupuesto de egresos derivados del Sistema de Control y Cobro
de Estacionamiento en Via Publica.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion y Seguimiento de Proyectos
e Infraestructura
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e Evaluarysupervisar el desarrolloy actualizacion de los planos de emplazamiento
de parquimetros y sefializacion horizontal y vertical para el estacionamiento en
via publica.

e Proponer la actualizacion de los manuales, guias, lineamientos normativos y
cualquier otro instrumento juridico, administrativo y técnico aplicable para la
implementacion y mantenimiento de los dispositivos para el control de
estacionamiento en via publica.

e Evaluarysupervisar el desarrolloy actualizacion de los planos de emplazamiento
de parquimetros y sefializacion horizontal y vertical por parte de los terceros
autorizados para el control y cobro del estacionamiento en via publica.

e Desarrollar propuestas conceptuales para la aplicacion de los recursos asignados
en el presupuesto de egresos derivados del Sistema de Control y Cobro de
Estacionamiento en Via Publica.

e Apoyar a la Direccion Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable en el seguimiento a las convocatorias y acuerdos derivados de las
reuniones de los Comités de Transparencia y Rendicion de Cuentas.

e Elaborarlos proyectos conceptuales de las propuestas referidas, en coordinacion
con las unidades administrativas competentes.

e Supervisar la ejecucion de los programas y proyectos en conjunto con las
instancias responsables de la misma de conformidad a los contratos, convenios
generales de colaboracion y demas instrumentos que para el efecto se hayan
celebrado.

e Evaluar y supervisar la planeacion e implementacion de espacios de
estacionamiento en via pUblica destinados a la carga y descarga, ascenso y
descenso, asi como aquellos exclusivos para motocicletas, o para personas con
discapacidad, y cualquier otro uso de estacionamiento en la via publica.

e Evaluary proponer los espacios para la cargay descarga, ascenso y descenso, asi
como aquellos exclusivos para motocicletas, para personas con discapacidad, y
de cualquier otro uso de estacionamiento de servicios especiales en la via
publica, asi como las autorizaciones correspondientes al estacionamiento
momentaneo de vehiculos en la via publica.

e Evaluary proponer la implementacion de areas de estacionamiento restringido,
espacios de prohibido estacionar y prohibido parar, de acuerdo con las
condiciones incluidas en el Reglamento de Transito, otras normativas aplicables,
o necesidades especificas de la via.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Permisionarios y Permisos para
Residentes

e Evaluar y supervisar la emisidn y baja de los permisos para residentes en zonas
de parquimetros.
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e Evaluary supervisar el correcto funcionamiento del sistema digital de control de
permisos para residentes.

e \Verificar, en los casos pertinentes, la veracidad de los datos e informacion
proporcionados por los solicitantes del permiso para residentes y aplicables.

e Evaluary proponer la aprobacién o negacion de permisos para residentes con
base en el Reglamento para el Control de Estacionamiento en Via Publica de la
Ciudad de México, los manuales, guias, lineamientos normativos y cualquier otro
instrumento juridico, administrativo y técnico aplicable.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Ingresos de Estacionamiento en la Via
Publica

e Revisar, analizar y conciliar los ingresos por concepto de control y cobro de
estacionamiento en via publica.

e Concentrary evaluar los reportes mensuales, trimestrales y anuales de ingresos
elaborados por los terceros autorizados para el control y cobro de
estacionamiento en via publica.

e Integrar la informacién necesaria para la conciliacion con los terceros
autorizados los ingresos derivados del estacionamiento en via publica.

e Integrar la informacion necesaria para la conciliacion con la Secretaria de
Administracion y Finanzas los ingresos derivados del estacionamiento en via
publica, asi como aquellos derivados del retiro del candado inmovilizador.

e Supervisar el correcto funcionamiento de los sistemas de monitoreo en tiempo
real de la operacidn de los dispositivos de cobro por estacionamiento en via
publica.

PUESTO: Subdireccién de Normas Técnicas

e Proponer instrumentos de regulacion técnica de las caracteristicas de los
vehiculos que prestan el servicio de transporte de pasajeros y de carga en
coordinacidn con las areas de Apoyo Técnico-Operativo competentes.

e Elaborar opiniones e informes técnicos, respecto de las caracteristicas de las
unidades para prestacion del servicio de transporte atendiendo solicitudes de la
ciudadania o de las unidades técnico operativas de la Secretaria.

e Proponer lineamientos técnicos para la mejora de las condiciones de seguridad,
sustentabilidad y accesibilidad universal en la prestacion de los servicios de
transporte de pasajeros.

e Proponer lineamientos técnicos para regular la publicidad en los vehiculos de
transporte de pasajerosy de carga.

e Proponer instrumentos de regulacion técnica en materia de movilidad y
accesibilidad universal, en coordinacién con las areas de Apoyo Técnico-
Operativo competentes y las entidades u organismos de la Administracion
Publica que para cada caso se requieran.
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e Coordinar, participary dar seguimiento en el desarrollo de lineamientos, normas
técnicas y manuales en materia de movilidad, en colaboracién con otras
unidades administrativas, organismos y dependencias.

e Elaborar opiniones e informes técnicos de criterios de accesibilidad universal en
materia de movilidad a fin de mejorar las condiciones de inclusidon de las personas
con discapacidad y personas con movilidad limitada.

e Elaboraropiniones técnicas para el analisis y dictaminacion de las autorizaciones
de balizamiento de estacionamiento en via plblica exclusivas para personas con
discapacidad.

e Definirlas acciones necesarias para larevisiony actualizacion de los lineamientos
y manuales de regulacion técnica en materia de movilidad y accesibilidad
universal.

e Disefar propuestas de instrumentos y acciones de capacitacion en materia de
movilidad, para impulsar procesos de formacién en materia de Cultura de
Movilidad, Seguridad Vial, Jerarquia de la movilidad y mejora en la prestacion del
servicio de transporte de pasajeros.

e Coordinar el desarrollo de las propuestas de instrumentos y acciones de
capacitacion con las unidades administrativas competentes.

e Contribuir con la aprobacion de las propuestas de instrumentos y acciones de
capacitacion en materia de movilidad por parte del superior jerarquico.

e Definir las acciones necesarias para la revision y actualizacion de los
lineamientos, guias técnicas y manuales de contenidos minimos para la
capacitacion en materia de movilidad.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Normas Técnicas para la Movilidad

e Proponer criterios técnicos relativos a las caracteristicas de los vehiculos que
prestan los servicios de transporte priorizando la seguridad, sustentabilidad y
accesibilidad universal.

e Proponer criterios técnicos para regular la publicidad en los vehiculos de
transporte de pasajerosy de carga.

e Recabar y sistematizar informacion e investigacion documental para proponer
criterios técnicos referentes a las caracteristicas y especificaciones técnicas de las
unidades que prestan los servicios de transporte.

e Recabar y sistematizar la informacidn relacionada con la aplicacién de los
lineamientos y criterios técnicos de los vehiculos que prestan el servicio de
transporte para formular opiniones e informes técnicos, conforme a la
normatividad aplicable.

e Analizary detectar areas de oportunidad para la implementacion y actualizacion
de lineamientos y manuales de regulacion técnica en materia de movilidad y
accesibilidad universal.
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PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Capacitacion y Accesibilidad para la
Movilidad

e Proponer instrumentos y acciones de capacitacion para la movilidad y criterios
técnicos en materia de accesibilidad universal.

e Desarrollar investigacion documental que sustente los criterios, contenidos,
instrumentos o acciones propuestas en materia de capacitacion para la
movilidad y accesibilidad universal.

e Desarrollar propuestas de contenidos, programas, usoy aplicacion de materiales,
herramientas e insumos pedagdgicos para la capacitacion en materia de
movilidad.

e Analizary detectar areas de oportunidad para la implementacion y actualizacion
de instrumentos y acciones de capacitacion en materia de movilidad y criterios
técnicos de accesibilidad universal, que pueden incluir lineamientos, guias
técnicas y manuales.

e Recabar y sistematizar en opiniones e informes técnicos la informacion
relacionada con la aplicacion de los instrumentos y acciones en materia de
accesibilidad universal y capacitacion para la movilidad.

PUESTO: Subdireccién de Sistemas Ciclistas

e Generar propuestas para la elaboracidn de estudios, encuestas, investigacionesy
proyectos relacionados con el Sistema de Transporte Individual en Bicicleta
Publica, los biciestacionamientos masivos y los sistemas ciclistas.

e Proponer los alcances de estudios, encuestas, investigaciones y proyectos
relacionados con el Sistema de Transporte Individual en Bicicleta Publica, los
biciestacionamientos masivos y los sistemas ciclistas, para su mejoramiento,
expansion e implementacion, con base en el analisis de informacion de la
operacidn e instrumentos de planeacién.

e Coordinar con otras instancias la elaboracion de estudios, encuestas,
investigacionesy proyectos.

e Participar en mesas de trabajo para integrar a los sistemas ciclistas, el Sistema de
Transporte Individual en Bicicleta Publicay los biciestacionamientos masivos, en
los instrumentos de planeacion y regulacion.

e Coordinar las actividades relacionadas con la supervision y expansion del
Sistema de Transporte Individual en Bicicleta Publica.

e Evaluar y proponer mejoras a las estrategias y acciones para garantizar una
adecuada prestacion del servicio del Sistema de Transporte Individual en
Bicicleta Publica.

e Proponer modificaciones a los documentos necesarios para supervisar la
operacion del sistema con base en los niveles de servicio y reportes establecidos
en el contrato vigente.
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e Integrar lainformacion sobre la supervision del Sistema de Transporte Individual
en Bicicleta Pdblica.

e Establecery supervisar las actividades de la expansion del Sistema de Transporte
Individual en Bicicleta Publica, con base en el analisis de datos de la operacion e
instrumentos de planeacion.

e Coordinar las actividades relacionadas con laimplementacidn y operacion de los
biciestacionamientos masivos, con base en los instrumentos de planeacién de
movilidad urbana, estudios e informacién del servicio.

e Proponer, con base en los datos de operacion, estrategias e instrumentos de
planeacion de movilidad urbana, la ubicacion de los espacios e identificar las
necesidades que se deben cubrir, para que la autoridad competente ejecute los
proyectos y obra de biciestacionamientos masivos.

e Establecer las acciones necesarias para la implementacion de
biciestacionamientos masivos.

e Supervisar que las actividades de revision de la operacion de los
biciestacionamientos masivos se realicen conforme a las necesidades de cada
espacio.

e Coordinar las actividades relacionadas con la regulacion y evaluacion de los
sistemas ciclistas.

e Proponer los requerimientos y alcances para el desarrollo de instrumentos
regulatorios, actualizacion o modificacion para la operacion de los sistemas
ciclistas, con base en investigaciones y el analisis de informacion de la operacion.

e Supervisar que la entrega y evaluacion de operacion se realice en apego con los
instrumentos de regulacion para la prestacion del servicio.

e Participar en mesas de trabajo para llevar a cabo acciones que faciliten la
operacion de los sistemas ciclistas.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Supervision del Sistema ECOBICI

e Supervisar y elaborar los documentos sobre el servicio de operaciéon y
mantenimiento del Sistema de Transporte Individual en Bicicleta Publica, con
base en los niveles de servicio y reportes establecidos en el contrato vigente.

e Revisar el sistema de Gestion Informatica del Sistema de Transporte Individual en
Bicicleta Publica y realizar monitoreo virtual y fisico de la operacion que permita
identificar los puntos que requieren atencién para el funcionamiento del sistema.

e Solicitar al prestador del servicio realice las acciones necesarias para garantizar
el correcto funcionamiento del sistema.

e Gestionar el apoyo de instancias gubernamentales para la 6ptima prestacion del
servicio del Sistema de Transporte Individual en Bicicleta Publica.

e Revisar, analizar y validar los niveles de servicio y los reportes correspondientes
alaoperacion y mantenimiento del Sistema de Transporte Individual en Bicicleta
Publica.
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e Recabar, integrar y analizar los datos de la operacién y mantenimiento del
Sistema de Transporte Individual en Bicicleta Publica con base en los reportes
que entrega el Prestador del Servicio.

e Generary proponer el disefio y contenido de los reportes mensuales, asi como el
sustento documental.

e Elaborar el reporte con la informacion de la operacion y mantenimiento del
Sistema de Transporte Individual en Bicicleta Publica.

e Proponer acciones para garantizar una adecuada prestacion del servicio, asi
como impulsar la expansion del Sistema de Transporte Individual en Bicicleta
Publica.

e Investigar e interpretar publicaciones de estudios, investigaciones y programas
implementados que permitan su adopcion para la expansion del Sistema de
Transporte Individual en Bicicleta Pdblica.

e Proponer acciones de mejora para la operacion, mantenimiento y expansion del
Sistema de Transporte Individual en Bicicleta Piblica, con base en el analisis de
datos de la operacion, informacion e instrumentos de planeacion.

e Gestionar y dar seguimiento a las actividades para la expansion del Sistema de
Transporte Individual en Bicicleta Pdblica, ante las instancias gubernamentales
competentes.

e Analizar los datos de operacion del Sistema de Transporte Individual en Bicicleta
Publica para identificar las areas de oportunidad e incentivar la intermodalidad
de la bicicleta publica con otros sistemas de transporte.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Regulacion de Sistemas Ciclistas

e Elaborar propuestas de programas o proyectos para impulsar la movilidad no
motorizada.

e Atender las solicitudes de las operadoras, instancias gubernamentales, asi como
de la ciudadania en general, relativas a los servicios de movilidad no motorizada.

e Establecer las acciones necesarias para llevar a cabo la incorporacién arménica
de los sistemas ciclistas y servicios de movilidad no motorizada con el Sistema de
Transporte Individual en Bicicleta Publica, asi como al Sistema de Movilidad
Integrada de la Ciudad de México.

e Proponer los requerimientos técnicos para el desarrollo de instrumentos
regulatorios para la operacion de sistemas ciclistas y servicios de movilidad no
motorizada.

e Proponer los mecanismos necesarios para evaluar la operacion de los sistemas
ciclistas.

e Realizar propuestas de documentos para la evaluacion del cumplimiento de la
prestacion del servicio conforme a lo establecido en la Ley de Movilidad, su
Reglamento e instrumentos regulatorios.
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e Obtener los indicadores de desempefio necesarios para realizar la evaluacion de
la operacion de los sistemas ciclistas, con base en la informacion de dichos
sistemas.

e Disefarlosreportes oinformes que deben realizar las permisionarias y establecer
la frecuencia de los mismos.

e Supervisar, evaluar y elaborar los documentos de la operacion de los sistemas
ciclistas en apego con los instrumentos de regulacion para la prestacion de los
servicios.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Biciestacionamientos Masivos

e Gestionareintegrar el proyecto de Biciestacionamientos Masivos de la Ciudad de
México.

e Definir los espacios para la implementacion de los proyectos de
Biciestacionamientos Masivos de la Ciudad de México, con base en las estrategias
e instrumentos de planeacion de movilidad urbana.

e Investigaryanalizar proyectos e instrumentos de planeacion, asi como el historial
de operacidn, para determinar los requerimientos minimos de espacio y de
equipamiento necesarios con los que deben contar los biciestacionamientos
masivos.

e Realizar la propuesta de las caracteristicas fisicas, requerimientos minimos de
espacioy de equipamiento necesarios para que la autoridad competente ejecute
los proyectos y obras de biciestacionamientos masivos.

Supervisar el funcionamiento y operacion de los Biciestacionamientos Masivos.
Revisar el funcionamiento de las instalaciones y mobiliario de los
Biciestacionamientos Masivos.

e Solicitar y organizar los servicios y funcionamiento de los Biciestacionamientos
Masivos.

e Compilar los formatos de alta del servicio de los usuarios a los
Biciestacionamientos Masivos.

e Realizar recorridos y los documentos técnicos respectivos de las visitas a los
Biciestacionamientos Masivos.

e Integrar la informacidon de caracter estadistico de los biciestacionamientos
masivos, conforme a las necesidades de los mismos.

e Realizar la verificacion de la operaciéon y mantenimiento en sitio y de manera
remota de las biciestacionamientos masivos, por si o a través de personal
destinado para tal fin.
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PROCEDIMIENTOS Y DIAGRAMAS DE FLUJO
Listado de procedimientos

1. Evaluacion Financiera de Proyectos Estratégicos y de Organismos Publicos de
Transporte.

2. Seguimiento y Analisis Presupuestal de los Organismos Publicos de Transporte.

Integracion de Informacién de la Movilidad.

4. Elaboracion de analisis requeridos en los proyectos estratégicos que deriven de las
sesiones de Grupos de Trabajo Técnicos o de Especialistas.

5. Activacion de Tarjetas de Gratuidad para Personas con Discapacidad Permanente.

6. Emision de opinidn técnica en materia de movilidad para el Dictamen de Estudio de
Impacto Urbano de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, (SEDUVI).

7. Emision de Dictamen de Impacto de Movilidad, Especifica.

8. Emisidon de Opinidon Técnica de modificacidon, incorporacion o retiro de
infraestructura, servicios y demas elementos incorporados a la via.

9. Taller de Sensibilizacién presencial para personas infractoras al Reglamento de
Transito de la Ciudad de México, derivado de infracciones captadas a través de
sistemas tecnoldgicos (Fotocivicas).

10. Taller de Sensibilizacion para personas Operadoras de Transporte Publico y Privado

11. Planeaciony Operacion del Muévete en Bici.

12. Biciescuela CDMX.

13. Planeacion de operativos de Monitoreo y Apoyo Vial.

14. Integraciony Operacion del Sistema de Informaciony Seguimiento de Seguridad Vial
en la Ciudad de México.

15. Permiso para residentes.

16. Autorizacion de estacionamiento momentaneo en la via publica.

17. Autorizacion para balizamiento de cajones de estacionamiento.

18. Modificacion de infraestructura del sistema de parquimetros.

19. Desarrollo de proyectos ejecutados con recursos de parquimetros.

20. Conciliacion entre la Secretaria de Movilidad y la Secretaria de Administracion y
Finanzas de los ingresos captados por concepto de cobro de estacionamiento en via
publica en zona de parquimetros.

21. Conciliacidon entre la Secretaria de Movilidad y el operador de la zona de
parquimetros de los ingresos captados por concepto de cobro de estacionamiento
en via publica en zona de parquimetros.

22. Conciliacidon entre la Secretaria de Movilidad y el operador de la zona de
parquimetros relativa a los candados inmovilizadores con reporte de robo en la
Ciudad de México y documento presentado ante la Fiscalia Desconcentrada de
Investigacion, Fiscalia de Investigacion Territorial y/o Fiscalia General de Justicia.

23. Disefio de instrumentosy acciones de capacitacion en materia de Movilidad.

24. Formulacion de instrumentos de regulacion sobre las caracteristicas técnicas de los
vehiculos que prestan el servicio de transporte de pasajeros y de carga.

w
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25. Desarrollo de propuestas de regulacion técnica en materia de movilidad y
accesibilidad universal.

26. Emision de opiniones técnicas relativas a criterios de accesibilidad universal en
materia de movilidad.

27. Emisidn de opiniones técnicas relativas a las caracteristicas de los vehiculos que
prestan el servicio de transporte de pasajeros y de carga.

28. Emisidn de permisos para la prestacion del servicio de los sistemas de transporte
individual sustentable.

29. Evaluacion de cumplimiento de la operacion de los Sistemas de Transporte
Individual Sustentable en la Ciudad de México.

30. Supervision del Sistema de Transporte Individual en Bicicleta Publica.

31. Emision del permiso para la incorporacion de anuncios publicitarios de tipo
identificativo en su modalidad patrocinio en las bicicletas que integran el Sistema
de Transporte Individual en bicicleta publica ECOBICI.

32. Coordinacién de las actividades de implementacién de Biciestacionamientos
Masivos.

33. Supervision de operacion y servicio de resguardo de bicicletas en
Biciestacionamientos Masivos.
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Nombre del Procedimiento: Evaluacion Financiera de Proyectos Estratégicos y de
Organismos Publicos de Transporte.

Objetivo General: Conocer la rentabilidad de un proyecto estratégico de un Organismo
Publico de Transporte/un area administrativa de la Secretaria de Movilidad o la situacion
financiera de un Organismo Publico mediante la evaluacién financiera correspondiente
al proyecto estratégico de un Organismo Publico de Transporte/un area administrativa
de la Secretaria de Movilidad o mediante el analisis de la informacion financiera de un
Organismo Publico de Transporte, para brindar elementos en la toma de decisiones de
planeacion.

Descripcion Narrativa:

No. Resp:C:?:iI;lae dde la Actividad Tiempo
Direccion de Recibe solicitud de analisis respecto a la
Evaluacion evaluacion financiera de un proyecto
Financieray estratégico a realizar por un Organismo

1 Presupuestal de Publico de Transporte o wun darea 5 dias
Organismos administrativa de la SEMOVI o respecto a
Publicos la evaluacion financiera de un Organismo
Publico de Transporte y Turna para
realizar el analisis financiero respectivo.
Subdireccién de Revisa solicitud de analisis y determina si
2 | Evaluacion cuenta con la informacion necesaria para 2 dias
Financiera realizar el analisis financiero.
¢Cuenta con la informacion necesaria?
NO
Requiere al Organismo Puablico de
) Transporte el envio de la informacion 4 dias
necesaria que permita realizar el analisis
financiero.
(Conecta con la actividad 2)
SI
4 Turna solicitud para la elaboracion del 1dia
analisis financiero respectivo.
Jefatura de Unidad Recibe solicitud, elabora analisis ,
5 Departamental de . . L 8 dias
SR . financieroy entrega para revision.
Analisis Financiero

Pagina 48 de 208




0
% GOBIERNO DE LA

ESI{: |UNA|I§TRAT|VO ’@ Od CIUDAD DE MEXICO SECRETARIA DE MOVILIDAD
o
No. Resp:c:?:il:ae dde la Actividad Tiempo
Subdireccién de Recibe analisis financiero y verifica que
Evaluacion sea consistente con la informacion ,
6 . . . . - 2 dias
Financiera enviada por el Organismo Publico de
Transporte.
¢(Es consistente la informacion?
NO
7 Notifica observaciones para su correccion. ldia
Jefatura de Unidad Solventa  observaciones para  sus 3dias
8 Departamental de correcciones.
Andlisis Financiero
(Conecta con la actividad 6)
Sl
Subdireccién de Presenta analisis financiero y
Evaluacion conclusiones sobre el proyecto a
Financiera realizarse por el Organismo Publico de ,
9 , - . ldia
Transporte o area administrativa de la
SEMOVI o sobre el Organismo Publico de
Transporte para su visto bueno.
Direccidn de Recibe y revisa analisis financiero para su
Evaluacion visto bueno.
10 Financieray 2 dias
Presupuestal de
Organismos
Publicos
¢Otorga visto bueno?
NO
1 Reallza' f)bservaC|ones y turna para su 1dia
correccion
Subdireccién de Recibe observaciones, revisa y turna para
12 | Evaluacion su correccion. 1dia
Financiera
Jefatura de Unidad Solventa  observaciones y realiza
13 | Departamental de correcciones. 2 dias
Analisis Financiero
(Conecta con la actividad 10)
SI
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No. Res;x)c:?:itzllae dde la Actividad Tiempo
Direccion de Recibe analisis financiero y conclusiones
Evaluacion sobre el proyecto a realizar por el

4 Financieray Organismo Publico de Transporte/area 1 dia
Presupuestal de administrativa de la SEMOVI o sobre el
Organismos Organismo Publico de Transporte, que
Publicos presenta a su superior jerarquico

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 31 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a considerar:

1.- Las evaluaciones de caracter financiero que se efectien a solicitud de superiores
jerarquicos sobre un proyecto estratégico de un Organismo Publico de Transporte/un
area administrativa de la Secretaria de Movilidad o sobre un Organismo Publico de
Transporte, no tienen caracter vinculante con las acciones que el Organismo Publico de
Transporte o el area administrativa de la Secretaria de Movilidad realice en el ejercicio
de sus atribuciones.

2.- La informacion que puede ser solicitada a los Organismos Publicos de Transporte o
areas administrativas de la Secretaria de Movilidad, de manera enunciativa mas no
limitativa, puede ser flota en operacion, afluencia de usuarios, demanda del servicio,
rendimiento de combustible portipo de unidad, kildbmetros recorridos, costos de capital,
de operacion, de mantenimiento y administrativos entre otros.

3.-Las solicitudes que reciba la Direccion de Evaluacidn Financiera y Presupuestal de
Organismos Publicos de Transporte pueden ser a través de correo electrénico u oficio.
4.- Los Organismos Publicos de Transporte se refiere al Sistema de Transporte Colectivo
(STC) Metro, Red de Transporte de Pasajeros (RTP) de la Ciudad de México, Servicio de
Transportes Eléctricos (STE) de la Ciudad de México, Sistema de Corredores de
Transporte Plblico de Pasajeros de la Ciudad de México (Metrobus) y al Organismo
Regulador de Transporte (ORT).
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VALIDO

Mtra. Maria Elena Figueroa Coronel
Directora de Evaluacidn Financiera y Presupuestal de
Organismos Publicos
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Nombre del Procedimiento: Seguimiento y Analisis Presupuestal de los Organismos
Publicos de Transporte.

Objetivo General: Conocer el avance en el ejercicio del Presupuesto Autorizado de los
Organismos Publicos de Transporte, mediante la realizacion del seguimiento
presupuestal o del analisis presupuestal solicitado, para brindar elementos para la toma

de decisiones de planeacion.

Descripcion Narrativa:

No. ResTc:?:i:l: dde la Actividad Tiempo
Direccion de Recibe informacion mensual de caracter
Evaluacion presupuestal por parte de los Organismos

1 Financieray Publicos de Transporte y turna para su 3 dias
Presupuestal de revision.
Organismos
Publicos
Subdireccion de Revisa que la informacion corresponda al
5 Evaluacion periodo del mes inmediato anterior y 1dia
Presupuestal turna para la actualizacion de los reportes
de seguimiento presupuestal.
Jefatura de Unidad Recibe informacion, actualiza los reportes
Departamental de de seguimiento presupuestal o elabora el
Analisis andlisis solicitado y entrega para su ,
3 . 5dias
Presupuestal de los revision.
Organismos de
Transporte
Subdireccién de Verifica que la informacion de los reportes
Evaluacion de seguimiento presupuestal o el analisis
4 Presupuestal solicitado sea consistente con la 2 dias
informacion presentada por los
Organismos Publicos de Transporte.
¢Es consistente la informacion?
NO
5 Reallza- f)bservaC|ones y turna para su 5 dias
correccion.
Jefatura de Unidad Solventa  observaciones y realiza
Departamental de correcciones.
‘ Analisis 3 dias
Presupuestal de los
Organismos de
Transporte
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No. Resp:c:is:ilzllae dde la Actividad Tiempo
(Conecta con la actividad 4)
Sl
Subdireccién de Presenta los reportes de seguimiento
7 Evaluacion presupuestal o el analisis solicitado para 1dia
Presupuestal el visto bueno.
Direccion de Recibe los reportes de seguimiento
Evaluacion presupuestal o los resultados del analisis
Financieray presupuestal solicitado para el visto ,
8 2 dias
Presupuestal de bueno.
Organismos
Publicos
¢Otorga visto bueno?
NO
9 Real|za. fJbservaC|ones y turna para su 1dia
correccion
Subdireccién de Recibe observaciones, las revisa y turna
10 | Evaluacion para su correccion. 1dia
Presupuestal
Jefatura de Unidad Solventa  observaciones 'y realiza
Departamental de correcciones.
11 Analisis 5 dias
Presupuestal de los
Organismos de
Transporte
(Conecta con la actividad 8)
SI
Direccidn de Presenta los reportes de seguimiento
Evaluacion presupuestal o el analisis presupuestal
Financieray solicitado a su superior jerarquico. ,
12 ldia
Presupuestal de
Organismos
Publicos
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 24 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A
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Aspectos a considerar:

1.- Con Organismos Publicos de Transporte (OPT) se refiere al Sistema de Transporte
Colectivo (Metro), Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México (RTP), Servicio
de Transportes Eléctricos de la Ciudad de México (STE), Sistema de Corredores de
Transporte Plblico de Pasajeros de la Ciudad de México (Metrobus) y el Organismo
Regulador de Transporte (ORT).

2.- La Direccion de Evaluacion Financiera y Presupuestal de Organismos Publicos no
prejuzga la validez de la informaciéon de caracter presupuestal remitida por los
Organismos Publicos de Transporte, en el entendido de que dichos Organismos son los
responsables del manejo y aplicacion de los recursos y de la informacion generada en el
ambito de su competencia.

3.- Los reportes de seguimiento presupuestal de egresos son de caracter mensual, los
informes de seguimiento presupuestal de ingresos son trimestrales y se actualizan con
la informacion mensual de caracter presupuestal remitida por los Organismos Publicos
de Transporte.

4.- Los analisis presupuestales elaborados con base en los reportes o informes de
seguimiento presupuestal son a solicitud de superiores jerarquicos.

5.- Lainformacion que puede ser solicitada a los Organismos Plblicos de Transporte, de
manera enunciativa mas no limitativa, es: Analitico de Claves Presupuestales, Reporte
de Presupuesto Comprometido, Informe Presupuestal de los Ingresos y Egresos, entre
otros.

6.- Los Organismos Publicos de Transporte deberan remitir la informacion solicitada de
manera mensual, a mas tardar dentro de los 15 dias naturales del mes siguiente al que
se informa. Lo anterior, previendo lo sefialado en el articulo 166, fraccion | de la Ley de
Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de
la Ciudad de México. Por lo anterior, el procedimiento inicia una vez que la Direccion de
Evaluacion Financieray Presupuestal de Organismos Publicos cuenta con la informacion
presupuestal de todos los Organismos Publicos de Transporte.

7.- Los Organismos Publicos de Transporte son los responsables de verificar que la
informacion mensual remitida sea consistente con las cifras comunicadas ante la
Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México.
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VALIDO

Mtra. Maria Elena Figueroa Coronel

Directora de Evaluacién Financiera y Presupuestal de

Organismos Publicos
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Nombre del Procedimiento: Integracion de informacion de la Movilidad.

Objetivo General: Integrar la informacion de caracter estadistico y de gestion, relativa
al sector de movilidad, mediante el registro y procesamiento de la informacién, enviada
por los Organismos Publicos de Transporte y entidades que correspondan, para su
actualizacion en el sistema de informacion y seguimiento de la movilidad.

Descripcion Narrativa:

No. ResTcr:is‘?iI;lae dde la Actividad Tiempo
Direccidon de Recibe informacion mensual, trimestral,
Informaciony anual o cuando exista una actualizacion

1 Seguimiento de la por parte de los Organismos Publicos de 1dia
Movilidad Transporte, Unidades Administrativas de
la  Secretaria 'y entidades que
correspondan, registray turna.
Jefatura de Unidad Resguarda y clasifica la informacion
5 Departamental de recibida para su seguimiento y difusion. 1dia
Seguimiento a la
Movilidad
3 Procesa .,lnformauon para su 5 dias
homologacion.
Participa en la actualizacion de la
informacion en el sistema de informacion
4 y seguimiento de la movilidad, para su 3 dias
resguardo, seguimiento y difusién en las
Unidades Administrativas de la Secretaria
de Movilidad, que lo soliciten.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 10 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a Considerar:

1.- La Direccion de Informacién y Seguimiento de la Movilidad no prejuzga la validez de
la informacién remitida por los Organismos Publicos de Transporte, Unidades
Administrativas de la Secretaria y entidades que correspondan, en el entendido de que
éstas son responsables de la informacion generada conforme a su ambito de
competencia.

2.- Los Organismos Publicos de Transporte se refiere al Sistema de Transporte Colectivo
(Metro), Red de Transporte de Pasajeros (RTP), Servicio de Transportes Eléctricos de la
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Ciudad de México (STE), Sistema de Corredores de Transporte Publico de Pasajeros de la
Ciudad de México (Metrobus) y al Organismo Regulador de Transporte (ORT).

3.- La clasificacion de la informacion se refiere a si es georreferenciada, estadistica,
indicadores de movilidad, gestion administrativa, indicadores incluidos en los
instrumentos de planeacion e informacidn sobre el avance de proyectos y programas.
4.- Entidades se refiere a Agencia Digital de Innovacion Publica, Secretaria de Contraloria
General, DIF, Secretaria de Finanzas entre otras.

5.- El resguardo informatico de las bases de datos generadas deberd seguir el
tratamiento que para tal efecto tenga establecida la Unidad Administrativa a cargo de
los aspectos informaticos de esta Secretaria.

Diagrama de flujo

1. Recibe informacién mensual,
trimestral, anual o cuando exista A
una actualizacién, registra y
turna

Direccién de Informacién y Seguimiento de la Movilidad

r

2. Resguarday clasifica la
informacion recibida para su
seguimiento y difusién.

4. Participa en la actualizacién
de la informacién en el sistema
de informacién.

3. Procesa informacidn para
su homolegacion

Integracion de Informacion de la Movilidad

Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento a la
Movilidad

VALIDO

Ing. Patricia Pérez Sandoval
Directora de Informacién y Seguimiento de la Movilidad
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Nombre del Procedimiento: Elaboracion de analisis requeridos en los proyectos
estratégicos que deriven de las sesiones de Grupos de Trabajo Técnicos o de
Especialistas.

Objetivo General: Elaborar los analisis requeridos en los proyectos estratégicos,
mediante la participacion y recopilacion de la informacion que deriven de las sesiones
de Grupos de Trabajo Técnicos o de Especialistas, para su resguardo, seguimiento y
difusion en las Unidades Administrativas de la Secretaria de Movilidad, que lo soliciten.

Descripcion Narrativa:

No. ResTcr:is:iZl: dde la Actividad Tiempo
Direccion de Participa en las sesiones de Grupos de
Informaciony Trabajo Técnicos o de Especialistas y
Seguimiento de la coordina las actividades para integrar, ,

1 i . . . . ., ldia
Movilidad analizar y difundir la informacion
generada.
Jefatura de Unidad Asiste y participa en las sesiones de

5 Departamental de Grupos de Trabajo Técnicos o de 1dia
Informacion de la Especialistas, e integra la informacion
Movilidad derivada, para su seguimiento.

Lleva a cabo los andlisis relacionados con

3 los proyectos estratégicos que deriven de 5dias
las sesiones, con los datos recopilados.
Actualiza la informacion recopilada y los
analisis elaborados, para su resguardo,

4 seguimiento y difusion en las Unidades 2 dias
Administrativas de la Secretaria de
Movilidad, que lo soliciten.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 9 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a Considerar:

1.- La Direccion de Informacién y Seguimiento de la Movilidad no prejuzga la validez de
lainformacién remitida en las sesiones de Grupos de Trabajo Técnicos o de Especialistas
que correspondan, en el entendido de que sus participantes son responsables de la
informacion generada conforme a su ambito de competencia.
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2.- El resguardo informatico de las bases de datos generadas deberd seguir el
tratamiento que para tal efecto tenga establecida la Unidad Administrativa a cargo de
los aspectos informaticos de esta Secretaria.

Diagrama de flujo

1. Participa en las sesiones
de Grupos de Trabajo A
Técnicos o de Especialistas y
coordina actividades

Direccion de Informacion y Seguimiento de la Movilidad

Elaboracion de analisis requeridos en los proyectos estratégicos
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VALIDO

Ing. Patricia Pérez Sandoval
Directora de Informacion y Seguimiento de la Movilidad
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Objetivo General: Activar las Tarjetas de Movilidad Integrada con el perfil de gratuidad
que permita el acceso al Sistema de Transporte Publico de la Ciudad de México, con el
apoyo de programas de computo que configuran a la Tarjeta de Movilidad Integrada con
dicho perfil.

Descripcion Narrativa:

No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
1 Direccidn Ejecutiva Recibe oficio, tarjetas e informacion 3dias
de Tecnologias de electrénica por parte de la Direccion
Recaudo de Informacion y Seguimiento de la
Movilidad, y entrega para su
activacion.
2 Subdireccién de Recibe tarjetas e informacion ldia
Disefio, Desarrolloe | electrénica, prepara la
Innovacion de Aplicacion/Script [HC1] y solicita los
Tecnologias de Modulos de Acceso Seguro (SAM’s),
Recaudo para la activacidn de las tarjetas.
3 Direccidn Ejecutiva Recibe solicitud y entrega los Modulos 1hora
de Tecnologias de de Acceso Seguro que se encuentran
Recaudo en resguardo, para la activacion de las
tarjetas
4 Subdireccion de Recibe los Médulos de Acceso Seguro 5 horas
Diseno, Desarrollo e (SAM “s) y activa el perfil de gratuidad
Innovacion de en las tarjetas.
Tecnologias de
Recaudo
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No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
5 Elabora listado del estatus de las 1 hora
tarjetas (Activada / No-Activada) y
entrega, junto con tarjetas y Modulos
de Acceso Seguro (SAM’s), para su
revision conjunta.
6 Direccion Ejecutiva Confirma informaciéon del listado, 1hora
de Tecnologias de recibe tarjetas y resguarda los
Recaudo Modulos de Acceso Seguro (SAM “s)
7 Entrega, mediante oficio, las tarjetas 1dia

(Activada / No activada), al ente
publico correspondiente.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 6 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a Considerar:

1.- El volumen de tarjetas a personalizar y activar con el perfil de gratuidad es variable
por lo que el tiempo considerado en estas actividades puede verse afectado.
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Diagrama de flujo

7. Entrega, mediante
oficio, las tarjetas

1. Recibe oficio, 3. Recibe solicitud y

6. Confirma listado,

infermacion electronica entrega los SAM’s 3 2 activadas/no
¥ tarjetas y entrega para jpara la activacion de ::ﬂbu:'b'i::':es‘::n’; activadas, al ente
su activacion las tarjetas 9 piblico
correspondiente.

-/

Activacién de Tarjetas de Gratuidad
Jireccion de Diseiio, Desarrollo e
de Tecnologias de Recaudo

— —
2. Recibe tarjetas e . 5. Elabora listado del

- o 4. Recibe SAM’s y 2
infarmacion, prepara estatus de las tarjetas
Aplicacion/Seript y EoiEs parr e y entrega, junto con

gratuidad en las
tarjetas

tarjetas y SAM's, para
revisi

solicita SAM's para
activar tarjetas

VALIDO

Lic. Josué Lobsang Pichardo Méndez
Director Ejecutivo de Tecnologias de Recaudo
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Nombre del Procedimiento: Emision de Opinidn Técnica en Materia de Movilidad para
el Dictamen de Estudio de Impacto Urbano de la Secretaria de Desarrollo Urbano y
Vivienda, (SEDUVI).

Objetivo General: Revision del estudio vial para la emision de opinion técnica en materia
de movilidad para el dictamen de estudio de impacto urbano, determinando los
impactos viales generados por la construccion de nuevos desarrollos, emitiendo una
afirmativa o afirmativa condicionada al cumplimiento de las Medidas de Integracion
Urbana.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsable dela Actividad Tiempo
Actividad
Subsecretaria de Recibe el turno de peticion por parte de
1 | Planeacion, Politicas | SEDUVI a la ventanilla de Atencidn 2 dias
y Regulacion Ciudadana de SEMOVI para su atencion.
Turna para su redireccionamiento al area ,
2 . 2 dias
correspondiente
Direccion Generalde |Turna a la Direccion de Gestion de
3 | Planeaciény Proyectos de Movilidad. 2 dias
Politicas
Direccion de Gestion | Revisa que las peticiones cumplan con los
4 de Proyectos de la lineamientos y requisitos administrativos 8 dias
Movilidad. para solicitar la revision técnica y emision
de la opinion a las areas a su cargo.
¢Cumple con los requisitos
administrativos minimos necesarios
para enviar a revision técnica y opinion?
NO
Remite a la Direccion General de
5 Planeacion 'y  Politicas con las 1dia
observaciones correspondientes.
(Conecta con el Fin del procedimiento)
SI
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Envia solo las peticiones que cumplan con
los requisitos minimos administrativos y
anexos para su revision técnica

2 dias

Subdireccion de
Definicion de
Proyectos

Analiza la propuesta técnica del proyecto
para enviar a la Jefatura de Unidad
Departamental de Impactos de la
Movilidad, para la elaboracién de opinion.

6 dias

:Cumple con la propuesta técnica para
enviar a emision de opinion?

NO

Remite a la Direccion General de
Planeacion 'y  Politicas con las
observaciones correspondientes.

1ldia

(Conecta con el Fin del procedimiento)

SI

Envia a la Jefatura de Unidad
Departamental de Impactos de la
Movilidad, para revision y elaboracién de
opinidn

2dia

10

Jefatura de Unidad
Departamental de
Impactos de la
Movilidad

Realiza la revision técnica del estudio y
elabora la opinion favorable condicionada
al cumplimiento de las Medidas de
Integracion Urbana (MIU) en materia de
Movilidad para mitigar el impacto vial
generado en la zona.

15dias

11

Reenvia la opinidn rubricada a través de la
cadena de mando para rubricas, de la
Subdireccidn de Definicidon de Proyectosy
Direccion de Gestion de Proyectos de
Movilidad, posteriormente hasta la
Direccion General de Planeacion vy
Politicas para su firma.

2 dias
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No. | Responsabledela Actividad Tiempo
Actividad
Direccion General de | Recibe y revisa la opinidon con rdbricas
12 | Planeaciény para su firma y posterior envio de 2 dias
Politicas respuesta a SEDUVI.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 45 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a considerar:

1.-En estudios de gran impacto, se ven afectados e inaplicables los tiempos de ejecucion
y de plazo o periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion por el
volumen o dimensiones en su integracion para revision, por lo que se toma como periodo
indefinido.

2.-Proyectos con demandas Ciudadanas, se ven afectados e inaplicables los tiempos de
ejecucion y de plazo o periodo normativo-administrativo maximo de atencién o
resolucion, por el volumen o dimensiones en su integracion para revision, por lo que se
toma como periodo indefinido.

3.- Una vez ingresada la peticion a la Secretaria de Movilidad, no se consideraran otros
plazos para emitir respuesta mas que el estipulado en el procedimiento exprofeso para
ello, asi como las consideraciones en él mencionado.

4.-Cuando la contestacion sea requerida por una autoridad Judicial, y la respuesta
dependa o sea parte de una prueba, sera respondido a dicha autoridad el estatus,
peticidon u observaciones de conformidad con el avance registrado.

5.-Las solicitudes de opinion para la revision de estudios y elaboraciéon de opiniones
pueden ser turnadas también a la Jefatura de Unidad Departamental de Proyectos de
Ingenieria de Transito.
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Diagrama de flujo

SECRETARIA DE MOVILIDAD
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para revision y
elabaracian de opinién
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10.- Revisa la opinian
técnica y elabora
opinitn favorable

condicionada al
cumplimiento de MIU.

11.- Reenwvia |a opinién
para rubricada a la SOP y
DGPM y posteriormente a
firma de la DGPP

VALIDO

Ing. Arq. César Alejandre Lara Flores

Jefe de Unidad Departamental de Impactos de la Movilidad
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Nombre del Procedimiento: Emision de Dictamen de Impacto de Movilidad, Especifica.

Objetivo General: Revision del Estudio Vial, documentacidn y proyecto arquitectdnico
de los nuevos desarrollos de bajo impacto que se encuentran en construccion, para
determinar el impacto vial generado en la zona, para la emision de opinion técnica
condicionada al cumplimiento de las Medidas de Integracion Urbana.

Descripcion Narrativa:

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Subsecretaria de
Planeacion, Politicas
y Regulacion

Recibe el turno de solicitud por parte del
peticionario particular a la ventanilla de
Atencion Ciudadana de SEMOVI para su
atencion

2 dias

General de
para su
area

Turna a la Direccion
Planeacion y  Politicas
redireccionamiento a
correspondiente

2 dias

Direccion General de
Planeaciony
Politicas

Turna a la Direccién de Gestidn de
Proyectos de Movilidad

2 dias

Direccion de Gestion
de Proyectos de la
Movilidad

Revisa las peticiones que cumplan con los
lineamientos y requisitos administrativos
para solicitar la revision técnica y
elaboracion de la opinidn a las areas a su
cargo

2 dias

¢Cumple con los requisitos
administrativos minimos necesarios
para enviar a revision técnica y opinion?

NO

Remite a la Direccion General de
Planeacion y  Politicas con las
observaciones correspondientes.

ldia

(Conecta con el Fin del procedimiento)

SI

Envia a la Subdireccion de Definicion de
Proyectos solo las peticiones que cumplan
con los requisitos minimos
administrativos y anexos para su revision
técnica.

2dia
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No. ReSF;:’Cl:'is:izl: dde la Actividad Tiempo
Subdireccion de Analiza la propuesta técnica del proyecto
Definicion de y envia a la Jefatura de Unidad
7 Proyectos Departamental de Impactos de la 10 dias
Movilidad, para la revision técnica y
elaboracion de opinion.
¢Cumple con la propuesta técnica para
enviar a emision de opinion?
NO
Remite a la Direccion General de
8 Planeacion y  Politicas con las ldia
observaciones correspondientes.
(Conecta con el Fin del procedimiento)
SI
Subdireccién de Envia a la Jefatura de Unidad Departamental
9 Definicidn de de Impactos de la Movilidad, para revision 4dia
Proyectos técnicay elaboracién de opinion.
Jefatura de Unidad Realiza la revision técnica del estudio y
Departamental de elabora la opinidn favorable condicionada
10 Impactos de la al cumplimiento de las Medidas de 15 dias
Movilidad Integracién Urbana (MIU) en materia de
Movilidad para mitigar el impacto vial
generado en la zona.
Reenvia la opinion rubricada a través de la
cadena de mando para rubricas, de la
Subdireccion de Definicion de Proyectos y
11 Direccion de Gestion de Proyectos de| 2dias
Movilidad, posteriormente hasta la
Direccidn General de Planeacion y Politicas
para su firma.
Direccion General de | Recibey revisa la opinidn con rlbricas para
12 | Planeaciony su firma y posterior envio de respuesta, | 2dias
Politicas positiva o negativa al particular.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 45 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A
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Aspectos a Considerar:

1.- En estudios de Gran Impacto, se ven afectados e inaplicables los tiempos de
ejecucion y de plazo o periodo normativo-administrativo maximo de atencién o
resolucion, por el volumen o dimensiones en su integracion para revision, por lo que se
toma como periodo indefinido.

2.- Proyectos con demandas Ciudadanas, se ven afectados e inaplicables los
tiempos de ejecucidon y de plazo o periodo normativo-administrativo maximo de
atencion o resoluciones por el volumen o dimensiones en su integracion para revision,
por lo que se toma como periodo indefinido.

3.- Una vez ingresada la peticion a la Secretaria de Movilidad, no se consideraran
otros plazos para emitir respuesta mas que el establecido en el procedimiento exprofeso
para ello, asi como las consideraciones en él mencionadas.

4.- Cuando la contestacion sea requerida por una autoridad Judicial de la respuesta
dependa o sea parte de una prueba, sera respondido a dicha autoridad el estatus,
peticidn u observaciones de conformidad con el avance registrado.

5.- Las solicitudes de opinidn para la revision de estudios y elaboracién de opiniones
pueden ser turnadas también a la Jefatura de Unidad Departamental de Proyectos de
Ingenieria de Transito.
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VALIDO

Ing. Arg. César Alejandre Lara Flores
Jefe de Unidad Departamental de Impactos de la Movilidad
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Nombre del Procedimiento: Emision de Opinion Técnica de modificacion,
incorporacion o retiro de infraestructura, servicios y demas elementos incorporados a
la via.

Objetivo General: Modificar, incorporar o retirar la infraestructura adicionada o
inherente a la vialidad con la finalidad de garantizar el uso adecuado y eficiente de la via
publica, generado a través de la interaccion de los elementos que la conforman y de la
dinamica propia que en ella se desarrolla, para la 6ptima prestacion de los servicios
publicos urbanos, la movilidad y laimagen urbana, procurando la seguridad y movilidad

SECRETARIA DE MOVILIDAD

de todos los usuarios de la via.

Descripcion Narrativa:

de Proyectos de la
Movilidad

No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
1 Subsecretaria de Recibe el turno de solicitud por parte de la 2 dias
Planeacion, Politicas | dependencia o peticionario particular a la
y Regulacion ventanilla de Atencion Ciudadana de
(Personal técnico SEMOVI para su atencion.
operativo)

2 Turna a la Direccion General de| 2dias
Planeacion y Politicas para su re
direccionamiento al area
correspondiente.

3 Direccion Generalde |Turna a la Direccion de Gestion de| 2dias

Planeaciony Proyectos de Movilidad.
Politicas
4 Direccion de Gestion | Revisa las peticiones que cumplan conlos | 5dias

lineamientos y requisitos administrativos
para solicitar la revision técnica vy
elaboracion de la opinidn a las areas a su
cargo

{Cumple con los requisitos
administrativos minimos necesarios
para enviar a revision técnicay opinion?

NO
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Remite a la Direccion General de
Planeacion 'y  Politicas con las
observaciones correspondientes.

5dias

(Conecta con el Fin del procedimiento)

SI

Turna solicitud por duplicado vy
documentacion anexa, a la unidad técnico
operativa correspondiente para su
atencion como la Subdireccion de
Estudios de Movilidad.

2 dias

Subdireccién de
Estudios de
Movilidad,
Subdireccidn

Recibe solicitud y se comienza con el
analisis  técnico, visita de campo,
estadisticas o lo que asi se requiera para
evaluar la modificacion, incorporacion o
retiro de infraestructura.

8 dias

Analiza la propuesta técnica del proyecto
y envia a la Jefatura de Unidad
Departamental correspondiente, para la
revision técnicay elaboracion de opinion.

5dias

Jefaturas de Unidad
Departamental de
Estudios de
Infraestructura

Evalta la modificacién, incorporacion o
retiro de la infraestructura solicitada.

8 dias

iSe requiere opinion técnica de alguna
otra dependencia?

NO
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No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad

10 Envia la respuesta de la solicitud por| 2dias
escrito a la Secretaria de Obras y Servicios
de la Ciudad de México o la Alcaldia
correspondiente, en caso de determinarse
favorable para efectuar los trabajos
correspondientes de acuerdo a la
solicitud.

(Conecta con el Fin del procedimiento)

SI

11 Reenvia la opinion rubricada a través de la 2 dias
cadena de mando a la Subdireccion
correspondiente, Direccion de Gestion de
Proyectos de Movilidad, posteriormente
hasta la Direccion General de Planeaciony
Politicas para su firma.

(Conecta con la actividad 12)

12 | Direccidon General de | Remite respuesta correspondiente al| 2dias
Planeaciony ciudadano, Dependencia o Alcaldia.
Politicas

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 45 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a Considerar:

1.- La emisidn de autorizaciones y opiniones técnicas se ven afectadas por la
situacion actual que sea identificada en campo como obras en ejecucion, adecuaciones
geométricas, obras inducidas y planimetria.

2.- Se consideraran como infraestructura y elementos incorporados a la via a
cobertizos y dispositivos de control de transito por lo que la emision de autorizacion
dependera del area administrativa técnico operativo correspondiente de acuerdo a las
funciones derivadas de las atribuciones conferidas a la Direccion General por el por el
ordenamiento correspondiente.
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3. Las Unidades Técnico Operativas que elaboraran la revision técnica y emision de
opinién de acuerdo a la solicitud ingresada estaran a cargo de las siguientes Jefaturas de
Unidad adscritas a las Subdirecciones correspondiente.

Subdireccién de Estudios de Movilidad

a) Jefatura de Unidad Departamental de Estudios de Infraestructura

b) Jefatura de Unidad Departamental de Estudios de Movilidad Metropolitana

c) Jefatura de Unidad Departamental de Estudios de Economia de la Movilidad
Subdireccidn de Infraestructura Ciclista y Peatonal

a) Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion de Infraestructura Ciclista

b) Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion de Infraestructura Peatonal
Subdireccion de Analisis de Proyectos de Transporte Publico

a) Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion del Transporte Publico
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Emision de Opinidén Técnica modificacion, incorporacion o retiro de infraestructura, servicios

Z- Turna a ks DGPP

3-Turna a DGFM

Direccitn de Gesticn de
Proyectos de la Movilidad

¢Cumple con los requisitos
administralivos minimes pama
erniar a revisidn téonica y opinidn?

5l

WO

5~ Bemite a la DGPP
con las observaciones

&~ Turna sclicitud por
duplicado y arsuos ala

SEM .

COMBEPONdantes =

y demas elementos incorporados a la via.

Subdireccion
de Estwdios de Mowilidad

7. Recibe SEM golcitud,
iracia andlisis tECnico,

wisila de CaMpo pars

evahus ls modific fretiro

&- Analiza la propuesta
técnica del proyecto y
3 envia a la JUD El para
eV iR de
opinién

JUD de Estudios de Infraestructurs

5e requisne oginidn lecnice de

alguna Dependenca?

9- Evahia y determina lo

de infraestructura

10- Se envia

FESPUEStE
a SOB5E o a la Alcaldia

T1,-5e reanvia la opinidn
rubsiicads para dar
reipueste por oo de
la CGPP

VALIDO

Ing. Karla Portales Ruiz
Directora de Gestion de Proyectos de

Movilidad
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Nombre del Procedimiento: Taller de Sensibilizacion presencial para personas
infractoras al Reglamento de Transito de la Ciudad de México, derivado de infracciones
captadas a través de sistemas tecnolégicos (Fotocivicas).

Objetivo General: Sensibilizar, concientizar y cumplir las sanciones de caracter civico
establecidas a conductores de vehiculos automotores por infracciones a disposiciones
del Reglamento de Transito de la CDMX mediante una fase tedrica y ejercicios en pista
enfocados a la mejora de la convivencia vial y el uso de la bicicleta.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsabledela Actividad Tiempo
Actividad
1 | Subdireccién de Recibe a la persona infractora en el lugar 10
Culturay Uso de donde se llevara a cabo el taller de | minutos
Bicicleta sensibilizacion.

¢La persona infractora cuenta con su
documentacion completa para recibir la
sensibilizacion?
NO

2 Indica a la persona infractora los 3
documentos faltantes e indica que debe | minutos
registrarse nuevamente para reservar su
espacio en el taller.
(Conecta con la actividad 1).
SI

3 Indica la persona infractora que debera 1
pasar al registro asignado en Biciescuela minuto
CDMXy llenar el formato de responsiva, asi
como la encuesta de entrada antes de
ingresar al taller presencial.

4 Informa a las personas infractoras las 2
actividades que se realizaran en el taller | minutos
tedricoy practico.
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No. | Responsabledela Actividad Tiempo
Actividad
5 Informa que la parte practica se realiza en 4
bicicleta; aquellos que no saben andar o | minutos
presentan alguna

discapacidad/enfermedad la llevaran a
cabo caminando.

6 Imparte a la persona infractora el taller 45
tedricoy practico de forma presencial para | minutos
cumplir con su sancidn civica.

7 Solicita ala personainfractora realizar una 5
encuesta de satisfaccion del taller y la | minutos
encuesta de salida correspondiente.

8 Informa a la persona infractora que su 5
asistencia al taller se vera reflejada en el | minutos
micrositio en un periodo de 48 a 72 horas.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 1 hora y 25 minutos habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a considerar:

1.- Este procedimiento encuentra su fundamento legal en los articulos 37 fraccion VIl y
196 fracciones VIl y VIII del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Publica de la Ciudad de México; articulos 28 fraccion XVIII, 30 fraccion 1V,
34,41,42,44 fraccion VIl y 45 de la Ley de Cultura Civica de la Ciudad de México; articulo
64 del Reglamento de Transito de la Ciudad de México.

2.- Solo podran acceder al taller presencial las personas que acrediten la propiedad del
vehiculo cuya matricula haya sido penalizada. En ningln caso se permitira cumplir con
las sanciones a persona distinta, en términos del articulo 34 de la Ley de Cultura Civica
de la Ciudad de México.

3.- Ladocumentacién que debe presentar la persona infractora a que se hace referencia
en la actividad 2, es obligatoria y tendra que estar vigente y coincidir el nombre de la
persona infractora con la informacion de la tarjeta de circulacion.
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Se debera presentar original y copia de:

a) Tarjeta de circulacion

SECRETARIA DE MOVILIDAD

b) Identificacion oficial (Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional o

Cartilla de Servicio Militar)

c) Folio de registro que se asigna electrénicamente al solicitar una cita en el micrositio
https://tramites.cdmx.gob.mx/citas/public/login los documentos presentados en
copia se quedaran en resguardo de la Subdireccion de Culturay Uso de Bicicleta para
el cumplimiento y para corroborar la informacion de la persona infractora, ademas

debera anexarse en original la responsiva firmada por la persona infractora.

4.- La informacion de las sedes y horarios disponibles, puede ser consultada por las
personas infractoras en el micrositio https://tramites.cdmx.gob.mx/citas/public/login.
En este portal, también se podra consultar la asistencia de la participacion al taller

presencial para continuar con los tramites correspondientes.

5.- Las actividades presenciales se pueden llevar a cabo a través de un tercero o

prestador de servicio, contratado para tal efecto.

6.- En la actividad niumero 5, en caso de que el ciudadano infractor, no sepa andar en
bicicleta, se le dara la opcidon de tomar el taller presencial a pie, siendo esta una via

alterna de cumplimiento.

7.- Al terminar el taller se realiza una encuesta de satisfaccion, esta informacién sera

analizada para desarrollar areas de oportunidad y mejoras.

ENCUESTA DE SATISFACCION
CALIFICACION ASIGNADA

1. La informacion y recepcion de|1 |2 |3 |4 |5 |6 |7 |8 |9 |10
documentos en la zona de registro fue:
2. La orientacion e informacion que|1 |2 |3 (4 |5 |6 |7 |8 |9 |10
transmitieron los instructores sobre el
taller fue:
3. La instruccion que lef/1 (2|3 |4|5|6 |7 |89 |10
proporcionaron en el taller teérico y
practico fue:
4. Las actividades realizadas durante| 1 |2 (3 |4 |5 (6 |7 |8 |9 |10
el taller, fueron las mismas que se le
indicaron desde el principio.
5. ¢La exposicion de los temas que|1 (2 (3 |4 |5 |6 |7 |8 |9 |10
abordo el instructor fue clara?
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ENCUESTA DE SATISFACCION

CALIFICACION ASIGNADA

6. En general

proporcionada cumplio con el objetivo
de sensibilizacion de convivencia
ciudadana en espacios publicos.

informacion|1 |2 |3 | 4

5|16 |7 (8|9 |10

Diagrama de flujo

ils perzona
infractora
cuents €on su
documentacion
completa para
recibir la

1. Recibe 3 |z persona
infractora donde =&
llevars 2 czbo el taller
de sensibilizacion.

3. Indica que debers pasar
al registro y llenar =
formato de responsiva
antes de ingresar

0

4. Informa las actividades
que se realizaran en el
taller tedrico y practico

e

—

A

R

 —

Taller de Sensibilizacion presencial para infractores al Reglamento de Transito CDMX (Fotocivicas),
Subdirecdon de Cultura y Uso de Bicickta

2. Indica los documentos
faltantes e indica que debe
registrarse nusvaments.

E. Informa que la parte
practica ze realiza en

bicicleta.
|

h 4

B. Imparze el taller
tedrico y practico de

forma presencial.
S

k. J
7. Solicita a |a persona
infractora realizar una

=ncuesta de satizfaccion
del taller.

f_‘r_ﬁ

8. Informa que su
zsistencia al taller 5= verd

reflejada en el micrositio
—_— S

VALIDO

Arq. Constanza Jimena Deldn Cordoba
Directora de Seguridad Vial y Seguimiento a la Informacion
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Nombre del Procedimiento: Taller de Sensibilizacion para personas Operadoras de

Transporte Publico y Privado

Objetivo General: Prevenir y reducir los hechos de transito en los que se vean
involucradas las unidades de transporte de pasajeros o de carga, ya sean publicas o
privadas a través de la sensibilizacion de sus personas conductoras impartiendo talleres
tedrico-practicos, los cuales incluyen un enfoque de sensibilizacion respecto a los
usuarios mas vulnerables de la via como lo son ciclistas y peatones.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsable dela Actividad Tiempo
Actividad

1 | Direccion Generalde | Recibe la solicitud para recibir el Taller de 1dia
Seguridad Vialy Sensibilizacion y turna.

Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable

2 | Direccién de Instruye  para dar la  atencion 1dia
Seguridad Vialy correspondiente.

Seguimiento a la
Informacion

3 | Subdireccion de Analiza la solicitud. 1dia
Culturay Uso de
Bicicleta

4 Realiza el proyecto de oficio en donde se le 3dias

informa al solicitante, lugar, fechay hora
en donde se llevara a cabo la imparticion
del Taller de sensibilizacion de acuerdo a
sus necesidades y en su caso, el monto a
pagar.

5 | Direccidn de Valida y firma los oficios e instruye al 1dia
Seguridad Vialy personal a su cargo a fin de gestionar la
Seguimiento a la entrega del mismo al solicitante.

Informacion

6 | Subdireccion de Acude en el lugar, fecha y hora | 3horas
Culturay Uso de previamente establecida para coordinar la
Bicicleta imparticion del Taller.
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No. | Responsable dela Actividad Tiempo
Actividad

7 | Direccion de Informa al solicitante de manera escrita el 5dias
Seguridad Vialy nimero de personas operadoras que
Seguimiento ala recibieron el Taller y se le remiten las
Informacion constancias de acreditacion

correspondientes.
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 12 dias y 3 horas habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a considerar:

1.- Este procedimiento encuentra su fundamento legal en los articulos 12, fraccion
XXXIIl, 227,228 y 233, de la Ley de Movilidad de la Ciudad de México; 37 fraccion lll y 196
fracciones | y VIIl del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion
Publica de la Ciudad de México.

2.- El Taller de Sensibilizacién para personas operadoras de Transporte Publico y
Privado, puede impartirse en las instalaciones del solicitante o bien, si no se cuenta con
espacio suficiente o disponibilidad, se pueden llevar a cabo en las instalaciones del Club
Ciclista ubicado en Avenida de los Compositores S/N, Segunda Seccion del Bosque de
Chapultepec, alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de México.

3.- Laimparticion del Taller se puede llevar a cabo a través de un tercero o prestador de
servicio, contratado por el area requirente para tal efecto, el cual se encuentra
coordinado por la Direccion de Seguridad Vial y Seguimiento a la Informacion.

4.- En relacion con la actividad 1, la solicitud se puede materializar mediante el llenado
del formato SSEMOVI_SDM_TSP, por la persona moral interesada, tratandose de
personas Operadoras de Transporte Privado, 0 mediante un oficio de los organismos de
transporte publico interesados, tratandose de personas Operadoras de Transporte
Publico.

5.- En relacion con la actividad 4, el monto a pagar solo es aplicable para el Taller de
Sensibilizacion para personas Operadoras de Transporte Privado, para lo cual, el
solicitante debera realizarlo antes de recibir laimparticion del Taller, el cual es hasta por
15 personas operadoras capacitadas, en caso de ser un nimero mayor de capacitantes,
se debera realizar el pago unitario adicional por Taller, seglin el nimero de personal a
capacitar. Dicho pago encuentra su fundamento juridico en las Reglas para la
Autorizacion, Control y Manejo de Ingresos de Aplicacion, que emite y actualiza la
Secretaria de Movilidad de manera anual en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
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6.- En la misma actividad 6, la Subdireccion de Cultura y Uso de Bicicleta, informa a las
personas operadoras de las actividades en qué consistira el Taller (tedrico y practico) y
les realiza una encuesta diagndstico al inicio y al finalizar dicho Taller.
7.- Entre las actividades 6 y 7, pueden pasar hasta 21 dias naturales, segin la
disponibilidad del espacio en donde se efectuara la imparticion del Taller.
8.- El Taller de Sensibilizacién para personas operadoras de Transporte Publico y
Privado, tiene por objeto fomentar y mejorar capacidades tedrico-practicas, por lo que
es independiente al esquema de sanciones que el Reglamento de Transito de la Ciudad
de México establezca por contravenciones a dicho ordenamiento.
9.- La Direccion General de Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable,
asi como la Direccion de Seguridad Vial y Seguimiento a la Informacién, podran realizar
invitaciones a participar en la imparticion del Taller a alcaldias, dependencias,
organismos o instituciones, de acuerdo a las necesidades de la Ciudad de México con el
objeto de fomentary fortalecer la seguridad vial. En caso que la entidad invitada acepte,
el proceso comienza en la actividad 01.
10.- Tratandose del Taller de Sensibilizacion para personas operadoras de Transporte
Privado, la Direccién de Seguridad Vial y Seguimiento a la Informacion asi como la
Subdireccion de Culturay Uso de Bicicleta, podran realizar las gestiones necesarias a fin
de celebrar alianzas entre el sector privado para su imparticion, para dar de alta a la
Secretaria de Movilidad como proveedor, asi como para hacer llegar a los solicitantes
los comprobantes de pago correspondientes, en caso que sean requeridos.
11.- Por lo que hace a las actividades a realizar referidas en la actividad niUmero 7, en
caso de que las personas operadoras, no sepan andar en bicicleta, o bien, presenten
algln tipo de discapacidad o enfermedad, se haran los ajustes necesarios a fin que
puedan llevar a cabo su capacitacion tedrico-practica de manera satisfactoria.
12.- El temario consta de una clase tedrica, que incluye el marco legal, una clase practica
en una zona sin autos para el manejo basico de bicicleta en la calle, ejercicios de rebase,
rodada y practica en la calle. Dicho curso puede ser actualizado de acuerdo a las
necesidades de la Ciudad de México con el objeto de fomentar y fortalecer la seguridad
vial.
13.- Por lo que hace a la actividad referida en el niimero 8, la emision de las constancias
puede tardar 15 dias, sin que esto afecte la acreditacion del Taller.
14. En la actividad mencionada en la actividad nimero 4, se la elaboran los oficios se
realiza la invitacion para participar en el taller de sensibilizacion para operadores de
transporte publico de la Ciudad de México y otras instituciones, entre los cuales se
encuentran:

«  Servicio de Transportes Eléctricos (STE)

«  Metrobus (MB)

« Redde Transporte de Pasajeros (RTP)

«  Subsecretaria de Control de Transito

«  Organismo Regulador de Transporte (ORT)

«  Apoyo Vial Radares

«  Rutas concesionadas de transporte publico de pasajeros
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VALIDO

Arq. Constanza Jimena Deldn Cordoba
Directora de Seguridad Vial y Seguimiento a la Informacion
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Objetivo General: Implementar la operacion del Muévete en Bici en la Ciudad de México
para el fomento del uso de la bicicleta de manera recreativa y como medio de
transporte.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsable dela Actividad Tiempo
Actividad
1 | Direccion General de | Instruye la elaboracion de la propuesta de 1dia
Seguridad Vialy calendario anual para reunion
Sistemas de interinstitucional, asi como para los
Movilidad Urbana paseos dominicales, nocturnos y eventos
Sustentable especiales, y la envia para aprobacion.
2 | Subdireccién de Elabora propuesta. 5dias
Culturay Uso de
Bicicleta
3 | Direccion Generalde | Aprueba calendarios y los envia a la 1dia
Seguridad Vialy Subsecretaria de Planeacion, Politicas y
Sistemas de Regulacion para visto bueno.
Movilidad Urbana
Sustentable
iLa  Subsecretaria  aprueba los
calendarios?
NO
4 Recibe las observaciones y las remite para 1dia
su aplicacion.
(Conecta con la actividad 2)
Si
5 Designa a la Subdireccion de Culturay Uso 6 dias
de Bicicleta para auxiliar en la emision y
gestion de oficios de invitacion a
reuniones, mismos que son dirigidos a los
titulares de las dependencias que
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No. | Responsabledela Actividad Tiempo
Actividad
intervienen en el desarrollo, operacién y
ejecucion del Muévete en Bici.

6 | Subdireccion de Organiza y convoca a las reuniones 1dia
Culturay Uso de interinstitucionales del Muévete en Bici
Bicicleta con las instancias gubernamentales que

operan, apoyan Yy participan en el
programa.

7 Asiste a las reuniones convocadas para ldia
coordinar los eventos deportivos que se
desarrollen en las inmediaciones del
paseo, con el objetivo de evitar la
modificacidn, cancelacion y alteracion de
la ruta del Muévete en Bici, asi como los
eventos que conviven y pudieren generar
una afectacion al desarrollo del Muévete
en Bici.

8 Envia por correo electrénico los datos y 1dia
acuerdos establecidos de las reuniones a
su superior jerarquico.

9 | Direccion de Analiza lainformacion de lasreunionesy la 1dia
Seguridad Vialy envia para visto buenoy autorizacién de la
Seguimiento a la ejecucion del Muévete en Bici a su superior
Informacion jerarquico.

10 | Direccion Generalde | Analiza la propuesta de ejecucion del 2 dias
Seguridad Vialy Muévete en Bici.

Sistemas de

Movilidad Urbana

Sustentable
¢Autoriza la ejecucion del Muévete en
Bici?
NO

11 Emite observaciones y las envia para 1dia
modificar las actividades.
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No. | Responsabledela Actividad Tiempo
Actividad
12 | Direccion de Envia para que se realicen las 1dia
Seguridad Vialy modificaciones correspondientes.
Seguimiento ala
Informacion
13 | Subdireccion de Realiza las modificaciones necesarias y las 2 dias
Culturay Uso de envia para aprobacion.
Bicicleta
(Conecta con la actividad 9)
SI
14 | Direccion Generalde | Emite el visto bueno y autorizacion de las ldia
Seguridad Vialy actividades a realizarse en el Muévete en
Sistemas de Bici y envia para seguimiento a las
Movilidad Urbana gestiones subsecuentes.
Sustentable
15 | Direccion de Elabora autorizaciones correspondientes 1dia
Seguridad Vialy de las actividades extras y
Seguimiento ala complementarias a desarrollarse en el
Informacion Paseo.
16 Instruye gestionar la ejecucion del paseo. ldia
17 | Subdireccion de Solicita al Prestador del Servicio la 1dia
Culturay Uso de confirmacion de los servicios inherentes al
Bicicleta Muévete en Bici, conforme al programa y
logistica autorizados.
18 Difunde, con apoyo de la Direccion 1dia
Ejecutiva de Cultura de la Movilidad, la
ruta a implementar, asi como todas las
actividades extras y complementarias.
19 Organiza y coordina el inicio, desarrollo y ldia
conclusién del Muévete en Bici.
Fin del procedimiento
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No. | Responsable dela Actividad Tiempo
Actividad

Tiempo aproximado de ejecucion: 37 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a considerar:

1.- Este procedimiento encuentra su fundamento legal en el articulo 36 fraccion XXIV de
la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de
México; articulo 196 fraccion XIl del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Publica de la Ciudad de México; 1, 2 fraccion Il y IV, 7 fraccion VI, 12
fracciones I, XIl y XXXIIl'y 227 fracciones Il, IVy V de la Ley de Movilidad de la Ciudad de
México.

2.- Este procedimiento se lleva a cabo conforme a los Lineamientos de Operacion del
Muévete en Bici vigentes.

3.- La Subdireccion elabora, previo a la conclusion del afio en curso, la propuesta de
calendario para el sucesivo, en él, se visualiza la cantidad de paseos dominicales,
nocturnos y eventos especiales que se desarrollaran, asimismo se elabora el calendario
anual de las reuniones interinstitucionales segun lo establecido en los Lineamientos de
Operacion del Muévete en Bici vigentes, las propuestas mencionadas se envian a la
Direccion General de Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable para
aprobacion.

4.- Las reuniones a las que refiere la actividad 6, consisten en:

e Agenda de eventos deportivos de la Ciudad de México, convocada por la
Direccion General de Gobierno de la Secretaria de Gobierno de la Ciudad de
México y el Instituto del Deporte para coordinar los eventos deportivos que se
desarrollen en las inmediaciones del paseo, con el objetivo de evitar la
modificacidn, cancelacion y alteracion de la ruta del Muévete en Bici.

e Agenda deeventos pUblicosy privados de la Ciudad de México, organizada por la
Direccion General de Gobierno de la Secretaria de Gobierno de la Ciudad de
México, para coordinar los eventos que conviven y pudieren generar una
afectacion al desarrollo del Muévete en Bici.

5.-Lasactividades 1 a5 se realizan alfinal del afio, para planear la operacion del Muévete
en Bici durante el afio inmediato siguiente. Asimismo, a partir de la actividad 6 las
actividades son simultaneas y se realizan de lunes a viernes, para llevar a cabo la
operacion del Paseo el domingo. Finalmente, las actividades 19 a 25 se llevan a cabo
durante la ejecucion del paseo, conforme a lo estipulado en los Lineamientos de
Operacion del Muévete en Bici vigentes.
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6.- Derivado de la designacion de un responsable con toma de decision de las diferentes
Dependencias que colaboran con el programa, se lleva a cabo una reunién de acuerdo
al calendario, en la modalidad que resulte idonea. Entre los acuerdos que se pueden
tomar estan:

e Ajustes del circuito ciclista (tramos cancelados temporalmente por eventos

deportivos, sociales, manifestaciones o algtn evento que derive en la modificacion de

la ruta)

e Horarios de habilitacion del circuito cuando ocurra algin evento que contemple

modificar la ruta

e Ubicacion de nuevas actividades, actividades extras o complementarias

e Confirmacion de apoyos extras o no establecidos en las actividades habituales por

las diferentes dependencias que colaboran con la operacion del paseo

e Coordinacion del paseo con recorrido modificado.
La Subdireccion de Cultura y Uso de Bicicleta elabora minuta de acuerdos de “Reunion
interinstitucional del Muévete en Bici”, y se envia por correo electrénico a instancias
gubernamentales que operan, apoyan y participan.
7.- La Secretaria de Gobierno convoca a la reunion mencionada en la actividad 7, la cual
se desarrolla semanalmente en las instalaciones de esa dependencia, en donde se
presentan los eventos deportivos que pueden afectar el circuito del paseo. Ademas,
elabora minuta de los acuerdos establecidos en la reunion, misma que es enviada via
correo electrénico a la Subdireccion de Cultura y Uso de Bicicleta. En la reunion, la
principal participacion de la Subdireccion es coordinar que los eventos deportivos
programados no afecten la ejecucion del paseo.
8.- La Secretaria de Gobierno convoca a la reuniéon mencionada en la actividad 8, que se
desarrolla semanalmente en el Salén de Usos Multiples del Edificio de Gobierno, en
donde se presentan todos los eventos (excepto deportivos) que puedan afectar el
circuito del paseo. Derivado de los acuerdos establecidos elabora minuta, que envia via
correo electrénico a la Subdireccién de Cultura y Uso de Bicicleta. La reunidn tiene por
objetivo coordinar que los eventos programados no afecten la ejecucion del paseo.
9.- La Direccion de Seguridad Vialy Seguimiento a la Informacion elabora autorizaciones
cada 4 meses para las organizaciones no gubernamentales que colaboran con alguna
actividad, servicio o informacion dentro del paseo. Estas autorizaciones mencionan el
periodo de colaboracion, la ubicacion a ocupar, el horario y la descripcion de las
actividades que realizan, actividad 15.
10.- La difusidon de la informacion relativa al Muévete en Bici se realiza a través de las
redes sociales de la Secretaria de Movilidad y del Muévete en Bici y esta a cargo de la
Direccion Ejecutiva de Cultura de la Movilidad de la SEMOVI.
11.- Las actividades de apoyo a la operacion del Muévete en Bici, se pueden llevar a cabo
através de un tercero o prestador de servicio, contratado para tal efecto.
12.- El proceso termina con el envio de datos y acontecimientos relativos a Muévete en
Bici por correo electronico al Secretario de Movilidad, al Subsecretario de Planeacion,
Politicas y Regulacidn, a la Directora General de Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad
Urbana Sustentable y a la Direccion de Seguridad Vial y Seguimiento a la Informacién.
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13.- En relacion a la actividad 6, en el supuesto de alguin caso fortuito, de fuerza mayor
o contingencia, el horario establecido del paseo y ruta se podra modificar y se dara a
conocer a través de los medios de comunicacion digitales y oficiales de la Secretaria de
Movilidad.
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VALIDO

Arq. Constanza Jimena Deldn Cordoba
Directora de Seguridad Vial y Seguimiento a la Informacién
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Nombre del Procedimiento: Biciescuela CDMX.

SECRETARIA DE MOVILIDAD

Objetivo General: Promover la seguridad vial y brindar herramientas a la ciudadania
para mejorar sus habilidades y destrezas en el uso de la bicicleta como medio de
transporte urbano.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsabledela Actividad Tiempo
Actividad
1 | Direccion General de | Instruye la elaboracion de la propuesta de 1dia
Seguridad Vialy calendario anual para la operacion de la
Sistemas de Biciescuela CDMX.
Movilidad Urbana
Sustentable
2 | Subdireccién de Elabora propuesta de calendario anual 5dias
Culturay Uso de para la operacidn de la Biciescuela CDMX y
Bicicleta envia.
3 | Direccion de Revisay remite la propuesta de calendario 1dia
Seguridad Vialy para su aprobacion.
Seguimiento ala
Informacion
:La Direccion General de Seguridad Vial
y Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable aprueba el calendario?
NO
4 Recibe las observacionesy las remite para | 3 horas
su aplicacion.
(Conecta con la actividad 2)
Sl
5 Remite la propuesta aprobada paraquedé | 3horas
continuidad a las gestiones.
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No. | Responsabledela Actividad Tiempo
Actividad
6 | Subdireccion de Elabora los oficios para las diversas 2 dias
Culturay Uso de dependencias del Gobierno de la CDMX y
Bicicleta las alcaldias solicitando el préstamo de
sede para llevar a cabo las biciescuelas
sabatinasy los remite para su validacion.
7 | Direccion de Valida los oficios y los remite. 1dia
Seguridad Vialy
Seguimiento a la
Informacion
8 | Direccion Generalde | Firma los oficios e instruye a que se 2 dias
Seguridad Vialy designe a la persona que dard el
Sistemas de seguimiento que corresponda.
Movilidad Urbana
Sustentable
9 | Direccion de Designa a la Subdireccion de Culturay Uso 1dia
Seguridad Vialy de Bicicleta para gestionar y dar el
Seguimiento a la seguimiento correspondiente.
Informacion
10 | Subdireccion de Coordina semanalmente con el proveedor 1hora
Culturay Uso de del  servicio la  distribucion e
Bicicleta implementacion de la Biciescuela CDMX.
11 Difunde, con apoyo de la Direccion 1dia
Ejecutiva de Cultura de la Movilidad, las
sedes y actividades a realizar en la
Biciescuela CDMX.
12 Organiza y coordina el inicio, desarrollo y 1dia
conclusion de las Biciescuelas CDMX.
13 Elabora formatos para la operacion, | 2horas
control y desarrollo de la Biciescuela
CDMX.
14 Elabora reporte de conclusion de la | 2horas
actividad para mantener en constante
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No. | Responsable dela Actividad Tiempo
Actividad

mejoria la ejecucion de la Biciescuelas
CDMX.

15 Recaba los datos finales que se envian a la 1hora
Direccion de Seguridad Vial y Seguimiento
a la Informacion.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 15 dias y 12 horas habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion:
N/A

Aspectos a considerar:

1.- Este procedimiento encuentra su fundamento legal en el articulo 36 fraccion XXIV de
la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de
México; articulo 196 fracciones VIl y XIl del Reglamento Interior del Poder Ejecutivoy de
la Administracion Publica de la Ciudad de México; 1, 2 fraccion Il y IV, 7 fraccion VIII, 12
fracciones I, Xl y XXXIII 'y 227 fracciones II, IV y V de la Ley de Movilidad de la Ciudad de
México.

2.- La Biciescuela CDMX tiene por objetivo promover la cultura del uso seguro de la
bicicleta a través de talleres donde se les brindan herramientas a las y los ciudadanos
para aprender a andar en bicicleta, mejorar sus habilidades, y destrezas en este medio
de transporte; teniendo como finalidad incentivar un cambio de habitos y de movilidad
en la Ciudad de México, asi como la habilitacion de espacios y vialidades publicas para
generar lugares mas ludicos y recreativos.

3.- Este procedimiento se lleva a cabo conforme al anexo VI de los Lineamientos de
Coordinacion para Instrumentar y Operar Muévete en Bici con las Personas Fisicas o
Morales, Dependencias, Instituciones, Organos Centralizados, Descentralizados,
Entidades o Alcaldias de la Administracion Publica de la Ciudad de México; asimismo, es
aplicable para la Biciescuela de verano.

4.- La Subdireccion elabora, previo a la conclusion del afio en curso, la propuesta de
calendario para el sucesivo, en él; se visualizan las fechas en las que se realizara la
Biciescuela CDMX. Las propuestas mencionadas se envian a la Direccidon General de
Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable para aprobacion.

5.- Las actividades 1 a 5 se realizan al final del afio, para planear la operacion de la
Biciescuela CDMX durante el ano inmediato siguiente. Asimismo, a partir de la actividad
6 las actividades son simultaneas y se realizan de lunes a viernes, para llevar a cabo los
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talleres y actividades de la Biciescuela CDMX los sabados y domingos. Finalmente, las
actividades 9 al 11 se llevan a cabo durante la ejecucion de la Biciescuela CDMX,
conforme a lo estipulado en los Lineamientos de Coordinacion para Instrumentar y
Operar Muévete en Bici con las Personas Fisicas o Morales, Dependencias, Instituciones,
Organos Centralizados, Descentralizados, Entidades o Alcaldias de la Administracién
Publica de la Ciudad de México y Asistentes publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México.

Asimismo, se elabora oficio de peticion a la Secretaria del Medio Ambiente para la
implementacion de las sedes sabatinas en los 3 principales Bosque Urbanos de la
Ciudad y a las Dependencias de Gobierno que apoyen con algun servicio o actividad.

6.- Las actividades de instruccion y sensibilizacion de la Biciescuela CDMX, se pueden
llevar a cabo a través de un tercero o prestador de servicio, contratado para tal efecto.

Pagina 94 de 208




MANUAL
ADMINISTRATIVO

Diagrama de flujo

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

SECRETARIA DE MOVILIDAD

]
~2
%
EX]
32
=
e .
85 La Direccién
ax 1. Instruye la General aprueba
L] elaboracion de &l calendario?
3 I2 propuesta del
iz clendaria anual 4)<g
88
£ NO
H
8z
&
=
1%
ZE
b
I ] 3. Revisa 4, Recibeles > Remite 2 9 Desgnaaa
[=} Fl propuesta de obsenvaciones y 7. Valida oficios SCUB para
v o |g= lendarioy s remite para | [ SPTORed Rz | | o oy gestionary dar
s [= -
3 % remite, su aplicacion os gestiones seguimiento
g (g%
g |E2
e [EB
= |53
H
z
H
= 11. Difunde con 13. Elabora
2 R & Eacara o e spoyo de s =y formatos para la 14, Ea0rs 15, Recaba los
z e = Direccion Ejecutiva e operacion, contrel datos finales que
E propuestay selctanda e de Cufturadela usid dy‘ v desarrallo de cenclusién de la seenviznala
s S préstamo de EELEELTEE Wovilidad las sedes B‘””‘ “s‘f"cérjx 2 Biciescuela actividad Direccion
H sede senvicio. "y actvidades icescue e
&
i
H
a

VALIDO

Arq. Constanza Jimena Delon Cordoba
Directora de Seguridad Vial y Seguimiento a la Informacién
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Nombre del Procedimiento: Planeacion de operativos de Monitoreo y Apoyo Vial.

Objetivo General: Promover, disefiar e implementar estrategias orientadas a mejorar
las condiciones de seguridad vial en la Ciudad de México, a través de acciones de

monitoreo y apoyo vial.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
1 |Direccion de Programa acciones semanales en materia | 30 minutos
Seguridad Vialy de monitoreo y apoyo vial.
Seguimiento a la
Informacion
2 Instruye a la Coordinacion del Personal | 15 minutos
Técnico Operativo, para organizar los
grupos de trabajo y operativos asignados,
de acuerdo con la programacion realizada.

3 |Direccidon de Organiza los grupos de trabajo y |15 minutos
Seguridad Vialy operativos de apoyo vial, asigna funciones
Seguimiento a la e informa sobre las metas de las
Informacion actividades a realizarse en campo por
(Coordinacion del personal técnico operativo.
personal técnico
operativo)

4 | Direccion de Genera informacion en tiempo real sobre 6 horas
Seguridad Vialy las actividades realizadas, y lo envia al
Seguimiento a la equipo de comunicacion.

Informacion
(Personal técnico
operativo en via
publica)

5 | Direcciéon de Recibe informacion de las acciones |10 minutos
Seguridad Vialy realizadas por el personal operativo,
Seguimiento a la registra en bitdcora, administra y
Informacion selecciona informacién relevante en
(Personal técnico materia de Seguridad y Apoyo Vial.
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No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
operativo de la Base
Comunicacion)
6 Recibe solicitudes de apoyo del personal | 10 minutos
técnico operativo que labora en via
publicay las canaliza para su atencién ala
Direccion de Seguridad Vial y Seguimiento
a la Informacion y, en su caso, a las areas
de la Secretaria o instituciones publicas
correspondientes.
Coordina el intercambio de informacién | 10 minutos
7 para la atencion a las solicitudes de apoyo
vial realizadas por el personal técnico
operativo, canalizando a las instancias
correspondientes.
8 Recibe informacidon sobre el uso y estado | 10 minutos
de lainfraestructura vial para la movilidad,
monitorea por medios electronicos el
estado de las vialidades, asi como de las
manifestaciones  publicas, protestas
sociales y eventos de caracter socio
organizativo, en la via publica.
9 |Direccidonde Solicita el informe final a los supervisores | 10 minutos
Seguridad Vialy del personal técnico operativo al cierre de
Seguimiento a la su jornada.
Informacion
(Coordinacion del
personal técnico
operativo)
10 |Direccionde Informa a los supervisores de apoyo vialy | 10 minutos
Seguridad Vialy al equipo de comunicacién de la Direccidn
Seguimiento a la sobre el cierre de la jornada, registra en
Informacion formato individual las acciones de apoyo
(Personal técnico vial realizadas y entrega el reporte a los
operativo de via supervisores de apoyo vial.
publica)
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No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad

11 |Direcciéonde Recibe formatos individuales de acciones | 10 minutos
Seguridad Vialy realizadas por el personal operativo e
Seguimiento a la informan al equipo de comunicacion de la
Informacion Direccion sobre el cierre de la jornada.

(Coordinacion del
personal técnico
operativo)

12 Concentra informacion generada durante | 10 minutos

la jornada por el personal técnico

operativo y la informacién generada por el

monitoreo de la movilidad a través de

medios electrdnicos.

13 Genera el informe de operativos realizados | 10 minutos

y lo envia a la Direccion de Seguridad Vial

y Seguimiento a la Informacién para su

analisis.

14 |Direccion de Recibe informes semanales de actividades | 10 minutos
Seguridad Vialy y operativos realizados por el personal
Seguimiento a la técnico operativo en materia de apoyo
Informacion vial.

15 Elabora el informe mensual de actividades | 20 minutos

y lo presenta a la Direccion General de
Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad
Urbana Sustentable para su control y
evaluacion.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 9 horas habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a considerar:

1.- Este procedimiento encuentra su fundamento legal en el articulo 36 fraccion XXI la
Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Pdblica de la Ciudad de México;
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articulos 37 fraccion 1ll, 196 fracciones | y IX del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo
y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; articulos 224, 232, 233 y 236; Ley
de Movilidad de la Ciudad de México, articulos 2 fraccion I, XIll y XIX, y 14 del Reglamento
de la Ley de Movilidad de la Ciudad de México, y articulos 1, 2 fraccion |, Il y VI, 4 fraccion
XXV, 5 fraccion |, 7,y 8 fraccion | Reglamento de Transito de la Ciudad de México.
2.- Los servicios, operativos, acciones de monitoreo y apoyo vial, orientados a mejorar
la seguridad vial en la Ciudad de México, atenderan los siguientes lineamientos:
a) Operaran los 365 dias del afio, de conformidad con las directrices, horarios y turnos
establecidos en la Direccion de Seguridad Vial y Seguimiento a la Informacion,
conforme a lo dispuesto en las Condiciones Generales de Trabajo.
b) Los servicios y acciones de monitoreo y apoyo vial establecidos por la Direccion de
Seguridad Vial y Seguimiento a la Informacidn seran otorgados de manera gratuita y
se brindaran a la poblacién en general.
c) Se garantizara que el personal técnico operativo que trabaja en la via publica
desempefie sus labores con los implementos de seguridad afines a sus funciones,
conforme a lo establecido en las Condiciones Generales de Trabajo en materia de
Seguridad e Higiene.
d) El personal técnico operativo de apoyo vial debera cumplir con lo establecido en las
Condiciones Generales de Trabajo respecto a las disposiciones en materia de
asistencia y cumplimiento en el uso del uniforme e identificaciones institucionales.
e) La Direccion de Seguridad Vial y Seguimiento a la Informacion, establecera
mecanismos de supervision de actividades, a través del personal técnico operativo
designados como supervisores de apoyo vial, para garantizar que en el desempefio de
sus labores se dirijan con legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia.
f) La Direccion de Seguridad Vial y Seguimiento a la Informacion, a través del personal
técnico operativo encargado de la revision del parque vehicular, verificara las
condiciones éptimas de funcionamiento y seguridad de las unidades motorizadas. Se
registrara en bitacora la asignacion de unidades, asi como la salida y entrada a la base
de operacion.
g) La Direccion de Seguridad Vial y Seguimiento a la Informacién, a través del personal
técnico operativo encargado de la revision del parque vehicular, registrara en bitacora
el estado fisico que guardan las unidades motorizadas, para el controly programacion
de los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo.
3.- Las acciones semanales y/o diarias de monitoreo y apoyo vial se planean de acuerdo
con el analisis de la movilidad e informacidn obtenida sobre eventos masivos y/o de
caracter interinstitucional, y con base en las solicitudes de apoyo en materia de
seguridad vial que ingresan a la Direccion de Seguridad Vial y Seguimiento a la
Informacion.
4.- Conforme a la estructura orgdnica vigente, la Direccion de Seguridad Vial y
Seguimiento a la Informacion cuenta con limitado personal de estructura, por lo que,
para la ejecucion y desarrollo de las actividades de apoyo vial, se auxiliara en todo
momento del personal técnico operativo asignado, que de manera enunciativa, mas no
limitativa, consiste en supervisores de apoyo vial, personal técnico operativo en via
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publica (radares viales), el equipo de comunicacidn, y el personal encargado de la
revision del parque vehicular.
a) Los supervisores de apoyo vial realizaran las actividades relacionadas con la
supervision del personal técnico operativo en via publica, en cuanto al cumplimiento
de las actividades instruidas por la Direccion de Seguridad Vial y Seguimiento a la
Informacion, relacionados con la verificacion del personal en su sitio asignado, la
distribucion, recoleccidony llenado de formatos individuales de acciones, y su posterior
entrega a la coordinacion del personal técnico operativo.
b) El personal técnico operativo en via pulblica (radares viales) se encargan de
actividades relacionadas con el uso y estado de la infraestructura vial para la
movilidad, el estado de las vialidades, asi como de las manifestaciones publicas,
protestas sociales y eventos de caracter socio organizativo, en la via publica, el apoyo
en acciones interinstitucionales programadas para atender demandas ciudadanas en
materia de seguridad vial y custodia de eventos masivos.
c) El equipo de comunicacion esta conformado por personal técnico operativo que esta
encargado de recabar lainformacion generada por el personal técnico operativo en via
publicay en su caso canalizarlos ante las areas de la Secretaria o instituciones publicas
correspondientes; procesar los datos obtenidos por la misma y registrarlo en las
bitacoras, ademas de atender las lineas telefonicas destinadas a la atencién ciudadana
respecto a la informacion en materia de apoyo vial.
d) El personal técnico operativo encargado de la revision del estado mecanico del
parque vehicular tiene como actividades la verificacion del estado fisico que guardan
las unidades motorizadas para la programacién de los servicios de mantenimiento
preventivo y correctivo ante la Direccion General de Administracion y Finanzas en la
Secretaria de Movilidad, la organizacion del suministro de combustiblesy la gestion en
caso de siniestros vehiculares en donde se involucre el parque vehicular.
5.- La informacion relevante que se capta en la actividad 5, se refiere, de manera
enunciativa mas no limitativa, al uso y estado de la infraestructura vial para la movilidad,
el estado de las vialidades, la informacion relacionada con manifestaciones publicas
que se llevan a cabo sobre la infraestructura vial, las acciones interinstitucionales
realizadas en materia de seguridad vial y custodia de eventos masivos.
6.- Los medios electronicos de comunicacion a través de los cuales se informa a la
ciudadania son las redes sociales (Facebook, Twitter, Instagram, entre otros) que son
administrados por la Direccion Ejecutiva de Cultura de la Movilidad, por lo que la
actividad 8, puede requerir acciones de coordinacion con esa Direccién Ejecutiva.
7.- Las actividades descritas en este procedimiento se realizan diariamente, por lo que
se plantea su duracién conforme a la jornada laboral del personal técnico operativo. Se
controla, evalta y administra la informacién y se genera un reporte mensual sobre los
operativos y servicios realizados.
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VALIDO

Arq. Constanza Jimena Delon Cérdoba
Directora de Seguridad Vial y Seguimiento a la Informacion
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Nombre del Procedimiento: Integracion y Operacion del Sistema de Informacién y
Seguimiento de Seguridad Vial en la Ciudad de México.

Objetivo General: Facilitar la recoleccion, almacenamiento, analisis, difusion y
seguimiento de informacidn en materia de seguridad vial.
Descripcion Narrativa:
No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad

1 | Direccion General Instruye la actualizacion trimestral del 1dia
de Seguridad Vialy Sistema de Informacién y Seguimiento de
Sistemas de Seguridad Vial en la Ciudad de México.

Movilidad Urbana
Sustentable

2 | Subdireccion de Elabora oficios para solicitar informacion 1dia
Monitoreo e referente a acciones de seguridad vial,
Informacion hechos de transito e infracciones al

Reglamento de Transito de la Ciudad de
México a las Dependencias, Organismos,
Entidades, Instituciones y actores
privados que generan y manejan dicha
informacion, y los envia para visto bueno.

3 |Direccidon de Analiza y valida los oficios de solicitud de 1dia
Seguridad Vialy informaciony los remite a la Subsecretaria
Seguimiento a la de Planeacidn, Politicasy Regulaciony ala
Informacion Direccion General de Seguridad Vial y

Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable.

4 | Direccion General de | Revisany autorizan el oficio de solicitud de 2 dias
Seguridad Vialy informacion e instruyen a la Subdireccion
Sistemas de de Monitoreo e Informacion para
Movilidad Urbana gestionarlos.

Sustentable

5 | Subdireccion de Gestiona la entrega de los oficios. 2 dias
Monitoreo e
Informacion
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Recibe la informacién solicitada a las
Dependencias, Organismos, Entidades,
Instituciones y  actores privados
involucrados en la materia y revisa.

12 dias

¢La informacion remitida esta completa
y se considera congruente?

NO

Elabora oficios para solicitar la
informacion faltante, aclaracion o revision
de la informacidn y los remite para visto
bueno.

ldia

(Conecta con la actividad 3)

SI

Almacena y analiza la informacion
geoestadisticamente y genera tanto los
informes mensuales con base en los
indicadores y el analisis geoestadistico,
como los reportes trimestrales a partir de
los informes mensuales.

8 dias

Direccion de
Seguridad Vialy
Seguimiento a la
Informacion

Revisa y valida tanto los informes
mensuales como los reportes trimestrales
con base en los indicadores y el analisis
geoestadistico y los remite.

2 dias

10

Direccion General de
Seguridad Vialy
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable

Autorizan los reportes trimestrales y dan
visto bueno para que la Direccién de
Seguridad Vial y Seguimiento a la
Informacion proceda con el disefio y
publicacion de los mismos dentro del
portal web de la SEMOVI.

8 dias
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Seguridad Vialy
Seguimiento a la
Informacion

No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad

11 |Direccidonde Integra la informacién al Sistema, e 1dia
Seguridad Vialy instruye a la Subdireccién de Monitoreo e
Seguimiento a la Informacion para analizar los datos,
Informacion evaluar las acciones de seguridad vial y

generar propuestas de mejora.

12 | Subdireccion de Analiza la informacién integrada en el 3dias
Monitoreo e sistema, evalla las acciones de seguridad
Informacion vial, propone acciones de mejoray laenvia

a la Direccion de Seguridad Vial y
Seguimiento a la Informaciéon para su
validacion.

13 |Direccion de Valida las propuestas y las presenta a la 2 dias

autoridad competente para aprobacion.
En caso de que las propuestas sean
aprobadas, coordina las acciones
necesarias para su implementacion.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de Ejecucion: 63 dias habiles

Plazo o Periodo Normativo-Administrativo maxima de atencion o resolucion:

N/A

Aspectos a considerar:

1.- Este procedimiento encuentra su fundamento legal en la Ley Orgénica del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, articulo 36 fraccidn
lll; Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la
Ciudad de México, articulos 37 fraccion Il y 196 fracciones |, Il y XIV; Ley de Movilidad
de la Ciudad de México, articulo 48.

2.- Las actividades definidas en la descripcion narrativa (actividades 1 a 12), en
conjunto derivan en la integracion del Sistema de Informacion y Seguimiento de
Seguridad Vial mismo que es operado por la Subdireccion de Monitoreo e
Informacion y la Direccion de Seguridad Vial y Seguimiento a la Informacién en
coordinacidén con dependencias de la Ciudad de México. El sistema se actualiza
mensualmente derivado de la informacion proporcionada por las mismas
dependencias.
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3.- Los oficios elaborados por la Subdireccion de Monitoreo e Informacion y revisados
por la Direccion de Seguridad Vial y Seguimiento a la Informacion, seran remitidos a
la unidad competente para su revision y en su caso, autorizaciéon. Una vez
autorizados, se gestionara la firmay la entrega de los mismos.

4.- En los oficios enviados a las Dependencias, Organismos, Entidades, Instituciones
y actores privados que cuenten con informacion de acciones de seguridad vial,
hechos de transito e infracciones al Reglamento de Transito de la Ciudad de México
se solicita la remitan a la Secretaria de Movilidad en un lapso no mayor a 10 dias
habiles. Sin embargo, este plazo esta sujeto a las cargas administrativas y operativas
de los involucrados. Por lo tanto, se trabajard la informacion conforme vaya
entregandose a esta Secretaria.

5.- Derivado de mesas de trabajo interinstitucionales y para lograr la infraestructura
de datos de seguridad vial de la Ciudad de México, se elaboraron las “Bases de
Colaboracién Interinstitucional” con Dependencias, Organismos, Entidades e
Instituciones y actores privados, donde se establecen los compromisos y
mecanismos para la transmision de informacion y datos.

6.- La informacion acerca de las acciones de seguridad vial sera solicitada a las
Dependencias, conforme a las atribuciones legales de cada una de ellas, de acuerdo
con el formato establecido y con base en lo siguiente:

e Puntos de revision del programa “Conduce sin alcohol”: niUmero de punto,
ubicacidn, fecha, hora o jornada, sector, alcaldiay zona.

e Listado de pruebas positivas: numero, fecha, hora de la prueba, nimero de
jornada, nimero de punto, tipo de punto (jornada diurna, jornada nocturna),
ubicacién del punto, colonia, alcaldia, sector, juzgado civico, responsable del
juzgado civico, infractor, RFC, edad, sexo, nimero de prueba, resultado mg/I,
tipo de licencia, entidad emisora de la licencia, nimero de licencia, folio de
infraccion, tipo de vehiculo, placas de circulacion, entidad emisora de las
placas, ontario, econémico de grda para arrastre, placas de las patrullas en
sitio, observador DGPD y supervisor.

e Estadisticas generales de operacion del programa conduce sin alcohol (detalle
por alcaldia): total de puntos instalados, total de entrevistas, total de pruebas
aplicadas, total de pruebas positivas, total hombres, total mujeres y total de
depositos.

7.- Los datos de hechos de transito seran solicitados de acuerdo con el formato
establecido para tal efecto y con base en los siguientes rubros: Id Unico del hecho,
Fecha del hecho (dia/mes/afio), Dia del hecho (lunes, martes, miércoles, jueves,
viernes, sabado o domingo), Hora del hecho, Ubicacién (Calle 1 (sobre la que se
suscito el hecho), Calle 2 (la interseccidon mas cercana a la Calle 1), Colonia, Alcaldia,
Coordenadas geograficas del hecho (Latitud y Longitud), Tipo de hecho de transito
(atropellamiento, choque, caida u otros), Tipo de vehiculo(s) involucrado(s), Id Ginico
de victima (en caso de existir), Usuario de la via publica (peaton, ciclista, motociclista,
conductor o pasajero), Condicién de lesionado o fallecido, Tipo de lesidn), Lugar del
deceso (en el lugar de ocurrencia del hecho, en el traslado hospitalario, en el
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hospital), Carpeta de investigacion, Dependencia de la Unidad Médica de Apoyo,
Placa de Unidad Médica de Apoyo, Hospital de trasladado (en caso que aplique),
Edad(es) del(los) lesionado(s), Edad(es) del (los) fallecido(s), Sexo lesionado(s), Sexo
fallecido(s).

8.- Lainformacion de hechos de transito remitida por las Dependencias, Organismos,
Entidades, Instituciones y actores privados, se evaluara para determinar si cuentan
con los elementos y especificaciones requeridos conforme al punto anterior.

9.- En el caso de la informacion correspondiente a Infracciones al Reglamento de
Transito de la Ciudad de México registradas tanto por hand held, parquimetros e
inmovilizadores y las levantadas por invadir carriles confinados asi como las
captadas a través de los equipos y sistemas tecnologicos de la Ciudad, se solicitaran
a la Secretaria de Seguridad Ciudadana, a través del formato correspondiente, y con
base en los siguientes campos: Folio de infraccion, Placa, Marca, Submarca del
vehiculo, Fecha de ocurrencia de la infraccidn (dia/mes/afio), Hora de ocurrencia de
la infraccion (hh:mm), Calle, Entre calle y Calle, Colonia, Alcaldia, Fundamento
juridico (Articulo, Fraccion, Inciso, Parrafo), Descripcion, Velocidad detectada,
Velocidad maxima permitida, y Tipo persona (Persona fisica, Persona moral, Placa
foranea).

10.- En caso de que las Dependencias, Organismos, Entidades, Instituciones y actores
privados no cuenten con instrumentos tecnoldgicos para geolocalizar los datos
solicitados, la Secretaria de Movilidad podra procesar la informacion remitida para
contar con datos de latitud y longitud. Este supuesto prolonga el procedimiento.

11. Los oficios que elabore la Subdireccién de Monitoreo e Informacién seran
revisados por la Direccion de Seguridad Vial y Seguimiento a la Informacion, y en caso
de tener observaciones, las haran del conocimiento de la Subdireccion para que las
solvente. Una vez que hayan sido solventadas, seran remitidas a la instancia
correspondiente quien aprobardy firmara el proyecto de oficio.

12. Los oficios referidos en este procedimiento seran revisados y firmados por la
Direccion de Seguridad Vial y Seguimiento a la Informacidn, la Direccién General de
Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable, la Subsecretaria de
Planeacidn, Politicas y Regulacion, o por la Secretaria de Movilidad, seglin sea el caso.
La autoridad que emita el oficio dependera de aquella a la que vaya dirigido conforme
a la estructura organica.

13. Para hacer eficiente la solicitud y entrega de informacion, los oficios de solicitud
podran enviarse a las Dependencias, Organismos, Entidades, Instituciones y actores
privados que generan y tratan informacion relacionada con acciones de seguridad
vial, hechos de transito e infracciones al Reglamento de Transito de la Ciudad de
México de manera paralela por correo electrdnico oficial y en forma fisica. Debiendo
constar siempre la evidencia documental que respalde la informacion.

14. La informacion referida en el numeral anterior, podra recibirse por correo
electrénico y en medios magnéticos en formato .xlsx o .csv
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15. En el andlisis previsto en la actividad 9, dicho andlisis es visualizado en gréficas,
mapas y textos a través de los reportes trimestrales publicados por la SEMOVI y los
medios de publicacion que se determinen.

16. La informacidn que integra los reportes trimestrales y los medios de publicacién
que se determinen (las Bases de Datos proporcionadas por los Organismos,
Dependencias, Instituciones y actores privados), en coordinacién con la Direccidn
Ejecutiva de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion (DETIC) de la SEMOVI, es
almacenada en el servidor local y en la nube privada virtual (VPC) de la SEMOVI a
través de un Protocolo Seguro de Transferencia de Archivos (SFTP) mediante un
usuario y contrasefia proporcionado por dicha Direccidon Ejecutiva.

17. Una vez generados los reportes trimestrales, se coordina con las diferentes areas
de la Secretaria de Movilidad para la publicaciéon de los mismos dentro del portal web
de la SEMOVI.

18. Por lo que hace a las actividades 4 y 10, la Subsecretaria de Planeacion, Politicas
y Regulacion, también podra realizar la revision y autorizacion correspondiente.

19. Las acciones contempladas en la actividad 15, pueden consistir en la definicion
de alcances y responsabilidades, disefio de equipos de trabajo y mesas de trabajo
interinstitucionales en coordinacion con los actores involucrados para la
implementacion y evaluacion de las mejoras propuestas.
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VALIDO

Arg. Constanza Jimena Delén Cérdoba
Directora de Seguridad Vial y Seguimiento a la Informacién
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Nombre del Procedimiento: Permiso para residentes.

SECRETARIA DE MOVILIDAD

Objetivo General: Autorizar a los residentes de zonas de parquimetros de la Ciudad de
México, que no cuentan con cochera en su domicilio, la ocupaciéon de un lugar de
estacionamiento en la zona de parquimetros especifica en que se encuentra su vivienda
sin estar obligados al pago por dicho concepto.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
1 |Direccion Ejecutiva |Instruye a la revision periddica de la 1dia
de Regulacion de Plataforma Digital.
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable
2 | Jefatura de Unidad Ingresa a la Plataforma Digital y revisa las 1dia
Departamental de solicitudes ingresadas en ella.
Permisionariosy
Permisos para
Residentes
3 Realiza la visita de reconocimiento, 3dias
elabora el reporte correspondiente y lo
carga en la Plataforma Digital.
4 Analiza si la solicitud cumple con los 1dia
requisitos de procedencia.
¢La solicitud cumple con los supuestos
de procedencia?
NO
5 Dictamina la solicitud como rechazada por 2 dias
improcedente y la envia para la revision y
autorizacion correspondientes.
6 | Direccion Ejecutiva | Autoriza, emite y envia a través de la 3 dias
de Regulacion de Plataforma Digital, a la direccidn de correo
Sistemas de electronico asociada a la cuenta Llave
Movilidad Urbana CDMX de la persona solicitante.
Sustentable
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

(Conecta con el Fin del procedimiento).

SI

Jefatura de Unidad
Departamental de
Permisionariosy
Permisos para
Residentes

Revisa si la documentacion subida por las
personas
vigente, legibley cumple con los requisitos
establecidos en el

solicitantes estd completa,
capitulo VIl del
Reglamento para el Control de
Estacionamiento en Via Publica de la

Ciudad de México.

ldia

¢(La documentacion esta completa,
vigente,
requisitos?

legible y cumple con los

NO

realizando
deficiencias que deberan ser subsanadas
por los solicitantes y la envia para la

Dictamina la solicitud como prevencion,
las observaciones de las

revision y autorizacion correspondientes.

2 dias

Direccion Ejecutiva
de Regulacion de
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable

Autoriza, emite y envia el apercibimiento
de que en caso de no presentar la

informacion y/o documentacién requerida

dentro del plazo de 5 dias, se tendra por no

presentada su solicitud.

3dias

SI

(Conecta con la actividad 11).

¢La prevencion es desahogada dentro
del plazo de 5 dias otorgado por la
autoridad?

NO
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No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
10 Emite la negativa por incumplimiento del 1dia
plazo para subsanar las deficiencias en la
informacion y/o documentacion
presentada y es enviada a la direccion de
correo electrénico asociada a la cuenta
Llave CDMX de la persona solicitante.
(Conecta con el Fin del procedimiento).
Sl
11 | Jefatura de Unidad Dictamina la solicitud como aprobaday la 2 dias
Departamental de envia para la revision y autorizacion
Permisionariosy correspondientes.
Permisos para
Residentes
12 |Direccidn Ejecutiva |Emite y envia el permiso a través de la 3 dias
de Regulacion de Plataforma Digital, a la direccion de correo
Sistemas de electronico asociada a la cuenta Llave
Movilidad Urbana CDMX de la persona solicitante.
Sustentable
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 31 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 40
dias habiles

Aspectos a considerar:

1.- La competencia para emitir el Permiso para Residentes se encuentra establecido en
los articulos 196 fraccion V y 196 Bis fraccion X del Reglamento Interior del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40,
41,42,43, 44,45y 46 del Reglamento para el Control de Estacionamiento en Via Publica
de la Ciudad de México.

2.- La Plataforma Digital antes referida se encuentra en el hipervinculo
https://permisosparquimetros.cdmx.gob.mx/ y el presente procedimiento se realiza en
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su totalidad a través de dicha Plataforma Digital, a través de los Perfiles de usuario
correspondientes.

3.- El trdmite es presentado por la persona solicitante en la plataforma
https://permisosparquimetros.cdmx.gob.mx/, anexando documentos digitalizados
segln los requisitos establecidos en el Reglamento de Control de Estacionamiento en la
Via Publica.

4.- Lavisita contemplada en la actividad 3, se realizara una por cada solicitud del permiso
ingresaday se llevard a cabo a través de la inspeccion fisica del exterior del inmueble del
que se solicita el permiso correspondiente, para verificar que las condiciones de la
solicitud y el inmueble, coincidan y se ajusten a los requisitos de procedencia
establecidos en el Reglamento para el Control de Estacionamiento en la Via Publica de la
Ciudad de México.

5.- El permiso de residentes, al que hace referencia la actividad 12 tendra vigencia de 2
afnos e incluird un distintivo que contiene el folio del permiso y un cédigo QR, que a su
vez, al ser escaneado por los agentes de transito autorizados para tal efecto, despliega la
marca, submarca, afio y placas del vehiculo autorizado, el periodo de vigenciay el area
especifica de la Zona de Parquimetros (poligono) en la cual se le autoriza al solicitante
estacionar su vehiculo sin estar obligado al pago del parquimetro, de conformidad con
el Reglamento para el Control de Estacionamiento en la Via Publica de la Ciudad de
México.

6. En términos de los establecido en el articulo 89 de la Ley de Procedimiento
Administrativo de la Ciudad de México, este procedimiento podra extenderse hasta 40
dias habiles sin que esto afecte la legalidad de su emision.

7. En las revisiones a las que hacen referencia las actividades 5, 8 y 11, el Subdirector de
Estacionamiento en la Via Publica también participa, sin que esto afecte con el
procedimiento.

8. En caso que el solicitante desahogue la prevencién en tiempo, pero no en forma, la
actividad 11 se traducird en una dictaminacion de solicitud no presentada, en términos
de lo establecido en la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México.
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3. Realiza

¢Cumple con los
supuestos de
procedencia?

;La documetacion
estd completa,
vigente, legible y
cumple con los
requisitos?

7. Revisa si

4. Analizasi la 2 i it
2.ingresa a fa visita de solicitud cur;mle Si | documentacién 11. Dictamina la
Plataforma reconocimiento oo esta completa, solicitud como
Digita! y revisa y elabora supuestos de vigente, iegible meafm ¥
solicitudes reporte procedencia ¥y cumple envia

correspondiente

5. Dictamina la

selicitud como
rechazada y
envia

requisitos

8. Dictamina la
solicitud como
prevencion y
envia

VALIDO

Lic. Diana Rocio Vaquera Lépez

Directora Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana

Sustentable
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Nombre del Procedimiento: Autorizacidon de estacionamiento momentaneo en la
via publica.

Objetivo General: Autorizar la ocupacion momentanea de la via sin requerir la
implementacion de infraestructura vial para dicho fin.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
1 |Direccion Ejecutiva Recibe la solicitud con los anexos, registra 1dia
de Regulacion de y turna para su atencion.
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable
2 | Subdireccién de Recibe la solicitud con los anexos, registra 1dia
Estacionamiento en |y turna para su atencion.
la Via Publica
3 | Jefatura de Unidad Recibe la solicitud con los anexos, registra 1dia
Departamental de e integra el expediente.
Planeaciony
Seguimiento de
Proyectos e
Infraestructura
4 Revisa si ladocumentacion de ingreso esta ldia
completa y cumple con los requisitos
necesarios.
¢La documentacion esta completa?
NO
5 Elabora la prevencion y envia a la 1 hora
Subdireccién de Estacionamiento en la Via
Publica para su revision y autorizacion.
6 | Subdireccién de Recibe la prevencion, revisa, da visto ldia
Estacionamientoen |bueno y envia a la Direccién Ejecutiva de
la Via Publica Regulacion de Sistemas de Movilidad
Urbana Sustentable para su autorizaciény
firma.
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No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
7 | Direccion Ejecutiva | Recibe la prevencion, revisa y emite la ldia
de Regulacion de respuesta al ciudadano.
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable
(Conecta con la actividad 4)
SI
8 | Jefatura de Unidad Evalla los requisitos y condiciones de 2 dias
Departamental de otorgamiento para determinar su
Planeaciony cumplimiento.
Seguimiento de
Proyectos e
Infraestructura
¢La solicitud cumple con los requisitos y
las condiciones para el otorgamiento de
la autorizacion?
NO
Elabora la negativay envia para su revision
9 y autorizacion. 30
minutos
10 | Subdireccion de Recibe la negativa, revisa, da el visto 1dia
Estacionamientoen |buenoy envia parasu autorizaciony firma.
la Via Publica
11 |Direccidn Ejecutiva Recibe la negativa, revisa, y emite la ldia
de Regulacion de respuesta al ciudadano.
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable
(Conecta con el Fin del procedimiento).
SI
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de Regulacion de
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable

No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
Jefatura de Unidad Elabora la propuesta de otorgamiento y
12 |Departamental de envia para su revision y autorizacion. 30 minutos
Planeaciony
Seguimiento de
Proyectos e
Infraestructura
13 |Subdireccion de Recibe la propuesta de otorgamiento, ldia
Estacionamiento en |revisa, da visto bueno y envia a la para su
la Via Publica autorizacion y firma.
14 | Direccion Ejecutiva Recibe la propuesta de otorgamiento, 1dia

revisay emite la respuesta al ciudadano.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 12 dias y 2 horas habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 40
dias habiles

Aspectos a considerar:

1.- Este procedimiento tiene fundamento legal en los articulos 1, 2 fracciones I, Il y IV, 6,
9 fraccion XXXIV, LVI 'y Cl; y 170 fraccion IV de la Ley de Movilidad; 7 fraccion Xl inciso B),
numeral 3, 37 fraccidn lll, V, 196, 196 bis fraccion X, 235y 236 fracciones VII, Xl y XVII del
Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de
México y 32 del Reglamento de Transito del Ciudad de México;
2.- El trdmite es presentado por el solicitante en el Area de Atencién Ciudadana de la
Secretaria de Movilidad, anexando los requisitos establecidos en la Ley de
Procedimiento Administrativo y el Formato de Solicitud TSEMOVI_AEM. En dicha area se
verifica que el tramite ingrese con los requisitos completos; asimismo, se realiza el cotejo
de las copias simples presentadas, los documentos originales. La Direccion Ejecutiva de
Regulacidn de Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable recibe de la Direccién General
de Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable o del Area de Atencién
Ciudadana la solicitud.
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3.- La integracidon del expediente consiste en asignar un nimero consecutivo e integrar
la solicitud y documentos anexos, ya sea de forma fisica o digital.

4.- Las actividades contempladas en la actividad 8 podran incluir la revision de
instrumentos de regulacion del estacionamiento especificos para un poligono o zona
urbana, asi como una visita de inspeccion fisica del sitio en que se solicita la autorizacion
correspondiente para verificar las condiciones de otorgamiento. Esta accion podra
extender la duracion del procedimiento.

5.- Si él o la solicitante no desahoga en tiempo y forma la prevencion, se tiene por no
presentada la solicitud y se finaliza con ello el procedimiento. No obstante, se dejan a
salvo sus derechos para que pueda presentar nuevamente la solicitud, de conformidad
con lo establecido en el articulo 45 de la Ley de Procedimiento Administrativo de la
Ciudad de México.

6.- Cuando la Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion y Seguimiento de
Proyectos e Infraestructura elabore un oficio, lo enviard a la Subdireccion de
Estacionamiento en la Via PUblica y ésta a su vez a la Direccion Ejecutiva de Regulacion
de Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable, quienes lo revisaran y en caso de tener
observaciones, las haran de su conocimiento para que las solvente. Una vez que las
observaciones hayan sido solventadas, la Direccidn Ejecutiva de Regulacion de Sistemas
de Movilidad Urbana Sustentable, aprobara y firmara el oficio.

7.- Las negativas y otorgamientos de autorizacion deberan informarse a la Subsecretaria
de Transito de la Secretaria de Seguridad Ciudadana a través de copias de conocimiento
de los actos emitidos.

8.- La notificaciéon de las prevenciones, oficio de negativa u otorgamiento de
autorizacidn, podra realizarse en el Area de Atencién Ciudadana de la Secretaria de
Movilidad, mediante comparecencia del ciudadano, o a través de los medios digitales
que haya indicado para ello.
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JUD de Planeacion y
Seguimiento de Proyectos e Infraestructura

VALIDO

Lic. Diana Rocio Vaquera Lopez
Directora Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable
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Nombre del Procedimiento: Autorizacién para balizamiento de cajones de
estacionamiento.

Objetivo General: Autorizar la implementacidon de cajones de estacionamiento de
servicios especiales en la via publica.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
1 |Direccion Ejecutiva Recibe la solicitud con los anexos, registra 1dia
de Regulacion de y turna para atencion.
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable
2 | Subdireccion de Recibe la solicitud con los anexos, registra 1dia
Estacionamiento en |y turna para atencion.
la Via Publica
3 | Jefatura de Unidad Recibe la solicitud con los anexos, registra 1 hora
Departamental de e integra el expediente.
Planeaciony
Seguimiento de
Proyectos e
Infraestructura
4 Revisa si ladocumentacion de ingreso esta 1 hora
completa y cumple con los requisitos
necesarios.
:La documentacion esta completa?
NO
5 Elabora el oficio de prevencidon y envia 1 hora
para su revision, visto bueno y rdbrica.
6 | Subdireccion de Recibe el oficio de prevencion, revisa, da 1dia
Estacionamientoen |visto bueno, rubrica y envia para su
la Via Publica autorizacién y firma.
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No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
7 | Direccion Ejecutiva | Recibe el oficio de prevencion, revisa, 1dia
de Regulacion de firmay notifica al ciudadano.
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable
(Conecta con la actividad 4)
Sl
8 | Jefatura de Unidad Programa las actividades de dictamen de 30 min
Departamental de solicitud, que incluye la evaluacién de las
Planeaciony condiciones de la via publica y de la
Seguimiento de infraestructura en el domicilio de la
Proyectos e solicitud.
Infraestructura
9 Evalla las condiciones de la via publicay | 2 horas
de la infraestructura en el domicilio de la
solicitud.
¢La solicitud es considerada factible
para la autorizacion de implementacion
de cajones de estacionamiento?
NO
10 Elabora el oficio de negativa y envia para
su revision, visto bueno y ribrica. 30
minutos
11 | Subdireccidon de Recibe el oficio de negativa, revisa, rubrica 1dia
Estacionamiento en |y envia para su autorizaciony firma.
la Via Publica
12 | Direccidn Ejecutiva Recibe el oficio de negativa, revisa, firmay 1dia
de Regulacion de notifica al ciudadano.
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable
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No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
(Conecta con el Fin del procedimiento)
Sl
13 | Jefatura de Unidad Elabora un oficio de factibilidad para el 1dia
Departamental de ciudadano y uno para el responsable de la
Planeaciony implementacion, y envia para su revision,
Seguimiento de visto bueno y rubrica.
Proyectos e
Infraestructura
14 | Subdireccidon de Recibe los oficios, revisa, rubrica y envia ldia
Estacionamiento en | para su autorizaciony firma.
la Via Publica
15 |Direccion Ejecutiva Recibe los oficios, revisa, firma y notifica al 1dia
de Regulacion de ciudadano y al responsable de la
Sistemas de implementacion.
Movilidad Urbana
Sustentable
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 9 dias y 6 horas habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A
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Aspectos a considerar:

1.- Este procedimiento tiene su fundamento legal en los articulos 1, 2 fracciones II, Il y
IV, 6, 9 fraccion XXXIV, LVI y Cl, 170 fraccion IV, 207, 208 y 209 de Ley de Movilidad de la
Ciudad de México; 7 fraccion Xl inciso B), numeral 3, 37 fraccion I, V, 196 fraccion IV, 196
Bis fraccion X, 235 y 236 fracciones VII, XI y XVII del Reglamento Interior del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; 13 fraccion Ill'y 30 del
Reglamento de Transito de la Ciudad de México y; 4 fraccion VI, 19 fracciones |, 11, VI, VII,
Xy IX del Reglamento para el Control de Estacionamiento en Via Publica de la Ciudad de
México;

2.- El trdmite es presentado por el solicitante en el Area de Atencién Ciudadana de la
Secretaria de Movilidad, anexando los requisitos establecidos en el Formato de Solicitud
TSEMOVI_ABC_1. En dicha area se verifica a través de una lista de chequeo que el tramite
ingrese con los requisitos completos; asimismo, se realiza el cotejo de las copias simples
presentadas, los documentos originales. La Direccion General de Seguridad Vial y
Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable recibe del Area de Atencién Ciudadana la
solicitud.

3.- Para las modalidades “Autorizacion a personas fisicas para el balizamiento de cajon
de estacionamiento en via publica exclusivo para personas con discapacidad, relativo a
predios destinados a vivienda” y “Autorizacion a personas morales para el balizamiento
de areas de ascenso y descenso accesibles en via publica para personas con
discapacidad y movilidad limitada”, la Subdireccién de Estacionamiento en la Via
Publica se auxilia de la Subdireccion de Normas Técnicas para la emision de la opinidn
técnica, analisis y dictaminacion.

Estas modalidades del tramite deberan apegarse a lo establecido en los Lineamientos
para el Otorgamiento de la Autorizacion para Balizamiento de Cajon de Estacionamiento
y Areas de Ascenso y Descenso Accesibles en Via Publica, exclusivas para personas con
discapacidad, publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 20 de marzo de
2020 o aquellos que para tal efecto se emitan.

4.- La integracion del expediente consiste en asignar niUmero consecutivo e integrar la
solicitud y documentos anexos, ya sea de forma fisica o digital.

5.- Las actividades contempladas en la actividad 9, pueden incluir una visita fisica del
exterior del inmueble del que se solicita la autorizacion; asimismo, se podra realizar a
través de los medios digitales disponibles para tal efecto.

6.- Los responsables de laimplementacion de la infraestructura pueden ser la Secretaria
de Obras o la Alcaldia correspondiente, en términos del articulo 186 de la Ley de
Movilidad de la Ciudad de México. Si el domicilio de la solicitud se encuentra dentro de
una zona de parquimetros, el responsable de la implementacion es el concesionario
correspondiente a dicha zona.

7.- Si él o la solicitante no desahoga en tiempo y forma la prevencion, se tendra por no
presentada la solicitud y se finaliza con ello el procedimiento. No obstante, se dejan a
salvo sus derechos para que pueda presentar nuevamente la solicitud, de conformidad
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con lo establecido en el articulo 45 de la Ley de Procedimiento Administrativo de la

Ciudad de México.

8.- Cuando la Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion y Seguimiento de
Proyectos e Infraestructura elabore un oficio, lo enviara a la Subdireccion de
Estacionamiento en la Via PUblica y esta a su vez a la Direccidn Ejecutiva de Regulacion
de Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable, quienes lo revisaran y en caso de tener
observaciones, las haran de su conocimiento para que las solvente. Una vez que las
observaciones hayan sido solventadas, la Direccidn Ejecutiva de Regulacion de Sistemas
de Movilidad Urbana Sustentable, aprobara y firmara el oficio.
9.- La notificacion de las prevenciones, oficio de negativa u otorgamiento de factibilidad,
podra realizarse en el Area de Atencién Ciudadana de la Secretaria de Movilidad,
mediante comparecencia del ciudadano, o a través de los medios digitales que haya

indicado para ello.
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con los requisitos

soficitud

2, Programa las
actividades de
dictamen de

pl

9 Evaliz lzz
cendiciones de la
via pblica y de la
infraestructura en
&l domicilio de la

d=

Infraestructura

5. Elabora el
oficio da
prevencion envia
[para su revision,
visto bueno v

JUD de Planeacian ySeguim kento de Proyectos &

10 Elabora 2l
oficic de negativa
¥ enwia para su
revision, visto

busna y ribrica

13. Blabora oficic de
factibilidad para =l
ciudadano y ung

parz el rasponsable

I3

VALIDO

Lic. Diana Rocio Vaquera Lépez

Directora Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana

Sustentable
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Objetivo General: Modificar o reubicar la infraestructura que sirve al sistema de
parquimetros de la Ciudad de México, esta puede ser sefializacion horizontal, vertical o
un equipo de cobro.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
1 |Direccion Ejecutiva Recibe la solicitud con los anexos, registra 1dia
de Regulacion de y turna para atencién.
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable
2 | Subdireccién de Recibe la solicitud con los anexos, registra 1dia
Estacionamiento en |y turna para atencion.
la Via Publica
3 | Jefatura de Unidad Recibe la solicitud con los anexos, registra 1 hora
Departamental de e integra el expediente.
Planeaciony
Seguimiento de
Proyectos e
Infraestructura
4 Revisa si ladocumentacion de ingreso esta 1 hora
completa y cumple con los requisitos
necesarios.
:La documentacion esta completa?
NO
5 Elabora el oficio de prevenciéony enviaala 1 hora
para su revision, visto bueno y rdbrica.
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No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
6 | Subdireccién de Recibe el oficio de prevencion, revisa, da 1dia
Estacionamiento en |visto bueno, rubrica y envia a la para su
la Via Publica autorizacién y firma.
7 | Direccidn Ejecutiva | Recibe el oficio de prevencion, revisa, 1dia
de Regulacion de firmay notifica al ciudadano.
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable
(Conecta con la actividad 4)
SI
8 | Jefatura de Unidad Programa las actividades de dictamen de 30
Departamental de solicitud, que incluye la evaluacion de las | minutos
Planeaciony condiciones de la via publica y de la
Seguimiento de infraestructura referida en la solicitud.
Proyectos e
Infraestructura
9 Evalla las condiciones de la via publicay | 2 horas
de la infraestructura referida en la
solicitud.
¢La solicitud es considerada factible
para la modificacion o retiro de la
infraestructura?
NO
10 Elabora el oficio de negativa y envia para 30
su revision, visto bueno y ribrica. minutos
11 | Subdireccidon de Recibe el oficio de negativa, revisa, rubrica ldia
Estacionamiento en |y envia para su autorizaciony firma.
la Via Publica
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No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
12 |Direccidn Ejecutiva Recibe el oficio de negativa, revisa, firmay ldia
de Regulacion de notifica al ciudadano.
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable
(Conecta con el Fin del procedimiento)
Sl
13 | Jefatura de Unidad Elabora un oficio de factibilidad para el ldia
Departamental de ciudadano y uno para el concesionario
Planeaciony correspondiente, envia para su revision,
Seguimiento de visto bueno y rubrica.
Proyectos e
Infraestructura
14 | Subdireccidon de Recibe los oficios, revisa, rubrica y envia 1dia
Estacionamiento en | para su autorizaciony firma.
la Via Publica
15 |Direccion Ejecutiva Recibe los oficios, revisa, firma y notifica al 1dia
de Regulacion de ciudadano y al concesionario
Sistemas de correspondiente.
Movilidad Urbana
Sustentable
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 9 dias y 6 horas habiles .
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A
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Aspectos a considerar:

1.- Este procedimiento tiene su fundamento legal en los articulos 1, 2 fracciones Il Il 'y
IV, 6, 9 fraccion XXXIV, 170 fraccion IV, 207, 208 y 209 de Ley de Movilidad de la Ciudad de
México; 7 fraccion Xl inciso B), numeral 3.1, 196 Bis fraccion VIl del Reglamento Interior
del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; 30 del
Reglamento de Transito de la Ciudad de México y; 4 fracciones V, VI y VIl y 28 del
Reglamento de Control de Estacionamiento en Via Piblica de la Ciudad de México; 100y
101 del Reglamento para el Ordenamiento del Paisaje Urbano del Distrito Federal.

2.- El trdmite es presentado por el solicitante en el Area de Atencién Ciudadana de la
Secretaria de Movilidad, anexando los requisitos establecidos en el Formato de Solicitud
SEMOVI_MIP_1. En dicha area se verifica a través de una lista de chequeo que el tramite
ingrese con los requisitos completos; asimismo, se realiza el cotejo de las copias simples
presentadas, los documentos originales. La Direccion General de Seguridad Vial y
Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable recibe del Area de Atencién Ciudadana la
solicitud.

3.- La integracion del expediente consiste en asignar nimero consecutivo e integrar la
solicitud y documentos anexos, ya sea de forma fisica o digital.

4.- Las actividades contempladas en la actividad 9, pueden incluir una visita fisica al sitio
donde se encuentra la infraestructura que se solicita modificar; asimismo, se podra
realizar a través de los medios digitales disponibles para tal efecto.

5.- El responsable de la modificacion de la infraestructura Unicamente es el
concesionario correspondiente a dicha zona.

6.- Si él o la solicitante no desahoga en tiempo y forma la prevencion, se tendra por no
presentada la solicitud y se finaliza con ello el procedimiento. No obstante, se dejan a
salvo sus derechos para que pueda presentar nuevamente la solicitud, de conformidad
con lo establecido en el articulo 45 de la Ley de Procedimiento Administrativo de la
Ciudad de México.

7.- Cuando la Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion y Seguimiento de
Proyectos e Infraestructura elabore un oficio, lo enviard a la Subdireccion de
Estacionamiento en la Via Plblica y ésta a su vez a la Direccion Ejecutiva de Regulacion
de Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable, quienes lo revisaran y en caso de tener
observaciones, las haran de su conocimiento para que las solvente. Una vez que las
observaciones hayan sido solventadas, la Direccidn Ejecutiva de Regulacion de Sistemas
de Movilidad Urbana Sustentable, aprobara y firmara el oficio.

8.- La notificacion de las prevenciones, oficio de negativa u otorgamiento de factibilidad,
podra realizarse en el Area de Atencién Ciudadana de la Secretaria de Movilidad,
mediante comparecencia del ciudadano, o a través de los medios digitales que haya
indicado para ello.
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VALIDO

Lic. Diana Rocio Vaquera Lopez
Directora Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana

Sustentable
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Nombre del Procedimiento: Desarrollo de proyectos ejecutados con recursos de
parquimetros.

Objetivo General: Desarrollar los proyectos para el mejoramiento de la infraestructura
de movilidad y urbana, asi como obras, programasy proyectos de movilidad en la colonia
o colonias que comprenda la Zona de Parquimetros para que sean presentados en los
Comités de Transparencia y Rendicion de Cuentas.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsable dela Actividad Tiempo
Actividad

1 | Direccion Ejecutiva Recibe del Comité de Transparencia y 1dia
de Regulacion de Rendiciéon de Cuentas de la zona de
Sistemas de parquimetros, el nombre y descripcion del
Movilidad Urbana proyecto aprobado por dicho comité e
Sustentable instruye el desarrollo del proyecto

conceptual.

2 | Subdireccion de Registra el nombre y descripcion del 1dia
Estacionamiento en |proyecto aprobado por dicho comité y
la Via Publica turna para el desarrollo del proyecto

conceptual.

3 | Jefatura de Unidad Desarrolla el proyecto conceptual y 15 dias
Departamental de entrega para validacion.
Planeaciony
Seguimiento de
Proyectos e
Infraestructura

4 | Subdireccion de Revisa el proyecto conceptual, lo valida 'y 1dia
Estacionamiento en | lo envia para su revision y visto bueno.
la Via Publica

5 |Direccidn Ejecutiva | Valida el proyecto conceptual y lo envia a 1dia
de Regulacion de la Direccion de Gestion de Proyectos de
Sistemas de Movilidad para su revision y visto bueno.
Movilidad Urbana
Sustentable
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No. | Responsabledela Actividad Tiempo
Actividad
(El proyecto cuenta con el visto bueno
de la Direccion de Gestion de Proyectos
de Movilidad?
NO
6 Instruye la atencion de las observaciones 1dia
del proyecto conceptual.
7 | Subdireccién de Atiende las observaciones. 5dias
Estacionamiento en
la Via Publica
(Conecta con la actividad 4)
SI
8 | Direccion Ejecutiva Recibe el proyecto conceptual con visto 1dia
de Regulacion de bueno.
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable
9 Presenta ante el Comité de Transparencia 1dia
y Rendicion de Cuentas el proyecto
conceptual, mismo que se somete a
votacion para su aprobacion
correspondiente.
(El proyecto es aprobado por el Comité
de Transparencia y Rendicion de
Cuentas?
NO
10 Instruye la atencion de las observaciones 1dia
del proyecto conceptual.
11 | Subdireccion de Atiende las observaciones. 5dias
Estacionamiento en
la Via Publica
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

(Conecta con la actividad 8)

SI

12

Direccidn Ejecutiva
de Regulacion de
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable

Solicita a la Direccion General de
Administracion y Finanzas la confirmacion
de la disponibilidad del recurso para el
desarrollo de proyectos ejecutados con
recursos de parquimetros.

ldia

:Se cuenta con la confirmacion de la
disponibilidad del recurso para el
desarrollo de proyecto?

NO

13

Instruye al inferior jerarquico informar al
Comité de Transparencia y Rendicion de
Cuentas que no se cuenta con la
confirmacion del recurso para el
desarrollo de proyecto.

ldia

(Conecta con el Fin del procedimiento)

SI

14

Direccidn Ejecutiva
de Regulacion de
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable

Coordina con la instancia ejecutora del
Gobierno de la Ciudad de México el
desarrollo del proyecto ejecutivo y/o la
contratacion de las actividades de obra
correspondientes.

1dia

15

Instruye para que se elabore el convenio
de colaboracion para el desarrollo del
proyecto ejecutivo y/o actividades de obra
necesarias para la ejecucion del proyecto
conceptual.

1dia
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No. | Responsabledela Actividad Tiempo
Actividad
16 |Jefatura de Unidad Realiza el proyecto de convenio y lo 5dias
Departamental de somete a visto bueno.
Planeaciony
Seguimiento de
Proyectos e
Infraestructura
17 |Subdireccion de Emite el visto bueno técnico respecto del 5dias
Estacionamiento en | proyecto de convenio y lo envia para su
la Via Publica validacion.
18 | Direccidn Ejecutiva Revisa el proyecto de convenio y remite 3 dias
de Regulacion de para autorizacion de su superior
Sistemas de jerarquico, asi como a la Direccion General
Movilidad Urbana de Asuntos Juridicos para su revision.
Sustentable

19 Recibe el convenio revisado y validado. 1dia

20 Gestiona la firma del convenio por las 9 dias
partes que intervienen.

21 Solicita a la Direccion General de 1dia
Administracion y Finanzas se realice la
transferencia del recurso a la instancia
ejecutora correspondiente.

Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 61 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a considerar:

1. De conformidad con el articulo 196 bis, fraccion VIl del Reglamento Interior del Poder
Ejecutivoy de la Administracion Publica de la Ciudad de México, asi como en los articulos
4, fracciones X y XVII, 49 fraccion | y 50 del Reglamento para el Control de
Estacionamiento en Via Publica.

Pagina 132 de 208




o
MANUAL e By ee——
o

2. El procedimiento esta supeditado a la disponibilidad del recurso por parte de la
Secretaria de Administracion y Finanzas.

3. El desarrollo de proyectos ejecutados con recursos de parquimetros podran ser
solicitados por personas residentes de las zonas de parquimetros correspondientes
mediante las sesiones del Comité de Transparencia y Rendicion de Cuentas, o mediante
escritos dirigidos a la Direccion Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable. De igual forma, las alcaldias y la Secretaria de Movilidad podran proponer
proyectos. En todos los casos, los proyectos deberan ser presentados y autorizados en el
Comité de Transparencia y Rendicion de Cuentas.

4. En caso de existir, las observaciones realizadas al proyecto por la Direccion de Gestion
de Proyectos de la Movilidad y por el Comité de Transparencia y Rendicion de Cuentas
seran recibidas y atendidas por la Jefatura de Unidad Departamental de Planeacién y
Seguimiento de Proyectos e Infraestructura y aprobadas por la Subdireccion de
Estacionamiento en la Via Publica.

5. La aprobacion del proyecto conceptual presentado ante el Comité de Transparenciay
Rendicion de Cuentas dependera de la disponibilidad de los actores involucrados para
llevar a cabo la sesion de comité, y podra extender la duraciéon del procedimiento
correspondientemente.

6. Las observaciones realizadas por el Comité de Transparencia y Rendicion de Cuentas
podran estar sujetas a una revision adicional de la Direccidén de Gestion de Proyectos de
la Movilidad de acuerdo con las actividades 4,5y 6.

7. Laactividad 13 podra incluir una solicitud a la instancia ejecutora para el desarrollo de
una estimacion de costos del proyecto conceptual, a fin de definir la cantidad de
proyectos que podran ser desarrollados durante el ejercicio fiscal.

8. En caso de que la Direccion Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable se percate que no se cuenta con recursos suficientes para el desarrollo de
proyectos aprobados en todas las zonas de parquimetros que se encuentren vigentes'y
en operacion, debera informar por escrito y de manera oficial a la Direccion General de
Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable, incluyendo la lista de
proyectos seleccionados para su ejecucion y la motivacion para su eleccion, quien a su
vez, lo hara del conocimiento de la instancia correspondiente.

9. La instancia ejecutora del Gobierno de la Ciudad de México debera tener facultades
para el desarrollo de proyectos ejecutivos y la adjudicacion de contratos para el
desarrollo de obras en la via publica, y sera la encargada de realizar el analisis de costos
necesario para determinar el costo real del proyecto, de acuerdo con los alcances
determinados en los anexos técnicos del convenio general de colaboracion.

10. Los proyectos realizados por Jefatura de Unidad Departamental de Planeacién y
Seguimiento de Proyectos e Infraestructura elaboren propuestas documentales y de
proyectos, las enviara a la Subdireccion de Estacionamiento en la Via Publica para su
revisiony visto bueno, y posteriormente se enviara a la Direccion Ejecutiva de Regulacion
de Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable, para su revision, autorizacion y emision.
En caso de existir observaciones durante las revisiones, las haran de su conocimiento de
la Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion y Seguimiento de Proyectos e
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Infraestructura para que las solvente previamente a su emision. El plazo establecido
contempla las revisiones sefialadas en este numeral. El envio de propuestas
documentales podra realizarse a través de medios digitales o de forma fisica.

11. El visto bueno técnico referido en la actividad 17, deberd ser también
complementado por un visto bueno juridico de la Subdireccion de Consulta Legal de
Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable.

12. Las actividades 12 y 19, podran ser ejecutadas por el Director General de Seguridad
Vial y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable.

13. Por lo que hace a la actividad 19, una vez recibido el convenio revisado y validado, la
Direccion Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable, lo envia
al area correspondiente de la instancia ejecutora del Gobierno de la Ciudad de México
para su revision y autorizacion.

Diagrama de flujo

Sistemas de MovllidadUrbana Sustentable

descripeién del
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2. Registra e
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Desarrollo de proyectos ejeaitados con recursos de parquimetros
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D

VALIDO

Lic. Diana Rocio Vaquera Lopez
Directora Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable
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Nombre del Procedimiento: Conciliacion entre la Secretaria de Movilidad y la Secretaria
de Administracion y Finanzas de los ingresos captados por concepto de cobro de
estacionamiento en via publica en zona de parquimetros.

Objetivo General: Validar que los pagos realizados mensualmente por los operadores
de sistemas de parquimetros estén registrados en el Sistema de Recaudacion de la
Tesoreria del mes correspondiente.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsabledela Actividad Tiempo
Actividad
1 | Direccion Ejecutiva Recibe el Reporte de Ingresos Mensuales 1dia
de Regulacion de obtenidos por el control y cobro de
Sistemas de estacionamiento en via publica de la
Movilidad Urbana Ciudad de México por parte del operador
Sustentable de la zona de parquimetros y registra.
2 Solicita a la SAF la confirmacion del 2 dias
depédsito de pago correspondiente por
medio del desarrollo de Conciliacion entre
la SEMOVIy la SAF de dichos ingresos.
3 Recibe la propuesta de Conciliacion de 1dia
Ingresos entre la SEMOVI y la SAF y turna
para su atencion.
4 | Subdireccion de Recibe el Reporte de Ingresos Mensuales 2 dias
Estacionamientoen |por parte del operador de la zona de
la Via Publica parquimetros y la propuesta de
Conciliacion de Ingresos entre la SEMOVI y
la SAF, e instruye su revision.
5 | Jefatura de Unidad Revisa y envia los comentarios que estime 5dias
Departamental de conducentes
Ingresos de
Estacionamiento en
Via Plblica
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No. | Responsabledela Actividad Tiempo
Actividad
6 | Direccion Ejecutiva Revisa y coordina la firma de |la ldia
de Regulacion de Conciliacion de Ingresos entre la SEMOVI y
Sistemas de SAFy lo remite.

Movilidad Urbana
Sustentable

7 | Jefatura de Unidad Recibe la Conciliacidn de Ingresos firmada 1dia
Departamental de registra e integra en el expediente de
Ingresos de Conciliacion de Ingresos para el afio, mesy
Estacionamiento en | zona de parquimetros correspondiente.
Via Publica

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 13 dias habiles

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos que Considerar:

1.- Este procedimiento encuentra su fundamento legal en los articulos 196 fraccion IlI;
196 Bis fracciones VIl y IX; 4 fraccion Xl del Reglamento para el Control de
Estacionamiento en la Via Publica de la Ciudad de México.

2.- La recepcidn de la Conciliacidn entre la Secretaria de Movilidad y el operador de la
zona de parquimetros de los ingresos captados por concepto de cobro de
estacionamiento en via publica en zona de parquimetros se hara a la finalizacion de ese
procedimiento, mismo que se desarrolla el mes posterior al periodo reportado, por lo
que el presente procedimiento podra realizarse a dos meses vencidos del periodo
reportado.

3.- En caso que la Secretaria de Administracion y Finanzas o la Secretaria de Movilidad
detecte inconsistencias en los ingresos totales y/o la contraprestacion durante la
confirmacion del depdsito de pago por concepto de contraprestacion por los ingresos
captados por concepto de cobro de estacionamiento en via publica en zona de
parquimetros, la Direccion Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable coordinara las acciones necesarias para la aclaracion de los pagos por parte
del operador de la zona de parquimetros. Esto podra extender la duraciéon del
procedimiento.

4.- El presente procedimiento podra incluir pagos por contraprestacion realizados
durante la Conciliacion entre la Secretaria de Movilidad y el operador de la zona de
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parquimetros de los ingresos captados por concepto de cobro de estacionamiento en via
publica en zona de parquimetros o aquellos derivados del protocolo de revision de lineas
de captura efectivamente pagadas al Gobierno de la Ciudad de México por concepto de
retiro de candado inmovilizador.

5.- Cuando la Jefatura de Unidad Departamental de Ingresos elabore propuestas
documentales, lo enviara a la Subdireccion de Estacionamiento en la Via Publica para su
revisiony visto bueno, y posteriormente se enviara a la Direccion Ejecutiva de Regulacion
de Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable, para su revision, autorizacion y emision.
En caso de existir observaciones durante las revisiones, las haran de su conocimiento de
la Jefatura de Unidad Departamental de Ingresos para que las solvente previamente a su
emision. El envio de propuestas documentales podra realizarse a través de medios
digitales o de forma fisica.

6.- Por lo que hace a la actividad 6, la Subdireccion de Estacionamiento en la Via Plblica
también debera realizar la revision y coordinacion referidas.
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VALIDO

Lic. Diana Rocio Vaquera Lopez
Directora Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable
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Nombre del Procedimiento: Conciliacion entre la Secretaria de Movilidad y el operador
de la zona de parquimetros de los ingresos captados por concepto de cobro de
estacionamiento en via publica en zona de parquimetros.

Objetivo General: Validar que los pagos realizados mensualmente por los operadores
de sistemas de parquimetros coincidan con la informacion de las plataformas digitales
de monitoreo de ingresos captados por concepto de cobro de estacionamiento en via
publica en zona de parquimetros.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsablede la Actividad Tiempo
Actividad
1 | Direccién Ejecutiva Recibe el Reporte de Ingresos Mensuales 1dia
de Regulacion de obtenidos por el control y cobro de
Sistemas de estacionamiento en via publica de la
Movilidad Urbana Ciudad de México por parte del operador
Sustentable de la zona de parquimetros, registra y
turna.
2 | Jefatura de Unidad Recibe el Reporte de Ingresos Mensuales, 1dia
Departamental de registra y conforma expediente para el
Ingresos de afio, mes y zona de parquimetros
Estacionamiento en | correspondiente.
Via Plblica
3 Revisa si el reporte y su documentacion 10 dias
estd completo, esta vigente, es legible y
cumple con los requisitos necesarios;
desarrolla el informe de analisis
comparativo de las bases de datos del
reporte y de las plataformas digitales de
monitoreo de ingresos, y envia para
revision.
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No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
4 | Subdireccion de Recibe el informe de analisis comparativo, 2 dias
Estacionamiento en |revisa, validay envia para visto bueno.
la Via Publica
5 | Direccion Ejecutiva Recibe, revisay da visto bueno. 2 dias
de Regulacion de
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable
¢(Los  recursos  reportados  por
operadores son iguales a aquellos de las
plataformas digitales de monitoreo de
ingresos?
NO
6 | Direccion Ejecutiva Coordina la aclaracion, el pago 5dias
de Regulacion de correspondiente en caso de existir una
Sistemas de diferencia a favor de la Ciudad, y la
Movilidad Urbana actualizacion del Reporte de Ingresos
Sustentable Mensuales obtenidos por el control y
cobro de estacionamiento en via publica
de la Ciudad de México por parte del
operador de la zona de parquimetros.
(Conecta con la actividad 1)
SI
7 | Jefatura de Unidad Elabora la propuesta de Conciliacion de 2 dias
Departamental de Ingresos entre la SEMOVI y el operador de
Ingresos de la zona de parquimetros, envia para su
Estacionamiento en |revisidny visto bueno.
Via Publica
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No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
8 | Direccion Ejecutiva Revisa y coordina la firma de la 2 dias
de Regulacion de Conciliacion de Ingresos entre la SEMOVI y
Sistemas de el operador de la zona de parquimetros.

Movilidad Urbana
Sustentable

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 25 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion:
N/A.

Aspectos que Considerar:

1.- Este procedimiento encuentra su fundamento legal en los articulos 196 fraccion llI;
196 Bis fracciones VIII y IX; 4 fraccion XII del Reglamento para el Control de
Estacionamiento en la Via Publica de la Ciudad de México.

2.- La recepcion del Reporte de Ingresos Mensuales obtenidos por el control y cobro de
estacionamiento en via publica de la Ciudad de México por parte del operador de la zona
de parquimetros se recibe durante los primeros diez dias de cada mes vencido, por lo
que el procedimiento se realizara siempre el mes posterior al periodo reportado, y tendra
inicio al momento de la recepcion del reporte.

3.- En caso que durante la revision del Reporte de Ingresos Mensuales obtenidos por el
control y cobro de estacionamiento en via publica de la Ciudad de México por parte del
operador de la zona de parquimetros, a que se refiere la actividad 3, se determinen
inconsistencias en los ingresos totales y/o la contraprestacion, la Direccidn Ejecutiva de
Regulacidn de Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable coordinara la aclaracién de los
ingresos reportados por el operador de la zona de parquimetros, el pago
correspondiente en caso de existir una diferencia a favor la Ciudad, y la actualizacién del
Reporte de Ingresos Mensuales obtenidos por el control y cobro de estacionamiento en
via publica de la Ciudad de México por parte del operador de la zona de parquimetros.
Esto podra extender la duracion del procedimiento.

4.- La integracidn del expediente consiste en asignar nimero consecutivo e integrar los
documentos anexos, ya sea de forma fisica o digital.

5.- La consulta de las plataformas digitales de monitoreo de ingresos la realizara la
Jefatura de Unidad Departamental de Ingresos de forma periddica, y en caso de existir
problemas de conexidon con esta, e informara por medios digitales o escritos a la
Subdireccién de Estacionamiento en la Via Publica y a la Direccion Ejecutiva de
Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable.
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6.- Cuando la Jefatura de Unidad Departamental de Ingresos elabore propuestas
documentales, lo enviara a la Subdireccion de Estacionamiento en la Via Publica para su
revisiony visto bueno, y posteriormente se enviara a la Direccion Ejecutiva de Regulacion
de Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable, para su revision, autorizacion y emision.
En caso de existir observaciones durante las revisiones, las haran de su conocimiento de
la Jefatura de Unidad Departamental de Ingresos para que las solvente previamente a su
emision. El envio de propuestas documentales podra realizarse a través de los medios
digitales o de forma fisica.

Diagrama de flujo
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VALIDO

Lic. Diana Rocio Vaquera Lopez
Directora Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable
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Nombre del Procedimiento: Conciliacion entre la Secretaria de Movilidad y el operador
de la zona de parquimetros relativa a los candados inmovilizadores con reporte de robo
en la Ciudad de México y documento presentado ante la Fiscalia Desconcentrada de
Investigacion, Fiscalia de Investigacion Territorial y/o Fiscalia General de Justicia.

Objetivo General: Validar que los candados inmovilizadores con reporte de robo en la
Ciudad de México indicados por el operador del sistema de parquimetros cuenten con el
sustento documental de dicha pérdida ante la oficina del Fiscal, la Fiscalia
desconcentrada de Investigacion, Fiscalia de Investigacion Territorial y/o Fiscalia
General de Justicia a fin de justificar la falta de documentos para la liberacion de
vehiculos y/o sanciones no pagadas.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsabledela Actividad Tiempo
Actividad
1 | Direccion Ejecutiva Recibe el Reporte de ingresos Mensuales 1dia
de Regulacion de obtenidos por el control y cobro de
Sistemas de estacionamiento en via publica de la
Movilidad Urbana Ciudad de México, asi como el resumen de
Sustentable candados inmovilizadores con reporte de
robo acompariado de la documentacion
presentada ante autoridades por parte del
operador de la zona de parquimetros y
turna.
2 | Jefatura de Unidad Revisa si la documentacion del reporte 2 dias
Departamental de esta completa, es vigente y legible.
Ingresos de
Estacionamiento en
Via Plblica
:La documentacion esta completa, es
vigente y legible?
NO
3 Elabora el proyecto de oficio en el que 2 dias
informa al concesionario cual es la
documentacion faltante, incompleta o
subsanable, a efecto de prevenirlo vy
remite.
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No. | Responsabledela Actividad Tiempo
Actividad
4 | Direccion Ejecutiva Revisa y firma la propuesta de oficio; 1dia
de Regulacion de asimismo instruye al personal a su cargo a
Sistemas de efecto que el operador sea debidamente
Movilidad Urbana notificado.
Sustentable
(Conecta con la actividad 1).
Sl
5 | Jefatura de Unidad Analiza el Reporte y sus anexos, y elabora 3 dias
Departamental de una propuesta de oficio que contiene el
Ingresos de resultado de dicho analisis.
Estacionamiento en
Via Publica
(El resultado del analisis presentado
tiene observaciones?
NO
6 Elabora el proyecto de oficio, por medio 2 dias
del que se hace del conocimiento al
concesionario que no se encontraron
hallazgos, y lo remite.
7 | Direccion Ejecutiva Revisa y firma la propuesta de oficio; 1dia
de Regulacion de asimismo instruye al personal a su cargo a
Sistemas de efecto que el operador sea debidamente
Movilidad Urbana notificado.
Sustentable
(Conecta con el Fin del procedimiento)
SI
8 | Jefaturade Unidad Elabora el proyecto de oficio por medio del 2 dias
Departamental de que se informa al concesionario cuales son
Ingresos de los hallazgos detectados y, en caso de
Estacionamiento en | existir una diferencia a favor de la Ciudad
Via Plblica
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No. | Responsable dela Actividad Tiempo
Actividad
de México, solicita el pago
correspondiente, y lo remite.
9 Direccion Ejecutiva Revisa y firma la propuesta de oficio; 1dia
de Regulacion de asimismo instruye al personal a su cargo a
Sistemas de efecto que el operador sea debidamente
Movilidad Urbana notificado.
Sustentable
10 Recibe la aclaracion correspondiente por 1dia
parte del operador y en su caso, recibe el
comprobante de pago del
aprovechamiento liquidado a favor de la
Ciudad de México y turna.
11 | Jefatura de Unidad Integra al expediente la aclaracion o en su 1dia
Departamental de caso, el comprobante de pago
Ingresos de correspondiente.
Estacionamiento en
Via Publica
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 17 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion:
N/A

Aspectos a considerar:

1.- Este procedimiento encuentra su fundamento legal en los articulos 196 fraccion Ill;
196 Bis fracciones VIl y IX; 4 fracciones Xl y XVII del Reglamento para el Control de
Estacionamiento en Via Plblica de la Ciudad de México.
2.- Larecepcion del Reporte referido en la actividad 1, se recibe durante los primeros diez
dias naturales de cada mes vencido, por lo que el procedimiento se realizara siempre el
mes posterior al periodo reportado, y tendra inicio al momento de la recepcion del
reporte.
3.- El objeto de este procedimiento es supervisar que el retiro del candado inmovilizador
sea conforme a la normatividad aplicable por parte del operador, asi como evitar
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liberaciones irregulares de los candados inmovilizadores respecto de vehiculos cuyas
placas presenten adeudos por infracciones no pagadas diferentes a las que refiere el
articulo 33, fraccion Il del Reglamento de Transito de la Ciudad de México, lo cual
representaria un dafio al erario publico, en términos del antependltimo parrafo del
articulo antes referido.

4.- La documentacion referida en la actividad 1, consiste en las denuncias y/o actas
presentadas ante la Oficialia de Partes u oficina del Fiscal local, la Fiscalia
desconcentrada de Investigacion, la Fiscalia de Investigacion Territorial, la Fiscalia
General de Justicia de la Ciudad de México y/o el Ministerio Publico correspondiente.

5.- Para realizar el analisis al que se refiere la actividad 5, la Jefatura de Unidad
Departamental de Ingresos de Estacionamiento en Via Publica debera contar con la
informacion necesaria, la cual debera contener por lo menos el nimero de infraccion,
placa, fecha, hora de sancién, nimero de candado inmovilizador con reporte de robo.
6. El plazo entre las actividades 9 y 10 puede variar, dependiendo las gestiones que el
concesionario se encuentre obligado a realizar, sin que éste pueda exceder del mes en
que se reporta.

7.- Entre cada actividad realizada entre la Jefatura de Unidad Departamental y la
Direccidn Ejecutiva, la Subdireccion de Estacionamiento en la Via Publica también revisa
lo que su inferior jerarquico elabora, sin que esto represente una ampliacion al tiempo
maximo de ejecucion.
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VALIDO

Lic. Diana Rocio Vaquera Lépez
Directora Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad
Urbana Sustentable
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Nombre del Procedimiento: Disefio de instrumentos y acciones de capacitacion en
materia de Movilidad.

Objetivo General: Establecer criterios e instrumentos para la capacitacion en materia
de movilidad, asi como su revision, estudio y actualizacion.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsable dela Actividad Tiempo
Actividad

1 | Direccion Ejecutiva Instruye el disefio, revision y estudio de | 2horas
de Regulacion de instrumentos 'y acciones para la
Sistemas de capacitacion en materia de movilidad.

Movilidad Urbana
Sustentable

2 | Subdireccion de Coordina los trabajos de disefio, revisiony | 2 horas
Normas Técnicas estudio de dichos instrumentos vy

acciones.

3 | Jefatura de Unidad Realiza la investigacion documental | 15dias
Departamental de pertinente en instrumentos locales,
Capacitaciony nacionales einternacionales paraelaborar
Accesibilidad parala | oidentificar mejoras a los instrumentos.

Movilidad
4 Elabora una propuesta de creaciéon o 5dias
actualizacion del instrumento o accion,
seglin corresponda y la envia para
revision.

5 | Subdireccion de Revisa, complementa la propuesta y la 3dias
Normas Técnicas envia para revision.

6 | Direccion Ejecutiva Revisa la propuesta de creacion o 3dias
de Regulacion de actualizacion de instrumento o accién de
Sistemas de capacitacion en materia de movilidad.

Movilidad Urbana
Sustentable
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No. | Responsabledela Actividad Tiempo
Actividad
7 Aprueba la propuesta e instruye a integrar | 2 horas
y convocar a la mesa de trabajo que
revisara la propuesta.

8 Subdireccion de Coordina y convoca o bien, consulta a los | 2 horas
Normas Técnicas actores involucrados a efecto que revisen

la propuesta de instrumento o accién de
Capacitacion en materia de Movilidad.

9 | Jefaturade Unidad Convoca o consulta alos actoresy prepara 2 dias
Departamental de el material que se presentara en reuniones
Capacitaciony y/o mesas de trabajo en la que se revisara
Accesibilidad parala | la propuesta.

Movilidad
10 Compila y analiza las observaciones 5dias
brindadas por los diferentes actores para
consolidar el instrumento o accidn
propuestas.

11 Elabora y presenta una nueva propuesta 3dias

atendiendo las observaciones acordadas.

12 | Subdireccion de Recibe, revisa, complementa y aprueba la 3dias
Normas Técnicas propuesta.

13 Presenta la propuesta ajustada de | 2horas

instrumento o accion de capacitacion en
materia de  movilidad, para su
autorizacion.

14 | Direccion Ejecutiva Recibe, revisa y aprueba la propuesta de 3dias
de Regulaciony instrumento o accidn de capacitacion en
Sistemas de materia de movilidad, y presenta para su
Movilidad Urbana autorizacion.

Sustentable
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No. | Responsable dela Actividad Tiempo
Actividad
15 | Direccion Generalde | Recibe, revisa y autoriza la propuesta de 5dias
Seguridad Vialy instrumento o accidn de capacitacion en
Sistemas de materia de movilidad.

Movilidad Urbana
Sustentable

16 Entrega el instrumento o accién de 1dia
capacitacion en materia de movilidad, a
las instancias responsables de su
aplicacion o publicacion, segln el caso
amerite.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 48 dias y 10 horas habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion:
N/A

Aspectos a considerar:

1.- El presente procedimiento esta fundamentado en el articulo 36 de la Ley Organica del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; articulos 12
fraccion XLVI, 227,228,229, 230 de la Ley de Movilidad de la Ciudad de México y articulos
37, fraccion XIl; 196 fraccion VIl y 196 bis fraccion XlIl del Reglamento Interior del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

2.- De acuerdo con el articulo 228 de la Ley de Movilidad, la Secretaria coordinara los
programas y acciones necesarios en materia de capacitacion para movilidad, que
promuevan los derechosy obligaciones de todos usuarios de la vialidad, en coordinacién
con los actores involucrados; y asi mismo dentro del Plan Estratégico se considera hacer
énfasis en materia de perspectiva de Género, prevencion y atencion del acoso en el
sistema de movilidad, inclusidén a Personas con Discapacidad (PcD) y seguridad vial de
peatones y ciclistas.

3.- En la actividad referida en la actividad 1, la instruccion podra darse en una reunion o
mesa de trabajo con la persona titular de la Direccidon General y con quienes ésta
determine convocar.

4.- La propuesta instrumentos o acciones de capacitacion en materia de movilidad se
pueden realizar por instruccion de la Direccion General de Seguridad Vial y Sistemas de
Movilidad Urbana Sustentable, de la Direccion Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de
Movilidad Urbana Sustentable o bien, por iniciativa o propuesta de la Subdireccion de
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Normas Técnicas o de la Jefatura de Unidad Departamental de Capacitacion y
Accesibilidad para la Movilidad derivada de la deteccion de una necesidad o area de
oportunidad.

5.- Cuando la Jefatura de Unidad Departamental de Capacitacion y Accesibilidad para la
Movilidad elabore una propuesta de instrumento o acciéon en materia de movilidad, la
enviara a la Subdireccion de Normas Técnicas y ésta a su vez a la Direccion Ejecutiva de
Regulacidon de Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable, quienes lo revisarany en caso
de tener observaciones, las haran del conocimiento de la Jefatura, para que las solvente.
Una vez que hayan sido solventadas, y la propuesta se considere procedente, se
realizaran las gestiones pertinentes.

6.- Las mesas de trabajo interinstitucionales se realizaran enviando oficios a los actores
para convocarlos a su participacion. Una vez que han confirmado su asistencia se
gestionan los preparativos para llevarla a cabo. Durante la reunion la Jefatura de Unidad
Departamental de Capacitacion y Accesibilidad para la Movilidad se encargarad de
coordinar, recibir a los asistentes, anotar los acuerdos y apoyar al superior jerarquico que
presidira la reunion.

7.- La consulta a los actores necesarios o grupo revisor, podra realizarse a través de
comunicacion via oficio o con el uso de los medios digitales disponibles para sesionar o
atender la convocatoria.

8.- Se nombran actores a las dependencias, los organismos publicos y privados,
organizaciones no gubernamentales y unidades administrativas de la Secretaria que
participen en este procedimiento; mismos que podran conformarse en un grupo de
trabajo revisor.

9.- Los tiempos establecidos en este procedimiento estan sujetos a variaciones pues se
encuentran supeditados a los avances y acuerdos entre los diversos actores que
intervengan en la formulacion de los instrumentos.

10.- Los instrumentos o acciones para la capacitacion en materia de movilidad podran,
cuando asi se requiera, ser publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, en
coordinacién con la unidad administrativa competente.

11.- La aplicacion establecida en la actividad 16 se refiere a la entrega del instrumento o
accion al area responsable, para su operacion o difusion.
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VALIDO

Lic. Diana Rocio Vaquera Lopez
Directora Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable
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Nombre del Procedimiento: Formulacion de instrumentos de regulacion sobre las
caracteristicas técnicas de los vehiculos que prestan el servicio de transporte de
pasajerosy de carga.

Objetivo General: Generar propuestas de instrumentos normativos al respecto de las
caracteristicas técnicas de vehiculos para el servicio de transporte de pasajeros y de
carga, priorizando la seguridad, la sustentabilidad y la accesibilidad universal, asi como
su revision, estudio y actualizacion.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsabledela Actividad Tiempo
Actividad
1 | Direccién Ejecutiva Instruye el desarrollo de la propuesta del | 2 horas
de Regulacion de instrumento de regulacion sobre las
Sistemas de caracteristicas técnicas de vehiculos de
Movilidad Urbana transporte.
Sustentable
2 | Subdireccién de Coordina el desarrollo de la propuestadel | 2 horas
Normas Técnicas instrumento de regulacion.
3 | Jefatura de Unidad Realiza la investigacion técnica pertinente | 15dias
Departamental de en instrumentos locales, nacionales e
Normas Técnicas internacionales necesaria para elaborar la
para la Movilidad propuesta de creacion o actualizacion del
instrumento de regulacion.

4 Elabora una propuesta de creaciéon o 5dias
actualizacion  de  instrumento  de
regulaciony la envia para revision.

5 | Subdireccién de Recibe, revisa y complementa la 3 dias

Normas Técnicas propuestay la envia para revision.
6 | Direccion Ejecutiva Revisay aprueba la propuesta de creacion 3dias
de Regulacion de o actualizacion del instrumento de
Sistemas de regulacion sobre las caracteristicas
Movilidad Urbana técnicas de vehiculos de transporte.
Sustentable
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No. | Responsabledela Actividad Tiempo
Actividad
7 Instruye a la Subdireccién de Normas | 2 horas
Técnicas para integrar la mesa de trabajo
que revisara la propuesta.
8 | Subdireccién de Instruye a convocar o consultar a los | 2horas
Normas Técnicas actores involucrados que revisaran la
propuesta del instrumento de regulacion.
9 | Jefaturade Unidad Convoca alos actoresy prepara el material 2 dias
Departamental de que se presentara en reuniones y/o mesas
Normas Técnicas de trabajo en la que se revisard la
para la Movilidad propuesta.
10 Compila y analiza las observaciones 5dias
brindadas por los diferentes actores para
consolidar la propuesta de creacién o
actualizacion  del instrumento de
regulacion sobre las caracteristicas
técnicas de vehiculos de transporte.
11 Elabora y presenta una nueva propuesta 3dias
atendiendo las observaciones acordadas.
12 | Subdireccién de Recibe, revisa, complementa y aprueba la 3 dias
Normas Técnicas propuesta.
13 Presenta a la Direccion Ejecutiva de | 2horas
Regulacion y Sistemas de Movilidad
Urbana Sustentable la propuesta ajustada
para su autorizacion.
14 | Direccion Ejecutiva Recibe, revisa y aprueba la propuesta de 3 dias
de Regulaciény creacion o actualizacion del instrumento
Sistemas de de regulaciéon, y la presenta para su
Movilidad Urbana autorizacion.
Sustentable
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No. | Responsabledela Actividad Tiempo
Actividad

15 | Direccion General de | Recibe, revisa y autoriza la propuesta de 5dias

Seguridad Vialy creacion o actualizacion del instrumento
Sistemas de de regulacion sobre las caracteristicas
Movilidad Urbana técnicas de vehiculos de transporte.

Sustentable

16 Remite la propuesta del instrumento de 1dia
regulacion a las instancias responsables
para su publicacion o aplicacion, segln el
caso amerite.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 48 dias y 10 horas habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a considerar:

1.- El presente procedimiento esta fundamentado en el articulo 36 de la Ley Organica del
Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México; articulos 12
fraccion XLV, 61, 89, 142 y 155 de la Ley de Movilidad de la Ciudad de México y articulos
37, fraccion Xll; 196 fracciones XIV, XV y XIX y 196 bis fraccion I, XI y XII del Reglamento
Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Plblica de la Ciudad de México.

2.- En la actividad referida en la actividad 1, la instruccion podra darse en una reunion o
mesa de trabajo con la persona titular de la Direccidon General y a quienes ésta determine
convocar.

3.- Las propuestas de instrumentos de regulacion sobre las caracteristicas técnicas de
vehiculos de transporte, se pueden realizar por instruccion de la Direccion General de
Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable, de la Direccion Ejecutiva de
Regulacidon de Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable o bien, por iniciativa o
propuesta de la Subdireccion de Normas Técnicas o de la Jefatura de Unidad
Departamental de Normas Técnicas para la Movilidad derivada de la deteccion de una
necesidad o area de oportunidad.

4.- Dentro de las propuestas de instrumentos de regulacion sobre las caracteristicas
técnicas de los vehiculos que prestan el servicio de transporte de pasajeros y de carga se
incluyen aquellas relacionadas con los lineamientos y criterios técnicos necesarios para
solicitar el permiso de portacion de publicidad.

5.- Cuando la Jefatura de Unidad Departamental de Normas Técnicas para la Movilidad
elabore una propuesta de instrumento o accion en materia de movilidad, la enviara a la
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Subdireccion de Normas Técnicas y ésta a su vez a la Direccidn Ejecutiva de Regulacion
de Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable, quienes lo revisaran y en caso de tener
observaciones, las haran del conocimiento de la Jefatura, para que las solvente. Una vez
que hayan sido solventadas, y la propuesta se considere procedente, se realizaran las
gestiones pertinentes.

6.- Las mesas de trabajo interinstitucionales se realizaran enviando oficios a los actores
para convocarlos a su participacion. Una vez que han confirmado su asistencia se
gestionan los preparativos para llevarla a cabo. Durante la reunién la Jefatura de Unidad
Departamental de Capacitacion y Accesibilidad para la Movilidad se encargarad de
coordinar, recibir a los asistentes, anotar los acuerdosy apoyar al superior jerarquico que
presidira la reunion.

7.- La consulta a los actores necesarios o grupo revisor, podra realizarse a través de
comunicacion via oficio o con el uso de los medios digitales disponibles para sesionar o
atender la convocatoria.

8.- Se nombran actores a las dependencias, los organismos publicos y privados,
organizaciones no gubernamentales y unidades administrativas de la Secretaria que
participen en este procedimiento; mismos que podran conformarse en un grupo de
trabajo revisor.

9.- Los tiempos establecidos en este procedimiento estan sujetos a variaciones pues se
encuentran supeditados a los avances y acuerdos entre los diversos actores que
intervengan en la formulacién de los instrumentos.

10.- Los instrumentos de regulacidon sobre las caracteristicas técnicas de vehiculos de
transporte, podran, cuando asi se requiera, ser publicados en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México, en coordinacion con la unidad administrativa competente.

11.- La aplicacion establecida en la actividad 16 se refiere a la entrega del instrumento o
accion al area responsable, para su operacion o difusion.
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VALIDO

Lic. Diana Rocio Vaquera Lopez

Sustentable

Directora Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana
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Nombre del Procedimiento: Desarrollo de propuestas de regulacion técnica en materia
de movilidad y accesibilidad universal.

Objetivo General: Generar propuestas de lineamientos y manuales de regulacion
técnica en materia de movilidad y accesibilidad universal, asi como su revision, estudio
y actualizacion.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsable dela Actividad Tiempo
Actividad
1 | Direccidn Ejecutiva Instruye el desarrollo de la propuesta del | 2horas
de Regulacion de lineamiento o manual de regulacion
Sistemas de técnica en materia de movilidad.
Movilidad Urbana
Sustentable
2 | Subdireccion de Recibe la instruccion y coordina el | 2horas
Normas Técnicas desarrollo de la propuesta del lineamiento
o manual de regulacion técnica en materia
de movilidad.
3 | Jefatura de Unidad Realiza la investigacion documental | 15dias
Departamental de pertinente en instrumentos locales,
Normas Técnicas nacionales einternacionales paraelaborar
para la Movilidad la propuesta del lineamiento o manual de
regulacion técnica en materia de
movilidad.

4 Coordina el analisis del equipo técnicocon | 10dias
base en la informacion obtenida para la
formulacion de la propuesta del
lineamiento o manual de regulacion
técnica en materia de movilidad.

5 Elabora propuesta del lineamiento o 5dias
manual de regulacidn técnica en materia
de movilidad y la proporciona para
revision.

6 | Subdireccion de Recibe, revisa y complementa la 3 dias

Normas Técnicas propuestay la envia para revision.
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No. | Responsable dela Actividad Tiempo
Actividad
7 | Direccion Ejecutiva Revisa la propuesta e instruye integrar la 2 dias
de Regulacion de mesa de trabajo que revisara la propuesta.
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable
8 | Subdireccion de Instruye a convocar o consultar a los 1dia
Normas Técnicas actores involucrados que revisaran la
propuesta del instrumento de regulacion.
9 | Jefaturade Unidad Convoca alos actoresy prepara el material 2 dias
Departamental de que se presentara en reuniones y/o mesas
Normas Técnicas de trabajo en la que se revisara la
para la Movilidad propuesta.
10 Compila y analiza las observaciones | 10dias
brindadas por los diferentes actores para
consolidar la propuesta del lineamiento o
manual de regulacién técnica en materia
de movilidad.
11 Elabora y presenta la propuesta ajustada 3 dias
del lineamiento o manual de regulacion
técnica en materia de movilidad,
considerando las observaciones
acordadas para su revision y validacion.
12 | Subdireccion de Recibe, revisa, complementa y aprueba la 3dias
Normas Técnicas propuesta.
13 Presenta la propuesta ajustada para su | 2horas
autorizacion.
14 | Direccion Ejecutiva Recibe, revisa y aprueba la propuesta del 3 dias
de Regulaciony lineamiento o manual de regulacion
Sistemas de técnica en materia de movilidad, y la
Movilidad Urbana presenta para autorizacion.
Sustentable
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No. | Responsable dela Actividad Tiempo
Actividad
15 | Direccion Generalde | Recibe, revisa y autoriza la propuesta del 5dias
Seguridad Vialy lineamiento o manual de regulacion
Sistemas de técnica en materia de movilidad.

Movilidad Urbana
Sustentable

16 Entrega la propuesta del lineamiento o 1dia
manual de regulacidn técnica en materia
de movilidad a las instancias responsables
para su aplicacién o publicacidn, segln el
caso amerite.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 63 dias y 6 horas habiles.

Aspectos a Considerar:

1.- El presente procedimiento esta fundamentado en el articulo 36 de la Ley Organica del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; articulos 12
fracciones V, XXXIX, LVIIl, 51, fraccion II, 155, 183, 185, 187, 207 y 208 de la Ley de
Movilidad de la Ciudad de México; articulo 196 fraccion XIV, XV y XVIIl y 196 bis fracciones
|y XIV del Reglamento Interior del poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la
Ciudad de México.

2.- En la actividad referida en la actividad 1, la instruccion podra darse en una reunién o
mesa de trabajo con la persona titular de la Direccion General y a quienes ésta determine
convocar.

3.- Las propuestas de lineamientos o manuales de regulacion técnica en materia de
movilidad, se pueden realizar por instruccion de la Direccién General de Seguridad Vialy
Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable, de la Direccion Ejecutiva de Regulacion de
Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable o bien, por iniciativa o propuesta de la
Subdireccidon de Normas Técnicas derivada de la deteccidon de una necesidad o area de
oportunidad.

4.- Cuando la Subdireccion de Normas Técnicas elabore una propuesta de lineamientos
o manuales de regulacion técnica en materia de movilidad, la enviara a la Direccidn
Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable y la Direccion
General de Regulacion y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable, quienes lo revisaran
y en caso de tener observaciones, las haran del conocimiento de la Subdireccion, para
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que las solvente. Una vez que hayan sido solventadas, y la propuesta se considere
procedente, se realizaran las gestiones pertinentes.

5.- Las mesas de trabajo se realizaran, enviando oficios a los actores para convocarlos a
su participacion. Unavez que han confirmado su asistencia se gestionan los preparativos
para llevarla a cabo. Durante la reunion la Jefatura de Unidad Departamental de Normas
Técnicas para la Movilidad se encargara de coordinar, recibir a los asistentes, anotar los
acuerdosy apoyar al superior jerarquico que presidira la reunion.

6.- La consulta a los actores necesarios o grupo revisor, podra realizarse a través de
comunicacion via oficio o con el uso de los medios digitales disponibles para sesionar o
atender la convocatoria.

7.- Se nombran actores a las dependencias, los organismos publicos y privados,
organizaciones no gubernamentales y unidades administrativas de la Secretaria que
participen en este procedimiento; mismos que podran conformarse en un grupo de
trabajo revisor.

8.- Los tiempos establecidos en este procedimiento estan sujetos a variaciones pues se
encuentran supeditados a los avances y acuerdos entre los diversos actores que
intervengan en la formulacién de los instrumentos.

9.- Los lineamientos o manuales de regulacion técnica en materia de movilidad, podran,
cuando asi se requiera, ser publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, en
coordinacién con la unidad administrativa competente.

10.- La aplicacion establecida en la actividad 16 se refiere a la entrega del instrumento o
accion al area competente, para su operacion o difusion.
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VALIDO

Lic. Diana Rocio Vaquera Lopez
Directora Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana

Sustentable
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Nombre del Procedimiento: Emision de opiniones técnicas relativas a criterios de
accesibilidad universal en materia de movilidad.

Objetivo General: Generar opiniones e informes técnicos de criterios de accesibilidad
universal en materia de movilidad a fin de mejorar las condiciones de inclusion,
seguridad y autonomia de las personas con discapacidad y personas con movilidad
limitada.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsable dela Actividad Tiempo
Actividad

1 | Direccién Ejecutiva Recibe la solicitud e instruye el desarrollo | 2 horas
de Regulacion de de la opinidon técnica de criterios de
Sistemas de accesibilidad universal en materia de
Movilidad Urbana movilidad.

Sustentable

2 | Subdireccién de Recibe la instruccién y la solicitud de | 2horas

Normas Técnicas opinién  técnica de criterios de
accesibilidad universal en materia de
movilidad, con la documentacion
correspondiente.

3 | Jefatura de Unidad Revisa la documentacién y realiza la 10 dias
Departamental de investigacion documental, visita al sitio o
Capacitaciony mesas de trabajo con el equipo técnico de
Accesibilidad parala | las areas solicitantes, en caso necesario,

Movilidad con base en el alcance de la solicitud.

4 Coordina al equipo técnico para el andlisis | 12dias
de la solicitud con base en la informacion
obtenida para consolidar la opinidn
técnica.

5 Elabora la propuesta de la opinidn técnica 3dias
y el oficio de respuesta correspondiente.

6 Presenta la propuesta de la opinion | 2horas
técnica acompanada del oficio
correspondiente, para su revision y
aprobacion.
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No. | Responsable dela Actividad Tiempo
Actividad
7 | Subdireccion de Recibe y revisa la propuesta, la 3dias
Normas Técnicas complementa 'y de considerarla

procedente la envia para revision.

8 | Direccion Ejecutiva Recibe, revisay aprueba la propuestade la 5dias
de Regulaciony opinién técnica y el oficio de respuesta
Sistemas de correspondiente.

Movilidad Urbana
Sustentable

9 Autoriza y notifica la respuesta. 2 horas

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 33 dias y 8 horas habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion:
N/A

Aspectos a Considerar:

1.- El presente procedimiento esta fundamentado en el articulo 36 de la Ley Organica del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; articulos 6
fraccion 1, 12 fracciones IX, XXI y XXV, 37 fraccion IIl, 184, 188, 208 y 221 de la Ley de
Movilidad de la Ciudad de México; articulo 196 fraccion XVIII y 196 bis fraccion XIV del
Reglamento interior del poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de
México.

2.- En la actividad referida en la actividad 1, la instruccion podra darse en una reunion o
mesa de trabajo con la persona titular de la Direccion General y a quienes ésta determine
convocar.

3.- La solicitud de la opinidn o informe técnico de criterios de accesibilidad universal en
materia de movilidad, se pueden realizar por instruccion de la Direccién General de
Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable, de la Direccion Ejecutiva de
Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable o bien, por iniciativa o
propuesta de la Subdireccion de Normas Técnicas derivada de la deteccion de una
necesidad o area de oportunidad.

4.- Cuando la Subdireccion de Normas Técnicas elabore una propuesta de opinién o
informe técnico de criterios de accesibilidad universal en materia de movilidad, la
enviara a la Direccidon Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable y la Direccion General de Regulacion y Sistemas de Movilidad Urbana
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Sustentable, quienes lo revisaran y en caso de tener observaciones, las haran del
conocimiento de la Subdireccion, para que las solvente. Una vez que hayan sido
solventadas, y la propuesta se considere procedente, se realizaran las gestiones
pertinentes.

5.- Las mesas de trabajo se realizan, enviando oficios a los actores para convocarlos a su
participacion. Una vez que han confirmado su asistencia se gestionan los preparativos
para llevarla a cabo. Durante la reunidn la Jefatura de Unidad Departamental de
Capacitacion y Accesibilidad para la Movilidad se encargara de coordinar, recibir a los
asistentes, anotar los acuerdos y apoyar al superior jerarquico que presida la reunion.
6.- La consulta a los actores necesarios o grupo revisor, podra realizarse a través de
comunicacion via oficio o con el uso de los medios digitales disponibles para sesionar o
atender la convocatoria.

7.- Se nombran actores a las dependencias, los organismos publicos y privados,
organizaciones no gubernamentales y unidades administrativas de la Secretaria que
participen en este procedimiento; mismos que podran conformarse en un grupo de
trabajo revisor.

8.- Los tiempos establecidos en este procedimiento estan sujetos a variaciones pues se
encuentran supeditados a los avances y acuerdos entre los diversos actores que
intervienen en la formulacion de los instrumentos.

9. La Direccion Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable,
notifica mediante copia de conocimiento electrdnica a la Direcciéon General de Seguridad
Vial y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable, el cumplimiento de la instruccion para
realizar el descargo o cierre del asunto.
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VALIDO

Lic. Diana Rocio Vaquera Lopez
Directora Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana

Sustentable
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Emision de opiniones técnicas relativas a las

caracteristicas de los vehiculos que prestan el servicio de transporte de pasajeros y de

carga.

Objetivo General: Generar opiniones e informes técnicos de caracteristicas técnicas de
los vehiculos que prestan el servicio de transporte de pasajeros y de carga, priorizando
la seguridad, la sustentabilidad y la accesibilidad universal.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsable dela Actividad Tiempo
Actividad
1 | Direccién Ejecutiva Recibe la solicitud e instruye el desarrollo 1dia
de Regulacion de de la opinidn técnica relativa a las
Sistemas de caracteristicas técnicas de los vehiculos
Movilidad Urbana que prestan el servicio de transporte de
Sustentable pasajerosy de carga.
2 | Subdireccién de Recibe la solicitud de opinidn técnica con 1dia
Normas Técnicas la documentacidn correspondiente.
3 | Jefatura de Unidad Revisa la documentacién y realiza la 10 dias
Departamental de investigacion  técnica, realiza la
Normas Técnicas exploracion de unidad prototipo muestra,
para la Movilidad 0 en su caso, las mesas de trabajo
necesarias con el equipo técnico del area
solicitante o del interesado, con base en el
alcance de la solicitud.
4 Coordina al equipo técnico para el andlisis | 12 dias
de la solicitud con base en la informacion
obtenida para consolidar la opinidn
técnica.
5 Elabora la propuesta de la opinion técnica 3dias
y el oficio de respuesta correspondiente.
6 | Subdireccion de Recibe y revisa la propuesta, la 3dias
Normas Técnicas complementay la envia para revision.
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No. | Responsable dela Actividad Tiempo
Actividad
7 | Direccion Ejecutiva Recibe, revisay aprueba la propuesta de la 5dias
de Regulaciony opinidn técnica y el oficio de respuesta
Sistemas de correspondiente. Instruye su notificacion.

Movilidad Urbana
Sustentable

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 35 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a Considerar:

1.- El presente procedimiento esta fundamentado en el articulo 36 de la Ley Organica del
Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México; articulos 12
fraccion XLV, 61, 89, 142 y 155 de la Ley de Movilidad de la Ciudad de México y articulos
37, fraccion XIl; 196 fracciones XIV, XV y XIX 'y 196 bis fraccion I, Xl y XII del Reglamento
Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

2.- En la actividad referida en la actividad 1, la instruccion podra darse en una reunion o
mesa de trabajo con la persona titular de la Direccion General y a quienes ésta determine
convocar.

3.- La solicitud de la opinién o informe técnico sobre las caracteristicas técnicas de
vehiculos de transporte, se pueden realizar a solicitud de la Direcciéon General de
Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable, Direccion General de
Licencias y Operacidn del Transporte Vehicular, de la Direccidn Ejecutiva de Regulacion
de Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable o bien, por iniciativa o propuesta de la
Subdireccion de Normas Técnicas o de la Jefatura de Unidad Departamental de Normas
Técnicas para la Movilidad o cualquier otra Unidad Administrativa dentro del ambito de
sus atribuciones, derivado de la deteccion de una necesidad o area de oportunidad.

4.- Dentro de las propuestas de opinidn técnica sobre las caracteristicas técnicas de
vehiculos de transporte de pasajeros y de carga, se incluyen aquellas relacionadas con
los lineamientos y criterios técnicos necesarios para la portacion de publicidad.

5.- Cuando la Subdireccion de Normas Técnicas elabore una propuesta de opinion o
informe técnico sobre las caracteristicas técnicas de vehiculos de transporte de
pasajeros y de carga, la enviara a la Direccion Ejecutiva de Regulacién de Sistemas de
Movilidad Urbana Sustentable y la Direccion General de Seguridad Vial y Sistemas de
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Movilidad Urbana Sustentable, quienes lo revisaran y en caso de tener observaciones, las
haran del conocimiento de la Subdireccion, para que las solvente. Una vez que hayan
sido solventadas, y la propuesta se considere procedente, se realizaran las gestiones
pertinentes.

6.- Los tiempos establecidos en este procedimiento estan sujetos a variaciones pues se
encuentran supeditados a los avances y acuerdos entre los diversos actores que
intervengan en la entrega de informacion requerida para concretar los entregables que
conforman la opinién o informe técnico.

7.- La Direccidn Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable,
notifica mediante copia de conocimiento electrénica a la Direccion General de Seguridad
Vial y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable, el cumplimiento de la instruccion para
realizar el descargo o cierre del asunto.
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VALIDO

Lic. Diana Rocio Vaquera Lopez

Directora Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana

Sustentable
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Nombre del Procedimiento: Emision de permisos para la prestacion del servicio de los
sistemas de transporte individual sustentable.

Objetivo General: Regular la operacion de los sistemas de transporte individual
sustentable conforme a los instrumentos regulatorios para tal efecto.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad

1 |Direccion Generalde |Recibe la solicitud de permiso con los 1hora
Seguridad Vialy requisitos, por parte de las interesadas en
Sistemas de operar en la Ciudad de México y turna para
Movilidad Urbana evaluacion.

Sustentable
(Personal Técnico
Operativo)

2 | Direccién Ejecutiva Recibe los documentos e instruye llevar a 1dia
de Regulacion de cabo la evaluacién y remite la informacion
Sistemas de técnica, administrativa y legal a las
Movilidad Urbana unidades administrativas
Sustentable correspondientes.

3 | Subdireccion de Recibe la documentacion, coordina la 3 horas
Sistemas Ciclistas evaluacion y turna para revision.

4 |JefaturadeUnidad |Realiza la revision y registra el | 10dias
Departamental de cumplimiento de los requisitos en los
Regulacion de documentos necesarios para tal efecto.

Sistemas Ciclistas
¢La empresa cumple con los requisitos
establecidos?
NO
5 Realiza el oficio de prevencién y lo notifica 5dias
al solicitante.
(Conecta con la actividad 1)

Pagina 171 de 208




o
!&‘E!’&! o'A: GOBIERNO DE LA

xé\l{:luNAllgTRATlVO w w d° CIUDAD DE MEXICO SECRETARIA DE MOVILIDAD
N\ |4 A
No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
SI
6 Elabora dictamen técnico, presenta al ldia
superior inmediato para revision vy
gestiona su autorizacion.
7 | Direccion General de |Recibe, revisa, autoriza y emite el 2 dias
Seguridad Vialy dictamen técnico.
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable
8 Recibe de las unidades administrativas 3 dias
correspondientes el dictamen
administrativo y legal.
¢Los dictamenes son favorables?
NO
9 Niega la constancia de acreditacion y 1dia
notifica a la solicitante
(Conecta con el Fin del procedimiento)
SI
10 Emite la constancia de acreditacion vy 2 dias
notifica al solicitante.
11 Lleva a cabo el procedimiento de 1dia
asignacion de unidades con las empresas
que hayan obtenido constancia de
acreditacion.
:(Las empresas de la combinacion
ganadora cumplen con los requisitos
para obtener un permiso?
NO
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No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad

12 En caso que existan mas solicitantes, se 1dia
repite el procedimiento de asignacion.

En caso que no existan mas solicitantes,
termina el proceso.

(Conecta con el Fin del procedimiento)

SI

13 Emite el permiso y entrega al solicitante. 1dia

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 28 dias y 4 horas habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 90
dias habiles

Aspectos a Considerar:

1.- El presente procedimiento esta fundamentado en el articulo 36 de la Ley Organica del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; articulos 1, 6, 9
fraccion LXI, 56 fraccion lll inciso d) de la Ley de Movilidad de la Ciudad de México; 196
fracciones Xy 196 Bis fracciones | y VI del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Publica de la Ciudad de México; 2 fraccion XXV Bis, 55 fraccion IV, 246,
247,248,249y 250 el Reglamento de la Ley de Movilidad de la Ciudad de México.

2.- La informacion a que se refiere la actividad 2, se remite a la Direccion General de
Administracion y Finanzas, asi como a la Direccién General de Asuntos Juridicos de la
Secretaria de Movilidad, con la finalidad de emitir los dictdmenes administrativo y legal
necesarios para la emision del permiso.

3.- Los documentos sefialados en la actividad 4, consisten en un formato de revision de
cumplimiento de los requisitos técnicos solicitados para tal fin, un espacio para calificar
si cumple o no cumple el requisito, asi como un espacio para anotar observaciones.

4.- Una vez notificada la prevencion a que se refiere la actividad 6, la solicitante cuenta
con 5 dias habiles para desahogar, en caso de no hacerlo en ese tiempo, la solicitud se
tendra por no presentada, de conformidad con el articulo 45 de la Ley de Procedimiento
Administrativo de la Ciudad de México.

5.- El dictamen técnico, sefialado en la actividad 7, es revisado por la Subdireccion de
Sistemas Ciclistas y validado por la Direccion Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de
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Movilidad Urbana Sustentable, previo a la revision y autorizacion por parte de la
Direccion General de Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable.
6.- El permiso podra estar sujeto a revalidacion conforme lo estipulado en el articulo 35
de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México y al cumplimiento de
los Lineamientos para la Operacion de los Sistemas de Transporte Individual Sustentable
de la Ciudad de México vigentes, sin perjuicio del pago que la revalidacion origine.
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VALIDO

Lic. Diana Rocio Vaquera Lépez
Directora Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable
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Nombre del Procedimiento: Evaluacion de cumplimiento de la operacion de los
Sistemas de Transporte Individual Sustentable en la Ciudad de México.

Objetivo General: Evaluar y reportar el estado que guarda la operacién de los sistemas
de transporte individual sustentable con apego a los instrumentos de regulacion para la
prestacion del servicio de estos.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
1 | Direccion Ejecutiva Recibe de manera mensual los reportes de 1hora
de Regulacion de las permisionarias e instruye llevar a cabo
Sistemas de la evaluacion de la operacion de los
Movilidad Urbana sistemas de transporte individual
Sustentable sustentable.
2 | Subdireccion de Recibe los reportes y los turna para 2 horas
Sistemas Ciclistas evaluacion de cumplimiento de los
instrumentos de regulacion para la
operacion.

3 |Jefatura de Unidad Recibe los reportes de las permisionarias, 1dia

Departamental de capturay procesa los datos.
Regulacion de
Sistemas Ciclistas

4 Realiza la planeacion, programacién de las 2 dias
acciones y lleva a cabo la compilacion y
captura de los datos que permiten generar
la informacién para la evaluacion, en
apego a los instrumentos de regulacion
para la operacion.

5 Realiza el mapeo, analisis de las bases de 5dias
datos y obtiene la informacion para
determinar el nivel de cumplimiento de las
permisionarias.

6 Realiza la evaluacion y el reporte de 3dias
cumplimiento trimestral y lo remite para
revision.
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No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
7 | Subdireccion de Recibe y revisa el reporte de cumplimiento 1dia
Sistemas Ciclistas trimestral, y lo remite para revision y

aprobacion.

8 | Direccion Ejecutiva Recibe, revisa, aprueba el reporte de 1dia
de Regulacion de cumplimiento trimestral, y lo presenta
Sistemas de para autorizacion.

Movilidad Urbana
Sustentable

9 | Direccion General de |Recibe, revisa y autoriza el reporte de ldia
Seguridad Vialy operacion de los sistemas de transporte
Sistemas de individual sustentable.

Movilidad Urbana
Sustentable

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 14 dias y 3 horas habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 90
dias habiles

Aspectos a Considerar:

1.- Este procedimiento encuentra su fundamento legal en el articulo 36 de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracidon Publica de la Ciudad de México;
articulos 1, 6,56 fraccion lll inciso d, 240, 247, 251 fracciones VIl y Xl de la Ley de Movilidad
dela Ciudad de México; 196 fracciones Xy 196 BIS fracciones | y VI del Reglamento Interior
del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; 2 fraccion XXV
Bis, 55 fraccion IV, 246, 247, 248, 249 y 250 el Reglamento de la Ley de Movilidad de la
Ciudad de México.

Asimismo, deriva de la expedicion del “Permiso para la prestacion del Servicio de los
Sistemas de Transporte Individual Sustentable (SITIS)” en el cual estan estipulados los
requisitos, plazos, condiciones de operacion y sanciones aplicables.

Por ultimo, en el Aviso por el que se dan a conocer los Lineamientos para la Operacion
de los Sistemas de Transporte Individual Sustentable de la Ciudad de México vigente,
publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

2.- Las acciones sefialados en la actividad 5 se planean y programan con el objetivo de
obtener informacion para la evaluacion mensual, los datos que generan la informacién
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se pueden obtener, de manera enunciativa, mas no limitativa, de las siguientes acciones:
con apoyo del personal técnico operativo de la Direccion General de Seguridad Vial y
Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable; por medio de la revision de la plataforma de
gestion de las empresas permisionarias; de la revision de las aplicaciones de las
empresas, de visitas de campo por parte de la Jefatura de Unidad Departamental de
Regulacidn de Sistemas Ciclistas y por las verificaciones realizadas por el Instituto de
Verificacion Administrativa.

Las acciones se realizan de manera constante durante los dias habiles del mes
correspondiente a evaluar.

La compilacion y capturar los datos se realiza en las bases de datos por permisionaria
denominadas A. Datos de operacidon y B. Datos de seguimiento a la operacion, que
resultan de las actividades programadas para tal efecto y que se disefian a partir de las
condiciones de operacion establecidas en el permiso y lineamientos de operacion.
Dependiendo de las acciones programadas para obtener datos, la compilacion puede
[levarse a cabo de manera diaria, semanal o mensual.

3.- Los documentos que se sefialan en las actividades 6 y 8 son disefiados por la
Subdireccidn de Sistemas Ciclistas, aprobados por la Direccion Ejecutiva de Regulacion
de Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable y autorizados por la Direccion General de
Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable. Los documentos para la
evaluacion son: Matriz de evaluacion y reporte resultados de evaluacién, ambos por
empresa.

4.- Los reportes mensuales de las empresas se reciben por escrito en los primeros 7 dias
habiles del mes siguiente. La Jefatura de Unidad Departamental de Regulacion de
Sistemas Ciclistas obtiene los datos de operacion que las empresas proporcionan a
través de la API.

5.- En caso que existan observaciones en el documento que se sefiala en las actividades
7,8y 9, se regresara a la Jefatura de Unidad Departamental de Regulacion de Sistemas
Ciclistas para solventarlas.

6.- Esta evaluacion de cumplimiento puede derivar en la modificacion de permisos e
instrumentos de regulacion de los SiTIS.
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Nombre del Procedimiento: Supervision del Sistema de Transporte Individual en
Bicicleta Publica.

Objetivo General: Supervisar el Sistema de Transporte Individual en Bicicleta Publica de
la Ciudad de México, mediante la revision de los niveles de servicio, asegurando el
cumplimiento de los requisitos de calidad y servicio estipulados en el Contrato de
Prestacion del Servicio.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
1 |Jefaturade Unidad Realiza la supervision conforme a las 1dia
Departamental de condiciones establecidas en el anexo
Supervision del técnico del contrato.
Sistema ECOBICI
2 | Jefatura de Unidad Supervisa durante el dia el servicio de las 1dia
Departamental de cicloestaciones verificando el estado o
Supervision del disponibilidad de bicicletas y el anclaje.
Sistema ECOBICI
(Personal Técnico
Operativo)
¢Existen contingencias en el servicio de
las Cicloestaciones?
NO
3 Continda con la supervision del estado o 1dia
disponibilidad de bicicletas y anclajes en
las cicloestaciones del Sistema de
Transporte Individual en Bicicleta Pdblica.
(Conecta con la actividad 7)
SI
4 Comunica al Prestador del Servicio la 1 hora
contingencia en las cicloestaciones.
Solicita dar seguimiento y atenderla.
5 Continua con la supervision del servicio. 1dia
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Jefatura de Unidad
Departamental de
Supervision del
Sistema ECOBICI

Convoca y lleva a cabo reuniones con el
prestador del servicio para dar
seguimiento a los resultados de las
actividades de supervision, asi como de
aquellos temas o solicitudes que instruya
atender la Direccion General de Seguridad
Vial y Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable.

2 dias

Recibe, revisa los reportes mensuales para
determinar su cumplimiento con base en
los datos obtenidos de las actividades de
supervisiony con los criterios establecidos
en el Anexo Técnico.

5dias

¢Los reportes se ajustan a los criterios
del anexo técnico?

NO

Realiza el oficio de requerimiento o
correccion de informacion y lo notifica al
Prestador del Servicio.

ldia

Recibe el escrito de aclaracion por parte
del Prestador del Servicio y determina si se
atendieron las observaciones en los
reportes

5dias

(Conecta con la actividad 7)

SI

10

Realiza la nota informativa del analisis de
los reportes y envia para revision.

3 dias

11

Subdireccion de
Sistemas Ciclistas

Recibe, revisa la nota informativa y lo
envia para autorizacion.

1dia
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No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
12 |Direccidn Ejecutiva Recibe, revisa, autoriza la nota informativa l1dia
de Regulacion de e informa los resultados, para la toma de
Sistemas de decisiones.

Movilidad Urbana
Sustentable

13 |Direccion General de |Recibe y revisa la nota informativa, con 2 dias
Seguridad Vialy base en esta valida el cumplimiento del
Sistemas de contrato de prestacion del servicio.

Movilidad Urbana
Sustentable

Fin de Procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 24 dias y 1 hora habiles

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a Considerar:

1.- El presente procedimiento esta fundamentado en el articulo 36 de la Ley Orgénica del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; 1, 5, 6, 9 fraccion
LXXXIX y 79 de la Ley de Movilidad de la Ciudad de México; 196 fraccion Xl 'y 196 BIS
fraccion IV del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de
la Ciudad de México.

2.- Es responsabilidad del Prestador del Servicio proporcionar, a la Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision del Sistema ECOBICI, un usuario y una contrasefia para el
ingreso al Sistema de Gestion y Administracion en tiempo real, conforme a lo establecido
en el Contrato de Prestacion de Servicios y Anexo Técnico.

3.- La supervision que se sefiala en la actividad 3 puede consistir en: auditorias en calle
para la revision del funcionamiento de las cicloestaciones y bicicletas, reuniones con el
Prestador del Servicio para dar seguimiento a los temas pendientes, supervision en
tiempo real del sistema a través de plataformas digitales, entre otras que propongan la
Subdireccion de Sistemas Ciclistas o la Jefatura de Unidad Departamental de
Supervision del Sistemas ECOBICI, y que permitan dar seguimiento y obtener datos para
supervisar el nivel de cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios y Anexo
Técnico.

4.- Las actividades 2, 3, 4 y 5 se realizan de manera constante durante los dias habiles del
mes correspondiente a supervisar;y para poder llevarlos a cabo el Prestador del Servicio
proporcionara a la Jefatura de Unidad Departamental de Supervision del Sistema
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ECOBICI, un usuario y una contrasefia para el ingreso al Sistema de Gestidn y
Administracion en tiempo real, conforme a lo establecido en el Contrato de Prestacion
de Servicios y Anexo Técnico.

5.- Las actividades de supervision se podran realizar a través de la plataforma, o bien
mediante auditorias en calle para conocer el estado de mantenimiento y operacion de
las bicicletas y cicloestaciones conforme a los documentos necesarios para tal efecto. En
ambos casos, se capturan los datos, realiza el analisis y comunica los resultados al
Prestador de Servicio para su atencion.

Derivado de la supervision, la Jefatura de Unidad Departamental de Supervision del
Sistema ECOBICI convocara a reuniones con el Prestador del Servicio a través de las
cuales dara seguimiento a los resultados de la actividades de supervision, asi como de
aquellos temas o solicitudes que instruya atender la Direccion General de Seguridad Vial
y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable por si, o a través de la Direccion Ejecutiva
de Regulacion de Sistemas de Movilidad Sustentable y la Subdireccién de Sistemas
Ciclistas.

6.- Los Niveles de Servicio se establecen en el Anexo Técnico del contrato de prestacion
de servicios vigente entre el Prestador del Servicio y la Secretaria de Movilidad.

7.- El Prestador del Servicio esta obligado a presentar los reportes que requiera la
Direccion General de Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable, asi
como de la Direccion Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable.

8.- Los reportes mensuales sefialados en la actividad 7 se recibiran en los primeros 5 dias
habiles del mes siguiente. Los reportes que debe presentar el Prestador del Servicio son
de manera enunciativa, mas no limitativa son los indices de desempefio de
disponibilidad, mantenimiento, logistica, centro de contacto, atencién a personas
usuariasy software.

9.- Los tiempos sefialados en las actividades 7, 8, 9 y 10 pueden variar pudiendo sumar
en total hasta 15 dias.

10.- La informacion o reportes ingresados a la Direccién General de Seguridad Vial y
Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable, se turnan a la Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision del Sistema ECOBICI, a través de la Direccion Ejecutiva de
Regulacidn de Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable y la Subdireccion de Sistemas
Ciclistas.

11.- Los oficios y reporte realizados por la Jefatura de Unidad Departamental de
Supervision del Sistema ECOBICI seran revisados por la Subdireccion de Sistemas
Ciclistas y la Direccion Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable; en caso de que existan observaciones, se regresara a la Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision del Sistema ECOBICI para solventarlas.

12.- La comunicacion a que se refiere la actividad 4, se realizara a través de los canales
de comunicacion acordados entre el Prestador del Servicio y la Jefatura de Unidad
Departamental de Supervision del Sistema ECOBICI.
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13.- El reporte de resultados sefialado en la actividad 13 es la herramienta mediante la
cual se toman las decisiones respecto al cumplimiento de las obligaciones del Prestador

del Servicio establecidas en el Contrato de Prestacion de Servicio y su Anexo Técnico.
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VALIDO

Lic. Diana Rocio Vaquera Lépez
Directora Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable
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Nombre del Procedimiento: Emision del permiso para la incorporacion de anuncios
publicitarios de tipo identificativo en su modalidad patrocinio en las bicicletas que
integran el Sistema de Transporte Individual en bicicleta publica ECOBICI.

Objetivo General: Expedir el permiso anual para que el proveedor del Sistema de
Transporte Individual en Bicicleta Publica coloque anuncios publicitarios de tipo
identificativo en las bicicletas del Sistema de Transporte Individual en Bicicleta Pdblica
ECOBICl en términos del articulo 193, fraccion IV del Cédigo Fiscal de la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsable de Actividad Tiempo
la Actividad
1 |Direccion General |Recibe la solicitud de permiso, por parte del 1dia
de Seguridad Vial |proveedor del servicio de Sistema de
y Sistemas de Transporte Individual en Bicicleta Publica y
Movilidad Urbana | turna.
Sustentable
2 | Direccidn Recibe la solicitud e instruye a realizar las 1dia
Ejecutiva de gestiones que correspondan para su atencion.
Regulacion de
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable
3 | Subdireccién de Integra el expediente correspondiente. 1dia
Sistemas Ciclistas
4 Realiza el oficio para solicitar a la Direccion | 2dias
Ejecutiva de Cultura de la Movilidad su
aprobacion respecto del contenido y posicion
del patrocinio en las bicicletas y lo remite para
revision.
5 | Direccion Recibe, revisa y firma el oficio. Instruye su | 1dia
Ejecutiva de notificacion.
Regulacion de
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable
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No. | Responsable de Actividad Tiempo
la Actividad
6 Recibe la aprobacion de la Direccion Ejecutiva | 5dias
de Cultura de la Movilidad y la turna.
7 | Subdireccion de Realiza oficio para solicitar a la Tesoreriadela | 2dias
Sistemas Ciclistas | Ciudad de México la linea de captura para
realizar el pago de derechos correspondiente.
8 | Direccion Recibe, revisa y firma el oficio. Instruye su ldia
Ejecutiva de notificacion.
Regulacion de
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable
9 Recibe linea de captura de la Tesoreria de la | 5dias
Ciudad de Méxicoy la remite al solicitante para
su pago.
10 |Direccion General |Recibe la linea de captura pagada por el | 3dias
de Seguridad Vial |solicitantey laturna para emision del permiso.
y Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable
11 |Subdireccién de Recibe expediente y revisa que el pago de la 1dia
Consulta Legal de |linea de captura, se vea reflejado en la pagina
Seguridad Vialy electrénica de la Secretaria de Administracion
Sistemas de y Finanzas.
Movilidad Urbana
Sustentable
12 Elabora el proyecto de permisoy loremite para | 5dias
su revision.
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No. | Responsable de Actividad Tiempo
la Actividad

13 | Direccion General |Revisa, valida y firma el permiso. Instruye su | 3dias
de Seguridad Vial | notificacion.
y Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable

14 | Subdireccion de Realiza la notificacion del permiso al | 1dia
Consulta Legal de |solicitante por comparecencia.
Seguridad Vialy
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable

15 | Subdireccion de Recibe y resguarda el expediente. 1dia
Sistemas Ciclistas

Fin del Procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 33 dias habiles

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion:
40 dias

Aspectos a Considerar:

1.- El presente procedimiento encuentra su fundamento en los articulos 8, 14y 16 de la
Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, numerales 1, 2y 5; 3, numeral
2 inciso b; 12, numeral 2; 13, apartado E numerales 1y 2; 32, apartado Cy 33, numeral 1
de la Constitucidn Politica de la Ciudad de México; 1, 2, 11, 16 fraccion XI, 18 segundo
parrafo, 20 fraccidn XlIl y 36 fracciones XXIV y XXV de la Ley Organica del Poder Ejecutivo
y de la Administracidn Publica de la Ciudad de México; 1, 2, 41 fraccion V, VIII, XVIIl y 196
fracciones Xl y XXII del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion
Publica de la Ciudad de México; 56 de la Ley de Publicidad Exterior de la Ciudad de
México; 9, fracciones XI'y LXXXIX, 12, fraccion XXXVI, 154, 156, fraccion I, 158, fracciones
I, 11y Il de la Ley de Movilidad de la Ciudad de México; 1, 2 fraccion Xlll Bis, 4, 35 parrafo
cuarto; 78 fraccion Il de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México,
193, fraccion IV del Cédigo Fiscal de la Ciudad de Méxicoy 176, 177, 178, fraccion I, 179,
181, 186 del Reglamento de la Ley de Movilidad de la Ciudad de México.
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2.- La emision del permiso, forma parte de la gestion a la administracion y expansion del
Sistema de Bicicletas Publicas de la Ciudad de México ECOBICI, a la que refiere el articulo
196, fraccion Xl del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion
Publica de la Ciudad de México.

3.- El permiso podra ser solicitado Unicamente por el Proveedor del Servicio de
Renovacion y Expansion del Sistema de Transporte Individual en Bicicleta Publica
ECOBICI de la Ciudad de México, en términos de lo establecido en el numeral 10 del
Contrato Multianual del Servicio de Renovacién y Expansion del Sistema de Transporte
Individual en Bicicleta Publica ECOBICI de la Ciudad de México, nimero CT-065-2021, asi
como el subapartado 7,7.1,7.1.1y 7.1.2, del Anexo Técnico (A2), del Contrato Multianual
antes referido.

4.- El permiso Unicamente sera para las bicicletas que integran el Sistema de Transporte
Individual en bicicleta publica ECOBICI, por lo que para la colocacion de elementos de
patrocinio y publicidad tanto en las cicloestaciones como en los vehiculos de operacion
(logistica y utilitarios) del Sistema a los que hace referencia el numeral 7.1 del Anexo
Técnico (A2) del Contrato Multianual antes referido, se debera observar la normatividad
aplicable para cada caso.

5.- En relacion a las documentales referidas en las actividades 5, 6, 8, 9, 10, 13 y 14 se
deberan glosar al expediente referido en la actividad 3, por la Subdireccion de Sistemas
Ciclistas, en coordinacion con la Subdireccion de Consulta Legal de Seguridad Vial y
Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable, dentro del ambito de sus funciones.

6.- En caso que el Proveedor solicite mas de un permiso, sera valida para los permisos
subsecuentes la autorizacion referida en la actividad 6, siempre que la Subdireccion de
Sistemas Ciclistas advierta que las caracteristicas técnicas del patrocinio solicitado, no
hayan variado respecto del primero.

7.- Los plazos entre las actividades 5y 6; 8 y 9 asi como 9 y 10 pueden ampliarse,
atendiendo a la logistica del remitente del oficio o escrito recibido, seglin sea el caso, sin
que esto afecte en la emision del Permiso.

8.- El pago de derechos referido en las actividades 7,9, 10 y 11, se realiza en términos de
lo establecido en el articulo 193, fraccion IV del Cédigo Fiscal de la Ciudad de México.

9.- La revision a la que refiere la actividad 11, se realiza en cumplimiento a lo establecido
en el articulo 336 del Codigo Fiscal de la Ciudad de México.

10.- En caso que el interesado solicite una revalidacion del permiso, se estara a lo
establecido en los articulos 4, 7 Bis primer y ultimo parrafo, 25, parrafo quinto y 35 tercer
parrafo de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México, en estricto
cumplimiento al articulo 193, fraccion IV del Codigo Fiscal de la Ciudad de México.
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VALIDO

Lic. Diana Rocio Vaquera Lopez
Directora Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable
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Nombre del Procedimiento: Coordinacion de las actividades de implementacion de

Biciestacionamientos Masivos.

Objetivo General: Atender a la poblacion que usa de la bicicleta como modo de
transporte, mediante laimplementacion deinmuebles para el resguardo de bicicletas de
manera segura y asi impulsar el uso de la bicicleta como alternativa de transporte.

Descripcion Narrativa:

No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad

1 | Direccidn Ejecutiva Instruye la coordinacion de las | 2horas
de Regulacion de actividades  relacionadas con la
Sistemas de implementacion de biciestacionamientos
Movilidad Urbana masivos conforme a las metas e
Sustentable instrumentos de planeacion

establecidos.

2 | Subdireccién de Recibe la instruccion y programa la 2 dias
Sistemas Ciclistas revision de las bases de datos, estudios y

de los diversos documentos e
instrumentos de planeacion, para
determinar las ubicaciones potenciales
para la implementacion de los
biciestacionamientos masivos.

3 | Jefatura de Unidad Realiza la investigacion documental y | 20dias
Departamental de técnica, para determinar las posibles
Biciestacionamientos | ubicaciones, asi como determinar la
Masivos capacidad de lugares y superficie

requerida. Genera una propuesta y la
somete a consideracion.

4 | Direccion Generalde | Aprueba la propuesta y define, conforme 3dias
Seguridad Vialy a las metas y presupuesto asignado, el
Sistemas de biciestacionamiento masivo a
Movilidad Urbana implementar.

Sustentable

5 | Jefatura de Unidad Realiza oficio para solicitar opinion 7 dias
Departamental de técnica, visita fisica, antecedentes de
Biciestacionamientos | propiedad y fotografias a la Direccion
Masivos General de Patrimonio Inmobiliario
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No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
perteneciente a la Secretaria de
Administracion y Finanzas.
6 Realiza oficio para solicitar opinion 3dias

técnica, juridica y administrativa, vy
convoca a las Secretarias, Dependenciasy
Organos Politicos involucradas a una
visita fisica del espacio.

7 | Direccion Generalde | Emite los oficios de solicitud de opiniones 2 dias
Seguridad Vialy técnicas y visita fisica.

Sistemas de

Movilidad Urbana

Sustentable

8 Recibe de las Secretarias, Dependenciasy | 40 dias

Organos Politico Administrativos,
respuesta a la solicitud de opinion
técnica, verifica si es favorabley turnaala
Direccion Ejecutiva de Regulacion de
Sistemas  de Movilidad Urbana
Sustentable.

9 | Direccion Ejecutiva Recibe la informacidn, e instruye hacer | 2 horas
de Regulacion de una revision e integrar la carpeta para
Sistemas de someter al subcomité la asignacion del
Movilidad Urbana espacio.

Sustentable

10 | Subdireccién de Recibe la instruccion y programa las 1dia

Sistemas Ciclistas actividades de revision, compilacion y
generacion de documental necesaria
para integrar la carpeta. Lo turna a la
Jefatura de Unidad Departamental de
Biciestacionamientos Masivos.

11 | Jefatura de Unidad Organiza la informacién, revisa las 5dias
Departamental de opiniones técnicas y verifica que estén
Biciestacionamientos | completas.

Masivos
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No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad

¢:La informacion recibida es suficiente
para integrar la carpeta para someter
ante el Subcomité la asignacion del
espacio?
NO

12 Realiza los oficios para solicitar las 1dia
opiniones técnicas faltantes.
(Conecta con la actividad 8)
SI

13 Integra la carpeta para que el espacio 5dias
seleccionado se someta a consideracion
del Subcomité de Analisis y Evaluacion, a
cargo de la Direccion General del
Patrimonio Inmobiliario de la Secretaria
de Administraciony Finanzas de la Ciudad
de Méxicoy la envia para revision a través
del representante de la Secretaria de
Movilidad.

14 | Subdireccion de Elabora los oficios para el envio de las 5dias
Consulta Legal de carpetas que contienen los casos que se
Seguridad Vialy presentaran ante el Subcomité y los envia
Sistemas de afirma.

Movilidad Urbana
Sustentable

15 | Direccion Generalde | Firmay entrega los oficios a los miembros 5dias
Seguridad Vialy del Subcomité de Analisis y Evaluacion,

Sistemas de para que asistan a la presentacion del
Movilidad Urbana proyecto.
Sustentable
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No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad

16 Presenta el proyecto ante el Subcomité 1dia
de Analisis y Evaluacion para su
aprobacion a través del representante
designado de la Secretaria de Movilidad,
convozy voto.

17 Recibe las condicionantes emitidas por el
Subcomité al proyecto y las turna para su 1dia
atencion.

18 | Direccion Ejecutiva Recibe las condicionantes e instruye 1 hora

de Regulacion de atenderlas.
Sistemas de

Movilidad Urbana

Sustentable

19 | Subdireccion de Analiza las  condicionantes  que 5dias
Sistemas Ciclistas establezcan  los  integrantes  del

Subcomité e instruye integrar la carpeta.
Jefatura de Unidad Integra la carpeta para someter a 5dias

20 | Departamentalde consideracion del Comité del Patrimonio
Biciestacionamientos | Inmobiliario, la asignacion del espacio y
Masivos la envia para revision y gestion.

21 | Subdireccion de Realiza los oficios para enviar a los 5dias
Consulta Legal de miembros del Comité del Patrimonio
Seguridad Vialy Inmobiliario la carpeta para solicitar la
Sistemas de asignacion del espacio.

Movilidad Urbana
Sustentable

22 | Direccidn General de | Firmay entrega los oficios y carpeta a los 5dias
Seguridad Vialy miembros del Comité del Patrimonio
Sistemas de Inmobiliario, para que asistan a la sesion
Movilidad Urbana correspondiente.

Sustentable

23 Somete el proyecto para aprobacion del 1dia

Comité del Patrimonio Inmobiliario a
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través del representante designado con

voz y voto.

(El proyecto se aprueba?

NO

24 | Jefatura de Unidad Atiende las condicionantes establecidasy 5dias
Departamental de vuelve a someter el proyecto al Comité.
Biciestacionamientos
Masivos

(Conecta con la actividad 13)
SI
Direccion Generalde | Asiste a la Secretaria de Movilidad en la 30

25 | Seguridad Vialy firma de los Convenios de colaboracién dias
Sistemas de con Secretarias, Dependencias y Organos
Movilidad Urbana Politicos para el inicio de proyectos, e
Sustentable instruye supervisar el seguimiento de los

trabajos.

26 | Direccidn Ejecutiva Coordina el seguimiento a los trabajos 5dias
de Regulacion de (proyecto ejecutivo y construccion), e
Sistemas de informa los avances del proyecto vy
Movilidad Urbana construccion del biciestacionamiento
Sustentable masivo a la Direccidn General.

27 | Subdireccion de Supervisa el seguimiento al desarrollo e 5dias
Sistemas Ciclistas implementacion del proyecto del

biciestacionamiento masivo. Informa a la
Jefatura de Unidad Departamental de
Biciestacionamientos Masivos.

28 | Jefatura de Unidad Informa de las reuniones, da seguimiento 5dias
Departamental de al desarrollo e implementacion del
Biciestacionamientos | proyecto conceptual y valida que éste
Masivos cumpla con las caracteristicas técnicas

necesarias para el correcto
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No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad

funcionamiento del inmueble
establecidas en el convenio.

Direccion Generalde | Recibe el inmueble, los planos “AS 5dias

29 | Seguridad Vialy BUILT”, mobiliario y equipo, manuales,
Sistemas de garantias y demas documentos mediante
Movilidad Urbana Acta Entrega - Recepcidn y en apego al
Sustentable convenio firmado.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 177 dias y 5 horas habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion:
N/A

Aspectos a Considerar:

1.- El presente procedimiento esta fundamentado en los articulos 36 de la Ley Organica
del Poder Ejecutivo y de la Administracion Piblica de la Ciudad de México; 1, 5, 6, 38, 39,
40y 79 de la Ley de Movilidad de la Ciudad de México; 196 fracciones IX y XXII, 196 BIS
fraccion V del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de
la Ciudad de México.

2.- Laimplementacién de biciestacionamientos masivos, puede iniciar por definicion de
una politica publica, por la deteccidn de la necesidad derivada de la supervision o bien,
a solicitud de la ciudadania. En todo caso, se evaluarda la factibilidad de la
implementacion.

3.- Lainvestigacion documental a que se refiere la actividad 3 se basa en la revision del
Plan Bici 2018, o bien, en el instrumento que lo sustituya. La investigacidn técnica, se
refiere a la informacion obtenida a través de la supervision de la operacion, y visitas a los
sitios potenciales para conocer las caracteristicas urbanas de la zona.

En caso de que los instrumentos de planeacion resulten insuficientes, para llevar a cabo
la propuesta para la implementacion, la Direccion General de Seguridad Vial y Sistemas
de Movilidad Urbana Sustentable podra solicitar el apoyo de la unidad administrativa
competente para realizar los estudios e instrumentos que resulten necesarios.
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La propuesta de ubicacion se sometera a consideracion de la Subdireccion de Sistemas
Ciclistas, de la Direccion Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentabley de la Direccidon General de Seguridad Vial de Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable. Una vez definidas por la Direccion General de Seguridad Vial de Sistemas de
Movilidad Urbana Sustentable, la Jefatura de Unidad Departamental de
Biciestacionamientos Masivos identificara los recursos necesarios para cada
implementacion y completara la propuesta con dicha informacion.
4.- Para la definicion de los biciestacionamientos masivos y semimasivos a implementar
sefialada en la actividad 4, la Direccion General de Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad
Urbana Sustentable previamente presentara la propuesta a la Subsecretaria de
Planeacidn, Politicas y Regulacion, y en su caso gestionara la asignacion del recurso.
5.- En referencia a la actividad 11, si alguna dependencia no contesta dentro del plazo
establecido en el proceso, la Direccidn Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad
Urbana enviara un oficio reiterativo para las dependencias que no contestaron, lo
anterior para poder contar con un documento que avale que se realizaron todas las
gestiones necesarias.
6.- Las Secretarias y Dependencias involucradas son de manera enunciativa mas no
limitativa:

« Secretaria de Obrasy Servicios;

« Secretaria del Medio Ambiente;

«  Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda;

«  Secretaria de Administracidn y Finanzas;

«  Sistema de Transporte Colectivo;

«  Sistema Metrobus;

«  Organismo Regulador del Transporte;

«  Organos Politicos Administrativos de cada demarcacidn territorial (Alcaldias)

7.- La Direccion General de Patrimonio Inmobiliario podra revisar las carpetas que se
integran para el Subcomité y el Comité de Patrimonio inmobiliario, previo a la
celebracion de las sesiones, a peticion del representante de la Secretaria de Movilidad.
8.- En el supuesto de que alguna dependencia no otorgue opinidn positiva al proyecto,
la Subdireccidon de Sistemas Ciclistas debera revisar y analizar el origen de la negativay,
en su caso, a través de la Jefatura de Unidad Departamental de Biciestacionamientos
Masivos realizar las modificaciones pertinentes o bien, realizar una nueva propuesta, la
cual se debera someter a consideracion.

9.- En el supuesto de no existir condicionantes a los proyectos, la Jefatura de Unidad
Departamental de Biciestacionamientos Masivos hara la integracion de la Carpeta para
Comité de Patrimonio Inmobiliario, la cual sera revisada y complementada por la
Subdireccion de Sistemas Ciclistas.

10.- Una vez aprobado el caso, el Secretario de Movilidad solicita el Acta Administrativa
de Formalizacion para el Uso, Aprovechamiento y explotaciéon y el Acta de Entrega
Recepcion para la instrumentacidn de los espacios, y designara a la Subsecretaria de
Planeacidn, Politicas y Regulacion para la formalizacion de los instrumentos.
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11.- En las actividades 26, 27 y 28 referentes al seguimiento de la ejecucion del proyecto
y obra se sefialan 5 dias para dar continuidad y simplificar la descripcion del
procedimiento, sin embargo, se realiza durante el periodo definido por la dependencia
con las atribuciones para ejecutar dichos trabajos, pudiendo alargar el tiempo de
ejecucion.
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VALIDO

Lic. Diana Rocio Vaquera Lopez
Directora Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana
Sustentable
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Nombre del Procedimiento: Supervision de operacion y servicio de resguardo de
bicicletas en Biciestacionamientos Masivos.

Objetivo General: Revisar el adecuado estado de mantenimiento y correcto
funcionamiento de los biciestacionamientos masivos, para prestar el servicio de
resguardo de bicicletas particulares.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad

1 | Direccion Ejecutiva Instruye a la Subdireccidon de Sistemas 2 horas
de Regulacion de Ciclistas coordinar las actividades de
Sistemas de supervision de funcionamiento y estado
Movilidad Urbana de mantenimiento de los
Sustentable Biciestacionamientos Masivos.

2 | Subdireccion de Recibe instruccion y programa las 1dia
Sistemas Ciclistas actividades de supervision del

funcionamiento y estado de
mantenimiento de los
biciestacionamientos masivos.

3 | Jefatura de Unidad Realiza la revision del funcionamiento y 10 dias
Departamental de estado del mantenimiento de los
Biciestacionamiento | biciestacionamientos masivos, y registra
s Masivos el resultado en el documento que se

considere pertinente.

4 Revisa  de manera remota el 3dias
funcionamiento de los
biciestacionamientos masivos a través del
sistema de acceso y registra los datos en la
base de datos.

5 Realiza un analisis de los datos, asi como 5dias
del documento que se genere de las
revisiones realizadas con base en los
resultados de las actividades
programadas.
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No. | Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
6 | Subdireccién de Recibe, revisa el documento, Ilo 3dias
Sistemas Ciclistas complementay lo envia para aprobacion.

7 | Direccidn Ejecutiva Recibe, revisa el documento, lo apruebay 3dias
de Regulacion de entrega para comunicar los resultados.
Sistemas de
Movilidad Urbana
Sustentable

8 | Direccion General de |Recibe el documento, revisa y define las 3dias

Seguridad Vialy acciones a realizar para el correcto
Sistemas de funcionamiento de los
Movilidad Urbana biciestacionamientos masivos.

Sustentable

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 28 dias y 2 horas habiles

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a Considerar:

1.- El presente procedimiento esta fundamentado en los articulos 36 de la Ley Organica
del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; 1, 5,6y 79 de
la Ley de Movilidad de la Ciudad de México; 196 fracciones IX y XXII, 196 Bis fraccion V del
Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de
México.

2.- Las actividades senaladas en las actividades 3, 4 se realizan de manera constante y
consisten de manera enunciativa mas no limitativa en: registrar accesos, nimero de
personas inscritas y llevar un conteo de ocupacion; las cuales se realizan por medio del
acceso a la plataforma del sistema de acceso de cada biciestacionamiento. La revision
del estado de mantenimiento se realiza en sitio y en cada biciestacionamiento masivo, y
se realizan por lo menos una vez al mes.

La Jefatura de Unidad Departamental de Biciestacionamientos Masivos sera la
encargada de recibir y revisar las solicitudes de inscripcidn a los biciestacionamientos
masivos.

3.- Los documentos a los que se hace referencia en la actividad 5 se definiran de acuerdo
a las necesidades de los mismos, asi como las bases de datos.
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Los resultados de las visitas de supervision se registran en el documento que en su
momento se defina de acuerdo a las necesidades y situaciones detectadas.

Los documentos sefialados son disefiados por la Subdireccion de Sistemas Ciclistas y
sometidos a consideracion de la Direccion Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de
Movilidad Urbana Sustentable.

4.- El documento que se senala en la actividad 7, 8 y 9 se realiza a mes vencido y es
revisado por la Subdireccion de Sistemas Ciclistas y la Direccion Ejecutiva de Regulacion
de Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable, en caso de que existan observaciones, se
regresara a la Jefatura de Unidad Departamental de Biciestacionamientos Masivos para
solventarlas.

Constituye una herramienta para que la Direccion Ejecutiva de Regulacion de Sistemas
de Movilidad Urbana Sustentable identifique las necesidades y acciones necesarias para
el buen funcionamiento de los biciestacionamientos masivos. Es presentado a la
Direccion General de Seguridad Vial y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable.

El documento auxilia en la toma de decisiones de la Direccion General de Seguridad Vial
y Sistemas de Movilidad Urbana Sustentable respecto a la implementacion de nuevos
biciestacionamientos masivos, mejoramiento del servicio, y mantenimiento de los
biciestacionamientos masivos.
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VALIDO

Lic. Diana Rocio Vaquera Lopez
Directora Ejecutiva de Regulacion de Sistemas de Movilidad Urbana

Sustentable
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GLOSARIO

1. Accesibilidad: Garantizar que la movilidad esté al alcance de todos, sin
discriminacion de género, edad, capacidad o condicion, a costos accesibles y con
informacion clara y oportuna.

2. Aplicacion/Script: Programa informatico que permite configurar la tarjeta de
gratuidad con las caracteristicas para esa funcionalidad.

3. Analisis Costo - Beneficio: Procedimiento para formular y evaluar programas o
proyectos, consistente en la comparacion de costos y beneficios, con el propoésito de
que estos ultimos excedan a los primeros pudiendo ser de tipo monetario o social,
directo o indirecto.

4. Analisis Costo - Eficiencia: Procedimiento a través del cual se busca el camino mas
econdémico y expedito para alcanzar un objetivo; se trata de obtener el maximo
rendimiento de un volumen determinado de recursos.

5. Analisis De Riesgo: Calculo de la probabilidad de que los rendimientos reales
futuros estén por debajo de los rendimientos esperados, esta probabilidad se mide
por la desviacion estandar o por el coeficiente de variacion de los rendimientos
esperados.

6. Analitico de Claves Presupuestales: es el listado que muestra la desagregacién del
Gasto Publico de la Administracién Plblica a nivel de capitulo y concepto, partiday
partida genérica (Definicion recuperada de la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestacionesy Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México).

7. Anclaje: Dispositivo en la infraestructura que permite el enganche de las unidades
de servicio, asi como el desbloqueo y cierre de los mismos a través de un mecanismo
automatizado.

8. Anuario De Movilidad: Este contendra informacion detallada de las labores que se
realicen en el sector movilidad, asi como los avances significativos y las tendencias
que ha seguido la composicion de la misma, sera integrado anualmente por la
Secretaria como una memoria y respaldo de las acciones que en materia de
movilidad y seguridad vial se lleven a cabo.

9. Balizamiento: Seifalamiento horizontal consistente en marcas como rayas, flechas,
simbolos y leyendas que se aplican sobre la superficie de rodadura, guarniciones y
obstaculos o estructuras de las vias o adyacentes a ellas para regular y canalizar el
transito de peatones y vehiculos.

10. Bases de Datos: conjuntos de datos generados a partir de la informacion que se
recaba en los estudios de movilidad, asi como de la operacion de los propios
sistemas de transporte.

11. Biciestacionamiento: Espacio fisico y/o mobiliario urbano utilizado para sujetar,
resguardar y/o custodiar bicicletas por tiempo determinado, existen de dos tipos los
de largay los de corta estancia.

12. Cajon de estacionamiento en la via publica: Espacio destinado y sefialado en la via
publica para el estacionamiento temporal de vehiculos, el cual puede implicar o no
el cobro respectivo por tiempo y espacio de estacionamiento.
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13. Cicloestacion: Espacio exclusivo de estacionamiento para la prestacién del servicio
de un sistema de transporte individual en bicicleta publica con anclaje, que cuentan
con dispositivos o infraestructura necesaria para dicho servicio.

14. Cochera: Espacio fisico al interior de un inmueble, destinado al estacionamiento de
uno o mas vehiculos.

15. DGPP: Direccion General de Planeacion y Politicas.

16. Ejemplo de dispositivos: Rampas ciclistas en escalera, caseta de control, cobertizo,
cruce a nivel con vias férreas, mueble para el estacionamiento de bicicletas, mueble
para estacionamiento de motocicletas, rampa peatonal en acera, malla
antideslumbrante, barrera antideslumbrante, barrera de control de paso de
vehiculos, pavimento tactil, placa de sefializacién tacto-visual, mapa tactico o
haptico.

17. Ejemplos de elementos inherentes: Aceras, espacios de circulacion peatonal,
carriles de circulacion vehicular y estacionamiento, asi como, aquellos dispositivos
para la adecuada operacion, controly la seguridad vial de los usuarios.

18. Elementos Incorporados a la vialidad: Conjunto de objetos adicionados a la
vialidad que no forman parte intrinseca de la misma son los que prestan diversos
servicios a los usuarios, orientando y facilitando el flujo vehicular y peatonal.

19. Elementos inherentes a la vialidad: Conjunto de objetos que forman parte
intrinseca de la vialidad; es decir, son elementos esenciales que garantizan la
correcta movilidad.

20. Equipamiento Auxiliar de Transporte: Los accesorios directos e indirectos que
resulten complementarios a la prestacion del servicio de transporte publico de
pasajerosy de carga, que sean susceptibles de permiso o autorizacién por parte de
la Secretaria.

21. Estacionamiento en via publica: Espacio fisico establecido en la vialidad, para
detener y desocupar los vehiculos, cuando asi lo disponga la autoridad se realizara
el pago de una tarifa.

22. Estacionamiento Privado: Es aquel espacio fisico para satisfacer las necesidades
de individuos, instituciones o empresas para el resguardo de vehiculos, siempre que
el servicio sea gratuito.

23. Estacionamiento Publico: Espacio fisico para satisfacer las necesidades del publico
en general para el resguardo al publico en general, mediante el pago de una tarifa.

24. Estacionamiento: Espacio fisico o lugar utilizado para detener, custodiar y/o
guardar un vehiculo por tiempo determinado.

25. Evaluacion del Desempefio: Valoracidn periddica del desempefio en el puesto de
un empleado contra los requisitos estipulados o supuestos del puesto.

26. Evaluacion financiera: es el proceso mediante el cual se analizan los costos y los
beneficios esperados para un programa o proyecto a ejecutar, con la informacion
disponible para tratar de determinar la situacidon financiera, teniendo como
propdsito principal medir en términos relativos su capacidad para producir
beneficios.
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27. GbR/GbR: Estrategia de gestion en la cual todos los actores, contribuyen directa o
indirectamente alcanzar resultados, garantizan que sus procesos, productos y
servicios contribuyen al logro de los resultados esperados por la institucion.

28. Informe Presupuestal de los Ingresos y Egresos: estado que muestra el
movimiento presupuestal de ingresos y egresos, asi como la disponibilidad a una
fecha determinada de la Administracion Publica Paraestatal (Definicion recuperada
del Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio y Control Presupuestario de
la Administracion Publica de la Ciudad de México.

29. Infraestructura del sistema de parquimetros: Conjunto de elementos en via
publica que permiten la 6ptima operacién del sistema de control y cobro de
estacionamiento en via publica de la Ciudad de México (sistema de parquimetros de
la Ciudad de México), la cual puede ser integrada por el conjunto de equipos de
cobro, sefialamiento horizontal y vertical.

30. Infraestructura para la movilidad: Infraestructura especial que permite el
desplazamiento de personas y bienes, asi como el funcionamiento de los sistemas
de transporte publico.

31. Mddulo de Acceso Seguro (SAM): Se basa en una tarjeta inteligente y se utiliza para
mejorar la seguridad criptografica, la cual se emplea para colocar informacion en la
Tarjeta de Movilidad Integrada.

32. Movilidad horizontal: Paso de un grupo profesional o industrial a otro sin que afecte
su estatus social.

33. Movilidad no motorizada: Desplazamientos realizados a pie y a través de vehiculos
no motorizados.

34. Movilidad social: Movimientos que efecttan los individuos dentro de un sistema
econdémico.

35. Movilidad urbana: Necesidad o deseo de los ciudadanos de moverse, derecho social
y de preservary garantizar de forma igualitaria.

36. Movilidad vertical: Descendente o ascendente, cambio de una clase social a otra,
modificando su estatus.

37. Niveles de Servicio: criterios e indicadores establecidos por la SEMOVI, que
permiten evaluar y verificar el cumplimiento de la Operacion del Sistema de
Transporte Individual en Bicicleta Publica ECOBICI, los cuales se encuentran
establecidos en el Contrato de Prestacion de Servicios y su Anexo Técnico.

38. Organismos Publicos de Transporte (OPT): se refiere al Sistema de Transporte
Colectivo (Metro), Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México (RTP),
Servicio de Transportes Eléctricos de la Ciudad de México (STE) y el Sistema de
Corredores de Transporte Publico de Pasajeros de la Ciudad de México (Metrobus) y
el Organismo Regulador de Transporte (ORT).

39. Peaton: Persona que transita por la vialidad a pie y/o que utiliza de ayudas técnicas
por su condicion de movilidad limitada, asi como en patines, patineta u otros
vehiculos recreativos.

40. Permiso para residentes: Permiso a través del cual la Secretaria autoriza, a un
ciudadano que habita un inmueble destinado a vivienda y que no cuenta con
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cochera, la ocupacién de un lugar de estacionamiento en la zona de parquimetros
sin estar obligado al pago por dicho concepto.

41. Personal de Apoyo Vial: Al elemento operativo adscrito a la Secretaria, denominado
Radar Vial.

42. Plan de Desarrollo: Instrumento de planeacidn que sirve para promover la politica
de desarrollo que refuerce las bases econdmicas y sociales, a fin de satisfacer las
necesidades de la sociedad a través de en desarrollo internas, de acuerdo con las
normas, principios y objetivos que la propia constitucion, estatal, y las leyes en la
materia establecen.

43. Plan: Este tipo de programas se clasifican en: Sectoriales, Estratégicos (Regionalesy
Especiales), e Institucionales.

44, Planeacion Estratégica: Proceso que permite a las dependencias y entidades del
gobierno establecer su mision, definir sus propdsitos y elegir las estrategias para la
consecucion de sus objetivos y conocer el grado de satisfaccion de las necesidades
a los que ofrece sus bienes y servicios. Esta planeacion enfatiza la busqueda de
resultados y desecha la orientacion hacia las actividades.

45. Planeacion Integral: Es la planeacidn que abarca o contempla la operacién de la
empresa, integrando los planes y proyectos.

46. Planeacion: Relacidn y selecciéon de hechos, asi como la formulacién y uso de
suposiciones respecto al futuro en la visualizacion y formulacidén de actividades
propuestas que se cree seran necesarias para alcanzar los resultados deseados.

47. Politica Tarifaria: es definida como los principios y objetivos que influencian la
operacion del transporte publico en lo relacionado con la definicion de las tarifas y
el recaudo de estas.

48. Presupuesto Comprometido: provisiones de recursos que las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades constituyen con cargo a su
presupuesto, para atender los compromisos derivados de cualquier acto y/o
instrumento juridico, tales como las reglas de operacion de los programas,
otorgamiento de subsidios, aportaciones a fideicomisos u otro concepto que
signifique una obligacion, compromiso o potestad de realizar una erogacién
(Definicion recuperada de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones,
Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México).

49. Proceso de Planeacion: Conjunto de acciones destinadas a coordinar, formular,
instrumentar, controlar y evaluar el plan basico de gobierno y los programas de
corto y mediano plazo, originados en la Ley de Planeacién. Pretende vincular las
acciones de los periodos considerados de tal manera que se observe congruencia
entre las actividades cotidianas y el logro de los objetivos y metas programados.
Consignan politicas, estrategias, responsables, tiempos y mecanismos de
coordinacion.

50. Programa de Trabajo: Documento de periodicidad anual elaborado por las
dependencias y entidades de la Administracion Publica, en funcion de sus
respectivas estructuras organicas. Su marco de referencia son los programas
operativos anuales y su funcidn es detallar la temporalidad de las acciones y
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disponibilidad de recursos para ejecutarlos. Especifican la forma en que se asignan
los recursos anuales y determinan las metas y los responsables de su consecucion.

51. Programa Estratégico: Categoria programatica que agrupa, dirige y coordina el
conjunto de acciones tacticas a desarrollar en el logro de objetivos y metas
prioritarias definidas, en funcion de los lineamientos y directrices del Plan Nacional
de Desarrollo.

52. Programa Operativo Anual (POA): Instrumento que traduce los lineamientos
generales de la planeacion nacional del desarrollo econémico y social del pais, en
objetivos y metas concretas a desarrollar en el corto plazo, definiendo responsables,
temporalidad y espacialidad de acciones, para lo cual se asignan recursos en funcion
de las disponibilidades y necesidades contenidas en los balances de recursos
humanos, materiales y financieros.

53. Proyectos de Infraestructura Productiva de Largo Plazo: Son aquellasinversiones
que realizan algunas entidades del Sector Paraestatal bajo control presupuestario
directo, con financiamiento privado de largo plazo, para constituir activos
generadores de ingresos cuyo impacto presupuestario difiere en los subsecuentes
ejercicios fiscales.

54. Punto de arribo: Espacio de estacionamiento para las unidades de servicio de los
sistemas de transporte individual sustentable, que cuentan con los dispositivos
necesarios para garantizar la seguridad e integridad de los vehiculos y personas
usuarias de dichos sistemas.

55. Sector Movilidad: Conformado por la Secretaria de Movilidad, Organismo
Regulador de Transporte, Sistema de Transporte Colectivo (Metro), Red de
Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México (RTP), Servicio de Transportes
Eléctricos de la Ciudad de México (STE) y el Sistema de Corredores de Transporte
Publico de Pasajeros de la Ciudad de México (Metrobus), Fideicomiso para el Fondo
de Promocion para el Financiamiento del Transporte Publico y Fondo Publico de
Atencion al Ciclista y al Peatdn. Lo anterior, de conformidad con lo establecido por
el Decreto de Sectorizacidén de las Entidades de la Administracion Publica de la
Ciudad de México y el Decreto por el que se crea el Organismo Publico
Descentralizado denominado Organismo Regulador de Transporte.

56. SEMOVI: Secretaria de Movilidad de la Ciudad de México.

57. Seguridad Vial: Conjunto de politicas y sistemas orientados a la prevencion de
hechos de transito.

58. Sistema de Gestion y Administracion: Es aquel Sistema de informacién, reportesy
demas datos que se generen en tiempo real del Sistema de Transporte Individual en
Bicicleta Publica ECOBICI, con la finalidad de corroborar los datos que considere
necesarios para el servicio de operacion y mantenimiento del sistema.

59. Sistema de Movilidad: Conjunto de elementos y recursos relacionados, cuya
estructura e interaccion permiten el desplazamiento de personas y bienes; y todos
aquellos que se relacionen directa o indirectamente con la movilidad.

60. Sistema de Transporte Individual en Bicicleta Publica (ECOBICI): conjunto de
elementos, que incluye bicicletas, cicloestaciones, equipo tecnoldgico, entre otros,
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para prestar el servicio de transporte individual en bicicleta publica de uso
compartido al que se accede mediante membresia. Este servicio funge como
complemento al Sistema Integrado de Transporte Publico para satisfacer la
demanda de viajes cortos en la ciudad de manera eficiente.

61. Sistema Integrado de Transporte: Conjunto de servicios de transporte publico de
pasajeros que se encuentran articulados de manera fisica, operacional, de imageny
con un mismo medio de pago.

62. Sistemas de Informacion y Seguimiento de Movilidad y Seguridad Vial: Consisten
en la gestion de datos que permitan que las dependencias del sector Movilidad
puedan contar con informacion para la toma de decisiones, las dependencias,
delegaciones y organismos de transporte estan obligados a entregar a la Secretaria
la informacidn requerida para que sea integrada en los sistemas, para ello la
Secretaria disefiara y administrara programas informaticos y los procesos de
estandarizacion para que los usuarios reporten los datos requeridos.

63. Sistemas de Transporte Individual Sustentable (SiTIS): El conjunto de servicios
prestados a través de vehiculos no motorizados que utilizan traccion humana,
pedaleo asistido y/o propulsion eléctrica para su desplazamiento con una velocidad
maxima de 25 km/h y que incluyen de manera enunciativa mas no limitativa a
bicicletas, monopatines, patinetas o ruedas eléctricas que prescindan de estaciones
con soporte para asegurarlas.

64. Titulo de concesion: Instrumento juridico administrativo, a través del cual la
Secretaria de Movilidad, en su caracter de dependencia auxiliar, otorga a un tercero
la autorizacion para implementar sistemas de control, supervisién y cobro de
estacionamiento de vehiculos en la via publica.

65. Unidades de servicio: Conjunto de vehiculos que prestan el servicio compartido
correspondiente a los sistemas de transporte individual sustentable, a los cuales
tiene acceso el usuario. Los vehiculos son ligeros, eléctricos o no motorizados tales
como: bicicletas, bicicletas eléctricas, monopatines o patinetas y otros que cumplan
con la caracteristica de ser limpios y/o eficientes.

66. Usuario Temporal: Es aquel que adquiere una membresia de 1, 3, 7 dias u otra
temporalidad menor a un ano, para hacer uso del Sistema de Transporte Individual
en Bicicleta Piblica ECOBICI, previo pago de la cuota de inscripcion que corresponda
a la temporalidad.

67. Usuario: Se entiende como usuario a aquella persona que adquiere una membresia
anual para el Sistema de Transporte Individual en Bicicleta Publica ECOBICI, recibe
un Contrato de Adhesion, paga la cuota de inscripcion y recibe de la empresa
operadora medio de acceso valido para hacer uso del servicio.

68. Via publica: Todo espacio de uso comun destinado al transito de peatones y
vehiculos; asi como a la prestacion de servicios publicos y colocacion de mobiliario
urbano.

69. Vialidad: Conjunto integrado de vias de uso comun que conforman la traza urbana
de la ciudad, cuya funcidn es facilitar el transito eficiente y seguro de personas 'y
vehiculos.
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70. Visita de inspeccion fisica: Visita realizada por personal adscrito a la Secretaria a
través de la cual se revisan las condiciones de lavia publicay se analizan condiciones
especificas relacionadas a una solicitud.

71. Zona de parquimetros: Area geografica conformada por colonias las cuales forman
parte de un Sistema de control, supervision y cobro de estacionamiento de vehiculos
en lavia publica, pertenecientes al Sistema de parquimetros de la Ciudad de México.
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