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PRESENTACION

En acatamiento a lo establecido en el articulo 31 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, que a la|letra
senala “... Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa
anual .."; de conformidad con lo senalado en el numeral 8.4.13 fraccion V, de la Circular Uno 2024, Normatiyidad
en Materia en Administracion de Recursos; y en el numeral V accion 9 del Manual Especifico de Operacidn del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de esta Dependencia, se|presenta el Informe de
Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 de la Secretaria de Movilidad, de acuerdo con

los siguientes ejes tematicos:

1. Proyectosy acciones de desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica interna.
Proyectos de capacitacion y desarrollo profesional del personal que realiza funciones archivisticags.
Proyecto para la adquisicion, con base en sus condiciones presupuestales de |los recursos materiales
de mayor urgencia que requieran los archivos de las Dependencias, organos Desconcentrados y
Entidades.

4. Desarrollo de estudios e investigaciones para la incorporacion ordenada de techologias de informacion
en el campo de los archivos. _

5. Acciones de difusién y divulgacion archivistica y para el fomento de una nueva cultura institucional en
la materia.

Proyectos para la conservacidon y presentacion de la informacion archivistica.

Proyectosy planes preventivos que permitan enfrentar situaciones de emergencia, riesgo o catastrofes.

OBJETIVO

Describir las acciones emprendidas, informar los avances en las acciones y presentar Igs resultados orientados
al fortalecimiento de los procesos archivisticos, que como sujeto obligado la Secretaria de Movilidad de la

Ciudad de México realizé durante el ejercicio 2025.
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ACTIVIDADES Y RESULTADOS

Durante el periodo de enero a diciembre de 2025, se realizaron las siguientes acciones:

Num.

> 1. Proyectos y acciones de desarrollo e instrumentacion de la normatividad técnica interna

Actividad

Descripcion de las acciones realizadas

Porcentaje de
cumplimiento y

mecanismos de
verificacion

En fecha 23 de enero de 2025, el titular de la Secretaria
designé a la persona servidora publica que sera
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
(RACA) durante el ejercicio 2025.
En fecha 21 de febrero de 2025, el Secretario designo a
la persona servidora publica que sera Responsable del 100%
Integracion del Sistema Institucional de Archivos (SIA) y :e\jztli‘::?ode Concentracion (RAC) durante el presente fcion dalnasicraes
; ; ;s : . -Oficios de Designacion
Legll Stéo an;[e I,a 3lri(;cpn_Gtene.r ?l deFBecursoZ N'Iatg_r lzzlle(si 02/01/2025 13/02/2025 Las Unidades Administrativas que integran la SEMOVI | -Oficio de solicitud de
€la h gcre arla de Administracion y Finanzas de la Ciuda designaron a la persona servidora publica que sera registro
de México Responsable del Archivo de Tramite (RAT) de su | -Namero de registro
Unidad.
Mediante oficio signado por la persona responsable del
Area Coordinadora de Archivos, se designé a la persona
Responsable de la Unidad de Correspondencia.
El 2 de octubre de 2025, se solicit6 a la SAF el registro
del SIA de la SEMOVI.
Inscripcion o refrendo de inscripcion del Sistema o 100%
Institucional de Archivos (SIA) en el Registro Nacional de | 02/01/2025 18/02/2025 E118 de febrero de 2025 se realizé la inscripcion del SIA -Constancia de
. N .. de la SEMOVI en el RNA. . e
5 Archivos (RNA) del Archivo General de la Nacién (AGN) inscripcion
1 [+
Desarrollo de las Sesiones. 02/01/2025 | 31/12/2025 | En el periodo que se reporta se llevaron a cabo cuatro 0%
—Actas de-Sesi
:g: O1esS
£ Actualizgcién de_!os Instrumentos Arcf’\i\_/l'sticos _de la Los instrumentos fueron aprobados por el COTECIAD 100%
Secretaria de Movilidad de la Ciudad de México y realizar el en la primera sesion ordinaria, en la primera | - Actas de Sesiones
B registro correspondiente ante la Direccion General de | 02/01/2025 9/05/2025 extraordinariay en la tercera ordinaria, celebradas el 28 | -Oficios de solicitud de
e Recursos Materiales de la Secretaria de Administracion y de enero, 19 de marzo y 28 de agosto de 2025, | registro .
Finanzas de la Ciudad de México (SAF). respectivamente. -Namero de registro

=
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CAPITAL DE LA TRANSFORMACION DE MOVILIDAD PADA 2025

Los Grupos de Trabajo de Valoracion documental
realizaron el cotejo de inventarios y expedientes fisicos
contenidas en aprox. 5,350 cajas de diversas areas.

El COTECIAD aprobé las declaratorias de inexistencia
de valores y los dictamenes de valoracion documental 75%
en la Tercera Sesion ordinaria, celebrada el 28 de - L
02/01/2025 | 31/12/2025 | agosto de 2025. -Oficio de solicitud de
En fecha 28 de octubre de 2025, se solicito a la SAF el | '€gIstro

registro del tramite de bajas.

Las siguientes acciones son:

1. Solicitar la aprobacion de la baja al Comité de Bienes
de la SAF.

2. Retiro de las cajas de archivos para su enajenacion.

Registro de bajas documentales y el retiro de los bienes
para enajenacion.

> 2. Proyectos de capacitacion y desarrollo profesional del personal que realiza funciones archivisticas

A De 0 elasa ones re
a 0s de
e acClo
Asistir a eventos convocados por los Organos externos en
materia de Archivos de ambito local y federal, por parte de Se tuvo participacion en todos los eventos 100%
la Jefatura de Unidad Departamental de Control de | 02/01/2025 31/12/2025 | convocados por los Organos externos en materia de -~
Archivos de la Secretaria de Movilidad y diversas Archivos del ambito local y federal. ~Goireos electoficos

Unidades Administrativas de esta Secretaria.
Capacitar al personal, lo que se refiere en la correcta
aplicacion de los Instrumentos Archivisticos aprobados .
por la Secrtaria de Moviidad, con a finadad de que B e et | 1008
utilicen Ia'si técnicas que garanticen la mtegns:lad y | 02/01/2025 31/12/2025 | _itividades relacionadas  con los procesos | -Formatos deas:eson'as
| conservacion de los documentos y expedientes, archivisticos. .
fomentando una eficiente administracion documental,
| durante el ciclo vital de los documentos.

Se elaboro y difundié el curso en linea a través de
oficio, dirigido a las personas servidoras publicas de

Prorﬁover el curso implementado por la Jefatura de . todasTas modalidades de contratacion de la Secretaria
Unidad Departamental de Control de Archivos, de Movilidad. 100%

N ) - P De 1,726 personas, se obtuvo la participacion de 50 . I
Intrc_)duci'clon a la Administracion de Documentos y 02/01/2025 31/12/2025 | integrantes de la Secretaria, lo que representa un | ~Oficio de difusion
Archivos” con la finalidad de que todo el personal de la

. - - X . alcance del 2.89 % por lo que se continuara | “Constancias
Secr_etfarl_a de Movilidad, concientice la importancia promoviendo en los siguientes ejercicios, hasta -Lista de participantes
| archivistica obtener de manera progresiva el 100% de
participacion. Las acciones comprometidas en esta
actividad se realizaron en su totalidad.
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archivos de las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades.

Actividad

Realizar la deteccion de las necesidades en las areas de

Fecha

02/01/2025

INFORME DE CUMPLIMIENTO AL
PADA 2025

Descripcion de las acciones realizadas

Se llevaron a cabo visitas a diversas areas y se
asesor6 respecto a las acciones que tienen que
realizar para garantizar el mantenimiento y resguardo

> 3. Proyecto para la adquisicion, con base en sus condiciones presupuestales de los recursos materiales de mayor urgencia que requieran los

Porcentaje de
cumplimiento y

mecanismos de
verificacion

100%

-Formato de asesorias

archivo asignadas en esta Secretaria (materiales, bienes 31/12/2025 | delos documentos. o o
. - N - - -Oficios de solicitud de
y/o servicios) seguin se determine. Solicitudes mensuales de materiales para el ”
resquardo de los documentos en posesion del Archivo | Materiales
de Concentracion.
En fecha 13 de mayo de 2025, se solicito a las
Unidades Administrativas el Inventario de los 100%
expedientes del Archivo de Tramite, asi como los | -Oficio de solicitud de
inventarios de expedientes para transferencia | inventario de Archivo de
Expurgo y depuracion documental en la Unidades primaria o baja segun corresponda. Tramite y de expurgo
Administrativas 02/01/2025 31/12/2025 Se identificé un inmueble sin actividad operativa, con | -Oficios de solicitud de
documentacion susceptible de baja, por lo que se | valoracion documental
instruye a las Unidades Administrativas competentes | -Oficio de descripcion de
que realicen las acciones pertinentes, conforme a lo | procedimiento
establecido en las normas aplicables, para realizar el | -Nota informativa
retiro de las cajas.
Durante los meses de abril y mayo se realizé la
reubicacién del Archivo de Concentracion, toda vez
que el Metro solicitd la superficie que se ocupaba, se
realizaron trabajos de acondicionamiento y
Implementar mecanismos necesarios para garantizar los Li‘:;':rxfg k?: nt’ses‘i’gﬁ;sdgbea:::’gur‘;‘i’::é?)e;;?:; Notash f1 00‘?
: : P -Notas informativas
expedientes del archivo de concentracion. 02/01/2025 31/12/2025 garantizar la integridad fisica de los expedientes. —Formato de "Ficha de
Se implementd la “Ficha de cotejo de inventarios”, con | cotejo de inventarios”
la finalidad de garantizar que los expedientes que se
reciben en el archivo de concentracién cumplan con
los elementos requeridos para su resguardo y correcta
conservacion:
Debido a la reubicacion temporal del Archivo de
o ] ) ] ) Concent_racién en eI. almacén el Rosario, el 100%
Acondicionamiento del espacio asignado al Archlvo de 02/01/2025 31/12/2025 acondicionamiento optimo del espacio se encuentra -Reuniones de t:abajo con

Concentracion

suspendido, sin embargo, se han llevado a cabo
trabajos de mantenimiento menores y cambio de
cajas danadas.

el CRMAS
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> 4. Desarrollo de estudios e investigaciones para la incorporacion ordenada de tecnologias de informacion en el campo de los archivos

Actividad

| Presentar ante el COTECIAD de la Secretaria de Movilidad,

el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la

Descripcion de las acciones realizadas

En la Cuarta sesion ordinaria del ejercicio 2024, se
aprobo el PADA 2025.

En fecha 15 de enero de 2025 se solicit6 a la SAF el
registro del PADA 2025 y en fecha 20 de enero se recibe

Porcentaje de
cumplimiento y

mecanismos de
verificacion

100%
-Oficio de solicitud
-Numero de registro

Secretérla de Mowlulj’ad de la Ciudad de México 2025 y | 02/01/2025 31/01/2025 | T umero de registro, Jrieme i avenies prines
supervisar su ejecucion. El 28 de agosto de 2025, se presenté ante el COTECIAD | semestre 2025
‘ el primer informe de avances de cumplimiento del | - Acta de sesion
Programa Anual.
| Realizar actualizacion y registros del catalogo de En I?) Prlimera Sesiéln Ordinaria 2|025 el COTECIAD 100%

: ‘s aprobé el CADIDO y el CGCA para el ejercicio 2025. .
disposicion  documental 'y Cuadro  General de | ;,/51/2095 | 31/12/2025 | En fecha 26 de febrero de 2025 se soliito a la SAF el | -Acta de sesién
Clasificacion Archivistica. registro del Cuadro y del Catalogo y en fecha 8 de abril | =Oficio de solicitud

se reciben los niimeros de registro. -Numero de registro
En fecha 25 de julio, 07 y 15 de agosto, se realizaron
Realizar mesas de trabajo con la finalidad de crear la ;il;r;'ﬁgﬁz g; ;ri:?:rjrc:acon '8 BETIC jpara el Giseiio iy
plataforma que integrara el Sistema Automatizado de 02 El 23 de septiembre la DETIC informé que ya se habia -100%
" /01/2025 31/12/2025 : : - . . .
Control de Gestion Documental de la SEMOVI realizado el primer despliegue del sistema. -Minutas de trabajo
En fechas 30 de septiembre, 16, 28, 29 y 30 de octubre
se han realizado reuniones de trabajo para hacer
ajustes a la plataforma.
El 29 de septiembre se presenté el sistema a los
responsables de los archivos de tramite de la Unidades
. . . . Administrativas que integran la Secretaria, con el fin de 5%
Implementar en las Unidades Administrativas un Sistema habilitar un espacio para la obtencion de sugerencias, | -Proyecto  de  Sistema
de Control de Gestion. antes de iniciar con la etapa de pruebas piloto. Integral de Gestion de
02/01/2025 31/12/2025 El 7 de noviembre se presenta el proyecto en la oficina Archgivos - SIGA
del Secretario. -Pruebas piloto
Se continuan haciendo pruebas y mejoras, se pretende | -Presentacion a los RAT s
implementar en toda la Secretaria a partir de enero de
2026.
Digitalizacién del archivo de tramite de todas las En fecha 13 de mayo de 2025 se solicité a los RAT el
Unidades Administrativas que conforman la Secretaria de inventario de expedientes fisicos y digitales, asi mismo
e . . . se les exhorta continuar con los trabajos de 100%
Movilidad, conforme a la vigencia estipulada en su T — 4111212025 digitalizacion para una rapida consulta de los | -Oficios

i

| Cuadro y Catalogo documental y normatividad aplicable.

documentos y resguardo de la informacion.
El 19 de octubre se solicité a la DETIC un espacio |

virtual de almacenamiento, para los expedientes que

seran transferidos al archivo de concentracion

-Correos electronicos con

| liga arepositoriowvirtual |

>
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> 5. Acciones de difusion y divulgacion archivistica y para el fomento de una nueva cultura institucional en la materia.

Actividad

Divulgar a través del sitio web de esta Secretaria de Movilidad, la
informacion relativa al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico durante el ejercicio 2025.

Fecha

02/01/2025

31/12/2025

Descripcion de las acciones realizadas

En el mes de marzo de 2025 se solicita al area de
Cultura de la Movilidad la publicacion del PADA 2025y
del Informe de cumplimiento al PADA 2024.

En junio se solicita actualizacion del apartado del
COTECIAD en el portal web.

En octubre se solicita la publicacion de las bajas
documentales.

Porcentaje de
cumplimiento y

mecanismos de
verificacion

100%
-Oficios de solicitud de
publicaciones
-Capturas de pantalla

» 6. Proyectos para la conservacion y presentacion de la informacion archivistica

Actividad

Fecha

Descripcion de las acciones realizadas

Porcentaje de
cumplimiento y
mecanismos de

verificacion

En las fechas de 28, 29 de abril y 6 de mayo de 2025, se 100%
L i los diversos inmuebles de la Secretariade | -Oficios de solicitud de
Formar el Grupo de Trabajo integrado para llevar a cabo el reUmeron.en . L ; !
procesc de valoracion documental 01/04/25 31/12/2025 Mowhdad, los servidores publicos deS|gn_ados por las | baja o
areas que conformaron el Grupo de trabajo para llevar | -Inventarios, fichas
a cabo el proceso de valoracion documental. -Actas Circunstanciadas
Cotejo de inventarios y documentos susceptibles de causar baja 100%
documental, asi como de aquellos considerados con valor 01/04/25 31/12/2025 En la Tercera Sesion Ordinaria 2025, se presentaron los | -Informes de Valoracion
historico y presentara al Pleno del Comité el resultado de la Informes de Valoracion, para aprobacién del Comité Documental
valoracion documental mediante un informe. : -Acta de Sesion
Emitir Dictamen de Valoracion Documental y Declaratoria de El 30 de octubre de 2025 se envia ala SAF la solicitud 100%
. . g : de registro de expediente de baja. L
Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de la -Dictamenes y
ocumentacionque causara bajadefinitivay enviarelexpediente ~ F——t - Declaratorias
a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios 02/01/2025 31712/2025 gf)c:;t:nt:{] oerspaerta ddel ast,]ofg"z:rc;;(:;r;ngre]u;? c (‘)3: JI: -Oficio de solicitud de baja
Generales de la Secretaria de Administracion y Finanzas para su . tal por parte de fa »para A -Expedientes de solicitud
| . enajenacion del papel por considerarse bienes .
registro materiales. de baja
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> 7. Proyectos y planes preventivos que permitan enfrentar situaciones de emergencia, riesgo o catastrofes

Porcentaje de

Fecha do
Actividad s Descripcion de las acciones realizadas SMpLMIENIO i
mecanismos de
verificacion
Maritensr e coniciones de uso Spimas los extintores Durante el mes de noviembre de cada ejercicio fiscal el 100% .
asignados. 01/11/2025 30/11/2025 area de 'abasteclmlentos y servicios realiza el | -Imagen de las etiquetas
mantenimiento y recarga a los extintores de la | de los extintores
Secretaria. (vigentes)
. . . . L Actividad realizada por el area de Mantenimiento, de o
Ese;;sc?:)s(:i(:;ttlirrlml;":l?segtﬁ)slitcr:ir\‘rsgsaI::I'I(Z:]:ns]itslstggr?:snt?:cié?ms 02/01/2025 31/12/2025 acuerdo a las s_ol_igitudes t.ie las areas y de manera 100%
anula, hacen revision de rutina.
Se realizaron fumigaciones - mensuales en los
Programar fumigaciones mensuales en las instalaciones inmuebles de esta Dependencia, de acuerdo a lo o
asignadas a las Unidades de Archivo, para evitar la proliferacion 02/01/2025 31 establecido en el Programa de proteccion civil. . 109 %
de fauna nociva. Ll M Sre02s Adicional se solicitd fumigacion especial por la -0f|g|os_qe aviso de
identificacion de fauna nociva en el archivo de | fumigacion
concentracion.
En fecha 13 de mayo de 2025 se solicit6 a los RAT el
inventario de expedientes fisicos y digitales, asi mismo
se les exhorta continuar con los trabajos de
. . . . digitalizacion para una rapida consulta de los 100%
Priorizar el plan de trabajo a la digitalizacion de archivos. documentos y resguardo de la informacion. _Oficios
02/01/2025 31/12/2025 El 19 de octubre se solicito a la DETIC un espacio | -Correos electronicos con

virtual de almacenamiento, para los expedientes que
seran transferidos al archivo de concentracion

Durante todo el ejercicio 2025 se realizaron asesorias,
en las que se recomend6 a las areas priorizar la
digitalizacion de los expedientes :

liga a repositorio virtual
-Comprobante de asesoria
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CONCLUSIONES

El Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Movilidad de la Ciudad de Meéxico, tiepe el
compromiso constante y permanente de inculcar en las personas servidoras publicas que integran esta
Dependencia, la correcta aplicacion de las disposiciones en materia de archivos; icon la finalidad de dar
cumplimiento a las obligaciones que de ellas emanan, asi como, de sensibilizar y crear practicas
orientadas al desempefio eficiente en la Administracion Publica, a través de la adecuada implementacion
de los herramientas y los procesos archivisticos, actuando en el marco de la legalidad y los derechos

humanos.

En ese sentido, en el ejercicio 2025, se logré un avance global del 98% en las actividades comprometidas
en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, gracias al apoyo y dedicacion de las
personas servidoras publicas que formamos parte del Area Coordinadora de Archjvos, el Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos, a las areas operativas del Sistema Institucional de Archivos y
del personal de esta Secretaria. Esta experiencia fortalece nuestro compromiso de continuar realizando

acciones que contribuyan a mejorar la Cultura Archivistica en el servicio publico.
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VALIDACION DEL INFORME DE CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVisTICO PADA 2025

ELABORO

VALIDO

1O om@ Sal

Liliana Casillas Arriola

Damaris Flores Ortiz

Jefa de Unidad Departamental de

Directora General de
Control de Archivos y

Administracion y finanzas en

Secretaria de Movilidad de la
Responsable del Archivo de Ciudad de México,

Concentracion

a

Responsable del Area
Coordinadora de Archivos y

Presidenta del COTECIAD

CoMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
Aprobado en la Cuarta Sesion Ordinaria, celebrada el 27 de noviembre|de 2025.
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